1. szamu el6terjesztés

Halaszi Kozség Onkormanyzata KépviselS-testiiletének

2016. marcius 1741 nyilvanos iilésére

Targy: Kozbeszerzési szabalyzat jovahagyasa



KOZBESZERZESI SZABALYZAT

A Halaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal, Haldszi, Mariakélnok és Piiski dnkormanyzatok €s
koltségvetési szerveik, a Halaszi ¢és Pliski Kozségek Ovodat Fenntarté Tarsulasa ¢és
intézménye, valamint a Német Nemzetiségi Onkormanyzat Mariakalnok (tovabbiakban
Ajanlatkérs) a kdzbeszerzésekrél szol6 2015. évi CXLIIL. sz. térvény (a tovabbiakban:
Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjdn a kozpénzek hatékony felhasznaldsanak
atlathatéosaga és nyilvanos ellendrizhetéségének biztositasa, tovabba a
kozbeszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése
érdekében - dsszhangban az Eurdpai Unid iranyelveivel - az alabbi kdzbeszerzesi
szabalyzatot alkotja:

, l. fejezet
Altaldnos rendelkezések

A szabalyzat célja
1.

1.1. E szabalyzat célja, hogy — a Kbt-ben foglalt rendelkezésekkel 6sszhangban — a
helyi kbzbeszerzések szamara és becsiilt értékére figyelemmel megéllapitsa azokat
a sajatos helyi szabalyokat, amelyeket az Ajanlatkéré koltségvetésenek terhére
megvalésitott, valamint a tamogatassal érintett kdzbeszerzések (a tovabbiakban:
kozbeszerzési eljaras) lefolytatasa soran alkalmazni kell.

1.2. Jelen szabalyozas meghatarozza a kozbeszerzési eljaras elOkészitésének,
lefolytatasénak, bels6 ellendrzésének felel6ssegi rendjét, az ajanlatkéré neveben
eljard, tovabba az eljarasba bevont személyek, illetSleg szervezetek felelGsségi
korét, a dokumentalas rendjét, a dontésekért felelés szemelyt, személyeket, illetdleg
testiletet. '
A szabalyzat hatalya
2.

2.1. E szabalyzat személyi hatdlya az eljarasban az ajanlatkér6, valamint az ajanlatkéré
nevében, az eljarasban részt vevd szervezet munkavéllaloi illetéleg bérmely polgdri jogi
szerzGdés alapjan bevont személyek jelen szabalyzat szerint kotelesek eljarni a
kozbeszerzések elokészitése vagy lebonyolitasa soran.

2.2. E szabdlyzat targyi hatalya ala tartozik az Ajanlatkéré valamennyi, visszterhes
arubeszerzése, szolgaltatdis megrendelése és épitési beruhazasa, épitesi
koncesszidja és szolgdltatasi koncesszidja, a beszerzési értékt6l fuggetlendl,
amennyiben az a Kbt. alapjan kozbeszerzésnek mindsll (a tovabbiakban egyditt:
kozbeszerzések).



2.3. Ajanlatkérd a Kbt., a kapcsolédd végrehajtasi rendeletek és a jelen szabalyzat
rendelkezései alapjan koteles kozbeszerzései soran eljarni.

Il. fejezet
Az ajanlatkérd nevében eljiard szemelyek

3.

3.1. A jelen szabalyzat hatdlya ald tartozé valamennyi beszerzés esetén az
Ajanlatkéré képviseletében eljaro személy a polgarmester.

3.2. Az Ajanlatkérd jogait és kotelezettségeit az Ajanlatkerd nevében eljard személy
gyakorolja.

3.3. A kodzbeszerzési eljaras elékészitése, a kozbeszerzési dokumentum
(hirdetmény, el6zetes tajékoztaté, miiszaki leiras, ismertetd, kiegészitd
tajékoztatas, szerzédéses feltételek, a gazdasagi szerepl6k altal benyujtandd
dokumentumok mintai, részletes artablazat, arazatlan koltségvetés, tovabba
minden, amit a Kbt. a 3.§ 21. pontban ilyen dokumentumként megjeldl)
elkészitése, az ajanlatok értékelése sordn és az eljaras mas szakaszaban az
Ajanlatkéré nevében eljaro, illetbleg az eljarasba bevont személyeknek, illetbleg
szervezeteknek (a tovabbiakban: a kbzbeszerzési eljarasban részt vevok) megfeleld
— a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és penzlgyi —
szakértelemmel kell egyiittesen rendelkeznilk.

3.4. A részben vagy egészben eurdpai uniés forrasbél megvalésuld, valamint
arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart
meghaladé, épitési beruhazas esetén az 6tszazmillié forintot meghaladd értéki
kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkéré koteles felels akkreditalt kbzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni. '

3.5. A kdzbeszerzési eljarasban kils§ szakérté (a tovabbiakban: Bonyolitd) is
felkérhetd.

3.6. Az Ajanlatkéré nevében eljaro, illetleg az Ajanlatkérd altal az eljarassal vagy
annak eldkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy szervezet
irasban koteles nyilatkozni arrol, hogy vele szemben nem all fenn a Kbt. 25.8-ban
meghatarozott 6sszeférhetetlenség. / Il. sz. melléklet/

3.7. A kdzbeszerzési eljarasban részt vevék az eljaras soran tudomasukra jutott
adatokrol, tovabba a Kbt. 44.§-ban és a Ptk. 2:47.§ (1) és (2) bekezdésében
meghatarozott birtokukba kerdlt Uzleti titkokrol nem adhatnak tajekoztatast
illetéktelen szervnek, vagy személynek.

3.8. Az Ajanlatkérd koteles felhivni az eljaras el6készitésébe bevont személy vagy
szervezet figyelmét arra, ha a Kbt. 25. § (5) bekezdés alapjan — kllonosen az altala
megszerzett tébblet-informaciokra tekintettel — a kozbeszerzési gljarasban torténd
részvétele osszeférhetetlenséget eredményezne.



Il fejezet
A kdozbeszerzési elidrashan részt vevs személyek és szervek

Biralo Bizottsag
4.

4.1. A szabalyzat 2. pontjaban meghatarozott valamennyi kbzbeszerzési eljaras
soran — a 4.2. pontban foglaltak kivételével — a Kbt. 27. §. (4) bekezdése szerint
meghatarozott biralébizottsagként, harom tagu Kézbeszerzési Biralo Bizotisaga jar el
(a tovabbiakban: Bizottsag).

4.2. Az Eurépai Unié altal finanszirozott, illetve tamogatott projektek
végrehajtasa soran lebonyolitandd kézbeszerzési eljarasok esetén a vonatkozo
jogszabalyok eléirdsai az iranyadéak a biralatban résztvevé személyek,
szervek és az eljaras rendjének meghatarozasaban.

4.3. A Bizottsag a 4.1 pontban foglalt feladatkérében irasbeli szakvélemenyt és
dontési javaslatot tesz a dontéshozd személynek

a./ az éves dsszesitett kozbeszerzési terv és annak modositasai tartalmara,

b./ a kbzbeszerzési eljaras lebonyolitasanak formajara,

c./ az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira és sulyozasara,

d./ a kézbeszerzési dokumentumok tartalmara,

e./ az ajanlati biztositék mértekere,

f./ az ajanlattevék alkalmassaganak elbiralasara,

g./ a két vagy harom szakaszbol &ll6 eljarasok esetén a részvételre jelentkezOk
alkalmassaganak elbiralasara,

h./ a beérkezett ajanlatok, valamint adott esetben az érvényes ajanlatot benyuijtott
ajanlattevékkel folytatott targyalas alapjan a nyertes, illetve szllkség eseten a nyertes
ajanlatot  koévets masodik legkedvezébb - ajanlatot benyujtott  ajanlattevl
megjeldlésere,

i./ abeérkezett ajanlatok érvényességének, érvénytelenségének megallapitasara,

j./ akozbeszerzési eljaras eredmenytelenné nyilvanitasara,

k./ egyéb, a kdzbeszerzési eljaras soran felmerlld dontésre.

5.1. A Bizottsag szavazati joggal rendelkezd eseti tagokbol all.

5.2. A Bizottsag tagjait a Képviseld testilet jeldli ki.



Az Eurépai Unié altal finanszirozott, illetve tdmogatott projektek végrehajtdsa
soran a bizottsag tagja, tovabbé a vonatkozé joaszabéaly altal kijel6it szervezet
altal deleqgalt személy, a jogszabalyban meghatarozott jogkorrel.

A Bizottsag tagjainak a Kbt. szerint meghatarozott megfelelé — a kdzbeszerzes
targya szerinti szakmai, kozbeszerzesi, jogi és pénzlgyi — szakértelemmel kell
rendelkezniuk.

5.3. A Bizottsdg minden esetben zart Glést tart, melyen tanacskozasi joggal részt
vehet a polgarmester, alpolgarmesterek, a képviseldk, és a jegyzd.

5.4. A Bizottsag tlésén az 5.3. pontban irtakon kivil tanacskozasi joggal vesz részt:
a Bonyolitd, a kozbeszerzési eljaras targya szerint illetékes vezetdk, illetve az altaluk
kijelolt koztisztviselok, tovabba a jegyz6konyvvezetd.

5.5. A Bizottsag Ulésén az 5.3. és 5.4. pontokban irtakon kivl tanacskozasi joggal
részt vehet tovabba az a természetes személy, jogi személy, egyéb szervezet (pl.
tarsashaz), illetve ezek képviseldje, aki/amely helyett az Onkormanyzat bonyolitja le
a kozbeszerzési eljarast, valamint az ajanlatkérd altal meghivott, eljarasba
elgkészittként/szakértéként  bevont személy vagy szervezet tovabba -
kdzbeszerzési eljarasban targyalas tartasa esetéen — az ajanlattevok, ill. ezek
kepviselbje.

5.6 A Bizottsag lilésén az 5.5. pont alapjan résztvevé személy vagy szervezet a
tudomasukra jutott adatok megdrzésérdl, valamint az dsszeférhetetlenségrdl
kdtelesek az Uilés kezdete el6tt irasban nyilatkozni.

8.

6.1. A Bizottsag Ulését a bizottsag tagjai kozil a tagok altal egyszer(i szo6tobbséggel
valasztott elndk hivia Ossze és vezeti. Az elndk tavolléte esetére koteles a
helyettesitése irant intézkedni.

Amennyiben az elndk a helyettesitése iranti intézkedésben akadalyoztatva van, a
Bizottsag tagjai kozll a korelnok jogosult osszehivni és/vagy levezetni a bizottsag
ulését.

A szabalyzat hatalybalépését koveté elso Ules dsszehivasara a Jegyz6 jogosult.

6.2. Az elndk koteles 8sszehivni a Bizottsagot
- a Képviseld testllet hatarozata alapjan;
- a polgarmester inditvanyara.

6.3. A Bizottsag Ugyrendjét maga hatédrozza meg. A Bizottsag Uléseirdl
jegyz6konyvet kell késziteni, amelyet a Bizottsag elndke és a jegyz6konyvvezetd
alairasaval hitelesit.

Dontéshozo személy
7.




7.1. A szabalyzatban foglaltak szerint lefolytatandd kozbeszerzési eljarast lezard és
egyéb dontéshozatalra a Képviseld testilet nevében a polgarmester jogosult.

7.2. A dontéshozo e feladatkérében:

a./ kijeldli a Kbzbeszerzési Birald Bizottsag eseti tagjat,

b./ jdvahagyja az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet €s annak modositasat,

c./ utasitast ad — szilkség esetén — az el6zetes Osszesitett tajékoztatod elkészitésere
és jovahagyja azt,

d./ engedélyezi a kozbeszerzési eljarasok kilsS, szakeértd szervezettel vagy
személlyel torténé lebonyolitasat,

e./ jovahagyja a kozbeszerzési eljarasok tekinteteben a kiils6 szervezetek altali
ellendrzés soran adott jelentést, tajékoztatast, adatszolgaltatast, egyeb informaciot,
f/ jovahagyja a kbzbeszerzési dokumentumot, valamint engedélyezi ezek
kozzétételét, vagy megkulldését,

g./ azon eljarasokban, ahol az eljarast megindité felhivas koézvetlen keriil az
ajanlattevék részére megkiildésre, dént azon gazdasagi szereplok személyérdl,
akiket az ajanlatkéré ajanlatételre fel kivan hivni,

h./ részt vehet az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontasi eljarasan,

i./ tanacskozasi joggal részt vehet a Bizottsag munkajaban,

j./ a Bizottsadg szakvéleménye és javaslata alapjan dont az ajanlatokrol/részveételi
jelentkezésekrél, meghozza az eljarast lezar6 dontest,

k/ a Bizottsag szakvéleménye és javaslata alapjan dontést hoz egyéb, a
kdzbeszerzési eljarasok soran felmertild kérdésekben.

73. Ha a dontéshozd a Bizottsdg hatarozataval vagy az abban foglalt valamely
dontési javaslattal nem ért egyet, azt megfontolas végett, észrevételeinek kozlésével
visszakildi a Bizottsagnak.

7.4. A Bizottsag a 7.3. pontban foglalt dontéshozoi észrevételeket figyelembe véve
ismételten érdemi javaslatot tesz a ddntéshozonak. Ha a dontéshozo a Bizottsag
hatarozataval vagy az abban foglalt valamely dontési javaslattal nem ért egyet,
jogosult attol eltéré dontést hozni.

Az elékészitésért és a végrehajtasért felels szervek, személyek
8.

8.1. Az Ajanlatkérd altal lefolytatando kézbeszerzési eljarasokban az elokészitd és
végrehaijto feladatokhoz kapcsolodo, a kozbeszerzési jogi feladatokon kivili miiszaki
és egyéb szakmai (a miiszaki leirast és az esetleges mlszaki vagy szakmai biralatot
érinté) feladatokat a Polgarmesteri Hivatal kozbeszerzés targya szerint illetékes
vezetdje latja el.

8.2. A Jegyz6 a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran:
a./ elkésziti az egyes kozbeszerzésekre vonatkozd elbterjesztés szovegének a

kdzbeszerzés targya szerinti szakmai részét,
b/ elkésziti a Kbt-nek és a vonatkozé rendeleteknek megfelel kozbeszerzesi
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miszaki leirast, illetleg a kdzbeszerzési dokumentumnak a kézbeszerzés targya
szerinti szaktudast igénylo részeit, javaslatot tesz az alkalmassagi feltételekre,

c./ elkésziti a szerz6déstervezetet,

d./ meghatarozza az adott kozbeszerzés becsiilt értéket (klilonos tekintettel az
egybeszamitasi kotelezettségre),

e./ dokumentalja a becsult érték alatdmasztasat,

f/ nyilatkozik az eljarashoz szikseges fedezet rendelkezésre allasarol,

g./ palyazati forrasbol megvalosuld kozbeszerzések esetében a projekt felelésével
egyeztetve nyilatkozik a tamogatas mértékerdl,

h./ azon eljarasokban, ahol az eljarast megindité felhivas kozvetlen keriii az
ajanlattevék részére megkiildésre a kézbeszerzésekeért felelds alpolgarmester
részére irasbeli javaslatot terjeszt elé azon gazdasagi szerepl6k személyére,
akiket az ajanlatkéré ajanlatételre fel kivan hivni,

i/ szakmai valaszt ad a miiszaki tartalommal kapcsolatban felmeriilé ajanlattevéi
kérdésekre,

j./ elbiralja a beérkezett ajanlatok kdzbeszerzés targya szerinti szaktudast igenyld
részeit,

k./ kijavitja az ajanlatok nyilvanvalé szamitasi hibait,

I/ az aranytalanul alacsony ar és eqyéb aranytalan vallalasok esetén a
szakmai indokolaskérést elkésziti,

m./felel a kozbeszerzési dokumentum részeként elkészitett és a nyertes ajanlat
nyoman megkétendd szerz6dés miiszaki tartalmaért,

n./ gondoskodik a szerzédés nyilvanosnak mingsuld részének az ajanlatkéro
honlapjan torténd kozzétételérdl, a szerzédés megkoteset kdvetéen haladéktalanul,
0./ el6késziti a jogszabalyoknak megfelelé szerzé6désmodositasokat,

p./ eleget tesz a 16.1. pontban foglalt kotelezettségeknek,

8.3. A Gazdasagi vezets:

a./ igazolja a szikséges fedezet rendelkezésre allasat,
b./ gondoskodik a felmer(ilé hirdetmény ellenérzési dijak befizetéserdl,
c./ gondoskodik a kézbeszerzési _dokumentum ellenértékének szamlazasarol.

8.7. A Jegyz6 e feladatkoreben:

a./ javaslatot tesz a Bonyolito, felelés akkreditalt kdozbeszerzési szaktanacsadd
bevonasara, gondoskodik a Bonyolito altal ellatandd feladatok szerz6désben vald
meghatarozasardl és a szerz6dés elékészitéserdl,

b./ a kdzbeszerzés targya szerint illetékes vezeték javaslata alapjan elkésziti az
Onkormanyzat kézbeszerzési tervét, valamint annak modositasait,

c./ a terv alapjan, szilkség esetén gondoskodik az elézetes Osszesitett tajékoztato(k)
elkészitéserd| és kozzétetelerdl,

d./ kialakitia és miikddteti a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatbazisokat,

e./ szlikség esetén kezdeményezi a Bizottsag llésének 6sszehivasat,

f/ a kozbeszerzés targya szerint illetékes belsd szervezeti egység és a Bonyolito
irasbeli elékészitése alapjan javaslatot tesz a kdzbeszerzési eljaras formajara,
gondoskodik az ajanlati, az ajanlattételi, illetve részveteli felhivas (adott esetben
targyalasi meghivo, konzultdciora szolo felhivas, kozvetlen megrendelés) pontos
szdvegének, valamint a szilkséges kilén dokumentumoknak az elkészitésérol,

g./ felel a dokumentum részeként elGkészitett es a nyertes ajanlat nyoman
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megkotendd szerzédés kozbeszerzési jogi tartalmaert,

h./ a Bizottsag elé terjeszti a kdzbeszerzés targya szerinti el6keszits vezetd kdzosen
dontési javaslat megfogalmazasa végett az ajanlati, az ajanlattételi, illetve részvételi
felhivast (adott esetben targyaldsi meghivot, konzultécidra szolo felhivast, kdzvetlen
megrendelest), a dokumentumot,

i/ gondoskodik a dontéshozd altal mar jovahagyott ajanlati, ajanlatteteli, illetve
részvételi felhivas (adott esetben targyaldsi meghivé, konzultaciora szold felhivas,
kdzvetlen megrendelés) kozzétételérdl, illetéleg kdzvetlen megkdldéserdl,

j./ gondoskodik a kiegészité tajékoztatas elkészitéserdl,

k./ a Kbt-ben meghatarozottak szerint meghosszabbithatja a részvételi, ajanlattételi
hataridét,

I/ a kdzbeszerzés targya szerint illetékes belsé szervezeti egyseg vezetdjenek,
valamint a Bonyoliténak a kézrem(ikddésével irasbeli értékelést készit a részvetelre
torténd jelentkezésekrdl, illetve a beérkezett ajanlatokrdl es azt - dontési javaslat
megfogalmazasa céljabdl - a Bizottsag elé terjeszti,

m./gondoskodik az egyes koézbeszerzési eljarasok soran szlikseges targyalasok
(adott esetben parbeszédek) lefolytatasardl, a lefolytatott targyalasokrol
(parbeszédrdl) jegyzGkonyv készitésérél, és annak az adott targyalason részt vett
minden ajanlattevével valé alairattatasardl,

n./ gondoskodik az irasbeli 5sszegezés ajanlattevok részére torténd megklldéséhez
szlikséges feladatok elvegzésérdl,

o./ gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok soran keletkezett valamennyi
dokumentum iratkezelési szabalyzat szerinti, egy Ugyiratban torténd elhelyezéseérdl
és tarolasarol, valamint az eljaras lezarulasatol, illetéleg a szerz6dés teljesitésétol
szamitott 5 évig, tovabba ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvosiati eljaras
indult, a jogorvoslat — birésagi feliilvizsgalat esetén a felllvizsgalat — jogerds
befejezéséig, de legalabb az emlitett 5 évig torténd megdrzéserdl,

p./ szakmai véleményt ad a szerz6dések modositasa Kbt-nek torténé megfelelésérdl,
q./ a kozbeszerzés targya szerint illetékes vezetot adatszolgaltatasa alapjan
gondoskodik a szerzédés modositasardl keészitett tajékoztatd hataridében térténd
elkészitéseérdl és kozzétételérdl, valamint a szerz6dés teljesitésére, részteljesitésére
vonatkozé Kbt-ben meghatarozott adatok ajanlatkéré honlapjan  torténd
kozzétételerdl,

r] kozremikddik a kdzbeszerzési eljarasok tekintetében a kiils6 szervezetek altal
végzett ellenérzések soran adando jelentés és tajekoztatas elkészitésében, tovabba
e kdrben gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

s./ gondoskodik a kozbeszerzési eljdrasokrdl az éves statisztikai 0sszegezeés
elkészitésérdl, és a Kozbeszerzési Hatdsag részére torténd megkuldésérdl,

t./ figyelemmel kiséri a kozbeszerzési jogszabalyok valtozasait és javaslatot tesz a
jogszabalyvaltozasok miatt sziikségessé valo intézkedésekre,

u./ ellatja a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos valamennyi adminisztrativ feladatot
(meghivok, jegyz6kdnyvek stb.),

v.l a 16.5. és 16.6. pontban foglalt bejelentést tesz a Kézbeszerzési Hatésag
részere.

A Bonyolité
9.



9.1. A 3.5. pontban foglaltak szerinti Bonyolitd megbizésa esetén a szlikseges
adatok és dokumentumok atadasarol, valamint a Bonyolitoval tértend
kapcsolattartasrol a Jegyzé gondoskodik. A Bonyolito a megbizas soran az
Onkormanyzat, mint megbiz6 nevében jogosult eljarni.

9.2. A Bonyolité az alabbi feladatokkal bizhato meg a kdzbeszerzési eljaras soran:
a./ szilkség esetén felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddi feladatok
ellatasa,

b./ elkésziti a kozbeszerzési dokumentumokat,

c./ elkésziti és megjelenteti az egyes kdzbeszerzési eljarasok soran kozzéteendd
hirdetményeket, 6sszefoglalé tajékoztatasokat,

d./ az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban foglaltak szerint az
ajanlattevék rendelkezésére bocsatja a dokumentumokat,

e./ megszervezi, megtartja és dokumentélja az esetleges helyszini konzultaciot,

f/ a 8.2. d./ pont szerinti adatszolgéltatds alapjan megvélaszolia az ajanlattevok
kiegészitd tajékoztatasra iranyulo kérdesett,

g./ indokolt esetben javaslatot tesz a felhivas vagy az eqyéb dokumentumok
modositasara, a felhivas visszavonasara, a részvételi jelentkezési ill. az ajanlattételi
hataridé6 meghosszabbitasara,

h./ megszervezi, megtartja és dokumentalja az ajanlatok bontasi eljarasat, teljesiti a
bontashoz kapcsolédoan a Kbt. altal meghatarozott feladatokat,

i/ az ajanlati, ajanlattételi illetve a részvételi felhivasban (adott esetben targyalasi
meghivoban, konzultaciora szolo felhivasban, kbzvetlen megrendelésben), valamint
egyéb dokumentumokban és az esetleges kiegészité tajékoztatasban foglaltak
alapjan megallapitja az ajanlatok, jelentkezések esetleges hianyossagait,

j/ a kbzbeszerzési dokumentumok altal biztositottak szerint felszolitia az
ajanlattevéket, jelentkez6ket hianypétlas benyujtasara,

k./ szilkség esetén felvilagositast kér az ajanlattev6tdl, jelentkez6tol az ajanlatban,
jelentkezésben talalhato nem egyértelml kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében,

I/ szikség esetén az értékelés szempontjabdl lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapozd adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattevétol, ha az ajanlat a
megkdtni tervezett szerzédés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony
osszeqet tartalmaz az értékelési szempontként figyelembe vett ar vagy koltség,
vagy azoknak valamely 6nalléan értékelésre keriil6 eleme tekintetében,
m./szilkség esetén az értékelési részszempontok szerinti ajanlati elemekre
vonatkozé adatokat, valamint indokolast kér az ajanlattev6t6l, ha az ajanlatnak
valamely egyéb eleme tartalmaz teljesithetetlennek itélt kotelezettségvallalast,
n./ az ajanlatok, jelentkezések és a hianypétlas sorén, illetve indokolaskeént vagy
felvilagositasként benyujtott dokumentumok alapjan elkésziti  az ajanlatok,
jelentkezések értékelését,

0./ kbzremiikodik az egyes kozbeszerzési eljarasok soran sziikséges targyalasok
lefolytatasaban és elkésziti a targyalasok jegyzdkonyveit,

p./ a Kbt szerinti hatéridék figyelembevetelevel eértesiti az ajanlattevoket,
jelentkezéket az ajanlatok, jelentkezések érvenytelensegérdl,

q./ javaslatot tesz a kozbeszerzesi eljaras eredménytelenné nyilvanitasara a Kbt-
ben megfogalmazott koriiimények fennéllasa eseten,

r.] elkésziti a killon jogszabalyban meghatarozottak szerint az 6sszegezést, valamint
azt a Kbt-ben foglaltak szerint megkildi az ajanlattevéknek,

s./ gondoskodik a nyertes ajanlattevével megkotendd szerzédés alairasra tortend
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el6készitéserdl,

t./ szakértdként részt vesz a Bizottsag ulésein,

u/ elkésziti a szerzédés modositasarol szold tajékoztatot, és gondoskodik annak
megjelentetésérdl,

v./ gondoskodik a kozbeszerzesi dokumentumok jogszabalyban eléirt kozzétetelérdl,
w./ tajékoztatast ad a Kbt-ben foglalt esetekben az oft megjelolt személyeknek

illetsleg szervezeteknek,

x./ a kdzrem(ikddésével bonyolitott kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati
forumokon ellatja az Onkorményzat szakszer( és hatekony képviseletet,

y./ kdzremikoddik a kozbeszerzési eljarasok tekintetében a kilsé szervezetek altal
végzett ellendrzések soran adando jelentés és tajékoztatas elkészitésében, tovabba
e korben gondoskodik az adatszolgaltatasrol,

7/ szakért6éi tamogatast nyljt a kozbeszerzéssel kapcsolatban felmerilé egyéb

kérdésekben.

9.3. A Bonyolitét a tevékenysége kifejtese soran tett cselekményeiért, azok
tartalmaért vagy esetleges elmaradasaért felelésség terheli.

9.4. A 9.3. pont szerinti felelésséggel kapcsolatos rendelkezéseket a Bonyolitoval
megkotott megbizasi szerzédésben rogziteni kell.

V. fejezet
A kdzbeszerzési terv, az éves statisztikai 6sszegezés

A kdozbeszerzési terv
10.

10.1. A kdzbeszerzés targya szerint illetékes vezet6 minden évben a koltségvetes
elfogadasat kévetden haladéktalanul, de legkésGbb marcius honap 20. napjaig a
targyévben kdzbeszerzési tervet készit a lll. szamu. melléklet szerinti tartalommal.
Az egyes kdzbeszerzések tervben torténd szerepeltetése nem jelenti a kézbeszerzes
megvalositasanak kotelezettségét.

10.32 A kdzbeszerzési terv 9sszeallitasaval a Bonyolitd is megbizhatd.
10.4. A kdzbeszerzési terv tartalmard! a Bizottsag javaslatara a Polgarmester dont.

10.5. A kdzbeszerzési terv modositasat a kdzbeszerzés targya szerint illetékes
vezetd a Kbt. szerinti indokolas irdsban torténd megadasaval kezdeményezheti. A
kdzbeszerzési terv modositasat megel6zéen az adott kozbeszerzési eljarast nem

lehet meginditani.

10.6. A kézbeszerzési terv modositasat a kozbeszerzés targya szerint illetekes
vezetd akkor kezdeményezheti, ha az Ajanlatkéré altal elére nem lathato okbol el6allt
kdzbeszerzési igény vagy egyéb valtozas mertlt fel.

Az éves statisztikai Osszegezes




11.

111. Az éves statisztikai Osszegezést a Jegyz6 késziti el a jogszabalyi
kovetelményeknek megfeleléen.

11.2. Az éves statisztikai 6sszegezés elkészitésével a Bonyolito is megbizhato.

V. fejezet
A kézbeszerzési eliaras lefolytatdsanak rendje

Az eliaras el6készitese
12
12.1. A kdzbeszerzés targya szerint illetékes vezeto koteles a kozbeszerzési
eljarast — a beszerzés targyara és becsiilt értékére tekintettel — meafelel
alapossaqgal el8késziteni. Koteles a becsiilt érték meghatirozasa céljabdl
kiilén vizsgalatot végezni és annak eredményét a Kbt-ben eléirtak szerint
irasban dokumentalni.

12.2. Epitési beruhdzasok esetében az eliaras csak a jogszabalyokban
meghatarozott kévetelményeknek megfelelé tervek birtokdban indithato meg.

12.3. A Jegyz6 gondoskodik az egyes adatlapok elektronikus adatbazisban térténd
rogzitésérol.

12.4. A kdzbeszerzési dokumentumokat a Bonyolitd igénybevetele esetén a
Bonyolito allitja 6ssze.

12.5. A koézbeszerzési dokumentumok elkészitésébe a kOzbeszerzés targya
szerint illetékes vezetét be kell vonni.

12 6. A kézbeszerzési dokumentumok véglegesitett tartalmat és a kozbeszerzési
el6terjesztést a Jegyz6 terjeszti a Bizottsag elé.

Az eljaras lefolytatasa

18.
13.1. A kbzbeszerzési eljaras lefolytatasarol a 7.2. pont f/ alpontjaban foglalt dontést
kdvetéen a Bonyolitd igénybevétele eseten a Bonyolité gondoskodik.

13.2. A kdzbeszerzési eljaras lefolytatasaban a kozbeszerzés targya szerint illetékes
vezeto feladatai a 8.2. pont tartalmazza.

Kdzbeszerzési eliarast lezard szerzédés megkotése
14.

14.1. Eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a kdzbeszerzeési eljaras
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eredményeképpen megkédtendd szerzédést — a Kbt-ben meghatarozott hataridében —
a kotelezettségvallalas rendjérél szolo utasitasban felhatalmazott személyek irjak
ala.

14.2. A kdzbeszerzési eljaras eredményeként megkétendd szerz6dések alairasra
elékészitésérsl és a megkotott szerzédések jogszabalyban eldirt kozzétetelérdl a
Jegyz6 gondoskodik.

14.3. A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotendd szerz&dések
kézbeszerzési dokumentumokban és a nyertes ajanlatban foglalt felteteleknek
torténé megfelelésének biztositasaért a Jegyzo felel6s.

Az eliards dokumentélasa
15.

15.1. Az Ajanlatkéré nevében eljard es az Ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak
elBkészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személyek vagy szervezetek
kotelesek a tudomasukra jutott adatokrdl és Uzleti titokrol valamint az
dsszeférhetetlenségrél nyilatkozni (I-11. sz. melléklet).

15.2. A 15.1. pont szerinti nyilatkozatot a Bizottsag jegyz6konyve, a Bizottsag
hatarozatdnak kivonatan tett irasbeli nyilatkozat vagy a Bonyolitoval megkotott
megbizasi szerz6dés az abban foglalt személyekre vonatkozéan potolhatja.

VI. fejezet
A kdzbeszerzési eliarasok alapjan kotott szerzédések modositasa és teljesitése
16.

16.1. A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédések modositasat,
teljesitését, részteljesitését a kozbeszerzés targya szerint illetékes vezeté koveti
nyomon. Kételes dokumentalni a szerzédés teljesitésére vonatkozé adatokat,
ennek keretében kételes ellenérizni és dokumentalni azon szerzOdéses
kotelezettségek teljesitését, amelyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés
soran figyelembe vett, valamint minden, a szerzédésben foglaltaktol eltérd
teljesitést, annak okait és - adott esetben - a szerzédésszegéssel kapcsolatos
igények érvényesitését.

16.2. A kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzédéesek modositasara csak a
Kbt. rendelkezései szerint van lehetdseg.

16.3. A szerzédés modositasara a 14.2. pontban foglaltakat megfeleléen kell
alkalmazni.

16.4. A szerz6dések modositasaval, részteljesitésével és teljesitésével kapcsolatos
_ Kbt. szerinti — adminisztracids kotelezettségek teljesitésérdl Jegyz gondoskodik.
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16.5. A Jeqyz6 koételes a Kdzbeszerzési Hatésagnak bejelenteni, ha a nyertes
ajanlattevéként szerzé6dé fél szerzédéses kotelezettségét sulyosan megszegte
és ez a szerzédés felmondasahoz vaqgy eléllashoz, kartérités koveteléséhez
vagy a szerzédés alapjan alkalmazhaté _egyéb jogkdvetkezmény
érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz6do fél
olyan magatartasaval, amelyért felel8s, részben vagy egészben a szerzb6dés
lehetetleniilését okozta.

16.6. A Jeqyzd koteles a Kozbeszerzési Hatésagnak bejelenteni a nyertes
ajanlattevéként szerz6dé fél szerzédéses kotelezetiségének jogerds birésagi
hatarozatban megallapitott megszegése esetén a szerzédésszegés tényét,
leirasat, lényeges jellemzdit, beleértve azt is, ha a szerzodésszeqgés a
szerz6dés felmondasahoz vaqy a szerzédéstél vald eléllashoz, kartérités
koveteléséhez vagy a szerzédés alapjan _alkalmazhaté egyéb szankcio
érvényesitéséhez vezetett, valamint ha a nyertes ajanlattevéként szerz6do fél
olyan magatartasaval, amelyért felel6s, (részben vagy egészben) a szerzédés
lehetetleniilését okozta.

16.9. Az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idére kotott szerz6dés esetén a
szerzGdéskotéstdl szamitva évente kell a 16.6. pont szerinti tajékoztatast megadni,
ebben az esetben a szerzddés részteljesitésének id6pontja a szerzédés alairasanak
évforduldja.

Ellen8rzés
17.

17.1 Jelen kozbeszerzési szabalyzat rendelkezéseinek betartasat a Jegyzd jogosult
ellendrizni.

VI. fejezet
Zaro rendelkezések
18.
18.1. Jelen szabalyzat ........... lép hatalyba. Jelen szabalyzat hatalyba lépésével
egyidejlileg a Képviseld testilet ......... szamu hatarozataval elfogadott Kdzbeszerzési
Szabalyzat hatalyat veszti.
Halaszi, 2016. ...........
Zaradék:
Jelen Kozbeszerzési Szabalyzatot a Képviselé testilet ......./2016. szamu

hatarozataval fogadta el.
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|.szamu melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI
ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

F LN T A T B TP — 4121 e 1o | e

.............................. ) mint Halaszi Koézség Onkorményzaténak Kozbeszerzési
Biralé Bizottsaganak tagja nyilatkozom, hogy a kézbeszerzésekrdl szol6 2015. évi
CXLIII. térvényben meghatérozott tsszeférhetetlenségi okokat az alabbiak szerint
megismertem:

Kbt. 25. §

(2) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras elékészitésében és
lefolytatasaban az ajanlatkéré nevében olyan személy vagy szervezet, amely
funkcidinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbdl, igy
kiilénosen gazdaséagi vagy mas érdek vagy az eljarasban részt vevé gazdasagi
szerepl6vel fennalld mas kézds érdek miatt nem képes.

(3) Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljarasban ajanlattevéként,
részvételre jelentkezéként, alvallalkozoként vagy az alkalmasséag igazolasaban
részt vevo szervezetként

a) az ajanlatkéré altal az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet,

b) az a szervezet, amelynek

ba) vezeté tisztséqviselsjét vagy feliigyelSbizottsaganak tagjat,

bb) tulajdonosat,

bc) a ba)-bb) pont szerinti személy k6zds haztartasban élé hozzatartozojat
az ajanlatkéré az eljarassal vagy annak elékészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevonta,

ha kézremiikddése az eljarasban a verseny tisztasaganak sérelmét
eredményezheti.

(4) A (3) bekezdésben foglaltak mellett - a nyilvanosan mukodé
részvénytarsasag kivételével - Osszeférhetetlen és nem vehet részt az
eliarasban ajanlattevéként, részvételre jelentkezékent, alvallalkozéként vagy az
alkalmassag igazolasaban részt vevé szervezetként

a) a koztarsasagi elnok,




b) az Orszagqylilés elndke, alelndke,

c) a Kormany tagja,

d) a Kiiria elnéke, az Orszagos Birésagi Hivatal elndke,

e) alegfébb ligyész,

f) az Alkotméanybirésaq elndke,

g) az Allami Szamvevdszék elndke,

h) a Kézbeszerzési Hatésag, az Egyenlé Banasmod Hatosag, a Gazdasaqi
Versenvyhivatal, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag, a
Nemzeti Valasztasi Iroda, a Kozponti Statisztikai Hivatal, az Orszagos
Atomenergia Hivatal, a Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala, a Nemzeti Ado- és
Vambhivatal, a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovaciés Hivatal, a Nemzeti
Média- és Hirkdzlési Hatésag, a Magyar Energetikai és Kdzmii-szabalyozasi
Hivatal vezetdje, vaqy

i) a Magyar Nemzeti Bank elndke

i)-m)

tulajdonaban, vagy az a)-i) pont szerinti személlyel kozos haztartasban élé
hozzatartozoja tulajdonaban allé szervezet.

(5) Az ajanlatkéré koteles felhivni az eljaras elSkészitésébe bevont személy
vagy szervezet figyelmét arra, ha a (3)-(4) bekezdés alapjan - killonosen az
altala _megszerzett tdbblet-informacidkra tekintettel - a kozbeszerzési
eljarasban torténd részvétele dsszeférhetetlenséget eredményezne.

(6) Az ajanlatkéré nevében eljaré és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy
annak elékészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont személy vagy
szervezet irasban koteles nyilatkozni arrél, hogy vele szemben fenndll-e az e §
szerinti 6sszeférhetetlenséq.

(7) A (3) bekezdés alkalmazasaban nem eredményezi a verseny tisztasaganak
sérelmét és nem dsszeférhetetlen az olyan személy (szervezet) részvétele az

eljarasban,

a) akitél, illetve amelytSl az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos
helyzet-, piacfelmérés, illetve a kodzbeszerzés becsiilt értékének felmérése
ardekében a kozbeszerzés megkezdése idépontidnak megijelélése nélkiil,
kizarolag a felmérés érdekében sziikséges adatokat kézdlve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkéré altal folytatott el6zetes piaci
konzultacioban [28. § (4) bekezdés] vett részt,




c) akitél, illetve amelytél az ajanlatkéré a tamogatasra iranyuld igény
(palyazat) benyujtasahoz sziikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hoqgy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem
kozolt vele a kozbeszerzési eljards soran az o6sszes ajanlattevdé vagy
részvételre jelentkezd részére rendelkezésre bocsatott adatok kérét meghaladd
informaciot.

(8) Az ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd az eljardsbél e § alapjan csak
akkor zarhato ki, ha kdzbeszerzési eljaradsban részt vevé gazdasagi szereplék
esélyegyenlésége mas moédon nem biztosithaté. A kizarast megelézéen az
ajanlatkéré - hianypoétlas vagy felvilagositas kérés Utjan - koteles biztositani
annak lehetéségét, hogy az érintett gazdasaqi szereplé bizonyitsa, hogy a
kdzbeszerzési eljaras elékészitésében vald részvétele az esélyegyenléséget és
a verseny tisztasagat nem sérti, vaqy az osszeférhetetlenségi helyzetet mas
modon elharitsa. Az osszeférhetetlenségi helyzet elharitasa érdekében a
gazdasagi szerepld altal tett intézkedéseket az ajanlatkérd koteles az ajanlatok
(részvételi jelentkezések) elbiralasardl szolé 6sszegezésben ismertetni.

Egyuttal kijelentem, hogy Halaszi Kézség Onkormanyzata, mint ajanlatkérék altal
lefolytatandd kdzbeszerzési eljarasok soran haladéktalanul bejelentem, amennyiben
barmilyen 0sszeférhetetlenségi ok velem szemben fennall.

Kijelente'm, hogy a kozbeszerzési eljarasok soran tudomasomra jutott adatokat
valamint a Kbt. 44. §.- ban és a Ptk. 2:47 §. (1) és (2) bekezdésében meghatarozott
tzleti titkot megdrzom, azt harmadik személynek, szervezetnek at nem adom.

alairas



ll.sz.mellékliet

NYILATKOZAT

.......................................................... ) mint a Kdézbeszerzési Birald Bizottsag

2016. ............ napjan tartott (lésén részt vevd/ el6készitésében részt vevd
(megfelelé alahtizands) személy — Haldszi Kozoés Onkormanyzati Hivatal

Kbozbeszerzési Szabalyzata alapjan nyilatkozom, hogy a tudomasomra jutott
adatokat, tovabb4d a Kbt. 44.§ (1)bekezdésében és a Ptk. 2:47. § (1) és (2)

bekezdésében meghatarozott Uzleti titkot megérzém.

Kijelentem tovabba, hogy nem all fenn velem szemben a Kbt. 25. §-aban

meghatarozott 0sszeferhetetlenség.

Halaszi, 2016. .......
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