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Halaszi Kozség Onkormanyzata
Iktatoszam:.
OSSZEFOGLALO BELSO ELLENORZESI TERV
2022, év

A Pénziigyminisztérium utmutatéja és a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan
Osszeallitottuk az éves belsd ellendrzési tervet.

A tervezés soran feliilvizsgaltuk a 2022. évre tervezett céljaink megvaldsitdsat veszélyeztetd
kockazati tényezoket. Nagy figyelmet forditottunk az egyes folyamatok kockazatainak helyes
felmérésére, beazonositasara, besorolasara. A kockazatelemzés soran az Gsszességében magas
kockézati szintet eléré folyamatokbol allitottuk Gssze az ellenérzési pontokat, valamint kiemelt
figyelmet forditottunk a korabbi évek belsd ellendrzéseinek megallapitésaira tett intézkedések
megvaldsulasara is. Gondot forditottunk a 2020. és 2021. évi ellendrzések altal feltart
hidnyossigok esetében az el6fordulasuk okainak vizsgalatara is.

Kiilon figyelmet forditottunk a magas kockazattal bird teriiletek vizsgalatara, ezért ellendrzésre
keriilnek olyan teriiletek, amelyek vonatkozasaban az Allami Szamvevészék hidnyossagokat
allapitott meg. Fontosnak tartjuk a szabalyozottsagot, ezért tervezzilk az Onkorméanyzat és
koltségvetési szervei miikddése szabalyozottsaganak ellendrzését.

A bels6 ellen6rzési feladatokat 2022. évben is kiilsé szervezettel kivanjuk megoldani, mert
targyilagosabbnak tartjuk kiils6 személy megallapitasait, akit nem befolyasolnak a kozvetlen
munkatarsi kapecsolatbol adodd esetleges szubjektiv érzések. A belsd ellendrzési tevékenység
ellatasaval megbizott vallalkozas koltségvetési mindsitésti konyvvizsgaldja végzi a belsd
ellendrzési feladatokat az Igazgatdsagnal, aki a Bels6 ellendrok névjegyzékében is szerepel. A
tervezett és az elrendelt soron kiviili bels6 ellendérzések elvégzésen tul igény szerint tandcsadast
1s végez.

Terveztiink tartalékid6t az elére nem tervezhetd események miatt sziikségessé vald témak
ellenGrzésére, ennek mértéke az dsszes ellendrzésre fordithatd id6hdz (8 nap) viszonyitva kozel
12 % (1 nap).

A 2022. évi belsd ellendrzési tervben 1 napot terveztiink tanacsadasra és 1 napot a belsé
ellenGrzéssel kapcsolatos adminisztrativ  feladatok elvégzésére (tervezes, éves jelentés,
nyilvantartasok vezetése, belsé ellendérzési kézikonyv feliilvizsgalata, stb.).

Az ellen6rzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, dokumentumok, elemzések:

o Az Onkormanyzat gazdasagi programja,

Allami Szamvevészék megéllapitasai

e 2020-2021. év belsé ellendrzési jelentései

o Onkormanyzati szintii kockazatelemzés, interjik.

A kockazatelemzés Gsszesitését és a részletes belso ellendrzési tervet mellékelten csatoljuk.

Halaszi, 2021. december 2.

Borsodiné Kisfaludy Katalin dr. Csanadi Viktoria
belsd ellenér Jegyz6



HALASZI KOZSEG ONKORMANYZATA 2022. EVI BELSO ELLENORZESI
MUNKATERVE

A Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény (Motv.) 119. §
(4) bekezdése szerint a jegyzd koteles gondoskodni a belsd ellendrzés miikddteteésérol, a
feliigyelt koltségvetési szervek ellen6rzésérél. A helyi &nkormanyzatra vonatkozd éves
ellendrzési terv képviseld-testiileti jovahagyasara eldirt hataridé a Métv. 119. § (5) bekezdése
értelmében az el6z6 év december 31.

Halaszi Kozség Onkormanyzata 2022. évi éves belsd ellenérzési tervét a kdltségvetési szervek
bels6 kontrollrendszerét és belsd ellenérzésének rendjét szabalyozo 370/2011. (XIL. 31.) Korm.
rendelet (Bkr.) 31. §-4nak rendelkezései szerint és az allamhaztartasért felels miniszter altal
kiadott szakmai mddszertani Gtmutatd tartalmat figyelembe véve allitottuk Ossze. A terv a
kockéazatelemzés alapjan felallitott prioritisokon és a rendelkezésre allé eréforrasokon alapul.

Az éves ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés
Halaszi Kozség Onkorményzata 2022. évi Bels6 Ellendrzési terve kockéazatelemzésen alapul,
melyet a bels6 ellendrzési vezetd szdmara a Magyarorszagi 4llamhaztartasi belsé ellendrzési
standardok 5300 szamu iranyelve alapjan a Bkr. 29. § (1) bekezdése rendeli el kételezettségként.
A kockézatelemzés modszertanat a Halaszi Kozség Onkormanyzata Belsd Ellendrzési
Kézikonyvében rogzitett modell szerint alkalmaztuk a miikodési és a gazdalkodasi
folyamatokban feltart és azonositott kockazati tényezdk rangsoranak kialakitasédnal. A kordbban
azonositott kockazatok hatdsanak értékelésében és a targyidoszakban feltdrt kockazati
kritériumok minGsitésében kozremiikodtek a Hivatal szakemberei. Az elemzések alapjan a
kovetkezd f6 folyamatokban vizsgaltuk a kockazati tényezok szerepét, jelentségét, sulyat és
kezelésiik alternativait.
e Belsd kontrollrendszer, ellen6rzési nyomvonalak
Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei mitkddésének szabalyozottsiga
Kotelezettségvallalasok miiveleti sorrendje €és nyilvantartasai
Koltségvetési gazdalkodas szabalyszeriisége, hatékonysaga
Koltségvetési és Pénziigyi konyvelés bizonylati alatimasztasa
Az informatikai rendszer (ASP) valtozasanak hatasa a szamviteli nyilvéntartasi rendszer
szabalyszer(l és hatékony miikddtetésére,
Beszamolasi és adatszolgéltatasi kotelezettségek teljesitése,
Az 6nkormanyzati beszerzések szabalyozéasanak Gsszhangja a jogszabalyokkal, valamint
az dnkormanyzat egyéb bels6 szabalyzataival.
e Kotelezd feladatok ellatasahoz kapcsolodo tamogatasok felhasznélasa és elszamolasa,
e Onkormanyzati vagyon miikédtetése, nyilvantartésa,
o A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzététele, az elektronikus ligyintézés
biztositisa az ligyfelek részére az 6nkormanyzat honlapjanak vizsgalataval
e Pdlyazati tamogatasok elszamolasa és nyilvantartasa
Foglalkoztatottak képzettsége, tovabbképzési kitelezettség teljesitése
Helyi addztatds rendszere, nyilvantartasa
Téritési dijak megallapitasa, beszedése, nyilvantartasa
Kovetelések nyilvantartdsa, kintlévGségek behajtasanak hatékonysaga
Altalanos forgalmi ado kitelezettség teljesitése
Pénzkezelés, hazipénztarak, pénzkezeld helyek miikodése
Leltarozasi kotelezettség teljesitése
Béren kivili és egyes meghatarozott juttatasok, egyéb telepiilési tamogatasok
elszamolasa,
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e Pénzmaradvany megallapitasa, elszamolasa

A terv dsszeallitisat meghatarozd mértékben befolyasoltak:
- akoltségvetési gazdalkodasi szabalyok gyakori valtozasa,
- az informatikai rendszerek terjedése és valtozasa,
- személyi valtozasok,
- gazdasagi tarsasag altal ellatott dnkormanyzati feladatok jelentdsége.

A kockazati tényez6k Osszesitett rangsoraban elsé helyen szerepel a jogszabalyi valtozasok
hatdsa, az informatikai rendszerek elterjedése és a kotelezd feladatok ellatasahoz biztositott
allami forrasok felhasznaldsa jogszerliségének ellendrzése. Ezen kiilsé kockazati kritériumok
kompenzéalasara szolgald kockazati reakciok kidolgozasat kivanjuk segiteni a végrehajtando
belsé ellenérzések tapasztalatainak felhasznalasaval.
A f6 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezéket a Bels§ Ellendrzési Kézikdnyvben rogzitett két
kritérium a bekovetkezés valosziniisége és a szervezetre gyakorolt hatisanak Osszevont
értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutatok a kovetkez6 sorrendet mutatjak:

= Jogszabalyi viltozasok hatasa

»  Szervezeti valtozasok hatasai

= Informatikai rendszer valtozasai hatasa

= Személyi valtozasok hatdsai

= Bevételek realizalhatosagi szintje

»  Pénziigyi szabalytalansagok bekdvetkezésének hatasai

= Bels6 szabalyozas komplexitasa

= Kontrolltevékenységek miikodése

Az 5370-s szamu bels6 ellendrzési standard irAnymutatasa alapjan az &sszevont kockazati
prioritasok mellett figyelembe vettilk a belsé ellendrzés egyéb szakmai szempontjait és igy
alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockazati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kdvetkezetes ellenbrzése
hozzajarul a kockazatkezelés jogszabalyban eldirt hatékony és eredményes végrehajtasahoz. Az
egyszer(l kockazati rangsor, a kockazatkezelési matrix mellett a 2022. évi ellendrzési terv
dsszeallitasandl elkészitettiik a folyamatonkénti kockazati térképet is az 5350-s szdmu standard
szerint. A kockézatelemzés dsszefoglalasat a 3. szamu melléklet mutatja be.

A tervezett ellendrzések targya

1.Halaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal dolgozéinak szakképzettsége,
tovabbképzési kitelezettség teljesitése

2. Halaszi Ovoda és Boleséde dolgozéinak szakképzettsége, a
tovabbképzési kotelezettség teljesitése

A tervezett ellenérzések célja és modszerei

A szabdlyszeriiségi és rendszer ellenrzés célja, a hatlyos jogszabalyokhoz, illetéleg a belsé
eljarasrendekhez vald igazodas szintjének értékelése. A nyilvanossdg biztositisa keretében
ellenérzésre keriil az Onkormanyzat honlapjan kézzétett informéciok teljes korisége és az
elektronikus Uton torténd tigyintézés lehetdségének kihasznalasa.




BELSO ELLENORZESI MUNKATERYV 2022. EVRE

2022. évi belso ellenorzési terv részletes adatai

1. szamu tabla

Ellenérzés sorszama

1/2022.

2/2022.

Ellen6rzott szerv

Halaszi K6zds
Onkormanyzati Hivatal

Halaszi Ovoda és Boles6de

Ellenérzés célja

annak megitélése, hogy a
koltségvetési szerv dolgozoi
szakképzettsége és a
tovabbképzések teljesitése
megfelel-e az elGirdsoknak.

annak megitélése, hogy a
koltségvetési szerv dolgozoi
szakképzettsége és a
tovabbképzések teljesitése
megfelel-e az eldirasoknak

Ellenérzés tirgya

Foglalkoztatottak
szakképzettsége, a
tovabbképzési kotelezettség
teljesitése

Foglalkoztatottak
szakképzettsége, a
tovabbképzési kitelezettség
teljesitése

Ellenéri kapacitas
(munkanap)

5-6 nap

5-6 nap

Ellen6rzés tipusa

Szabalyszerliségi ellendrzés

Szabalyszeriiségi ellendrzes

Ellenérzés iitemezése

2023. januar ho

2023. januar ho

Ellenorizendo idoszak

2022. év

2022. év




2022. évi éves ellendrzési terv osszefoglalo adatai

2. szama tablazat

Ellenorzés tipusa

Ellenori
kapacitas
revizori
nap

Db

Magas
prioritasu

Kizepes
prioritasi

Alacsony
prioritasi

Osszesen

Rendszerellenorzés

Pénziigyi ellenorzés

Szabalyszeriiségi
ellendérzés

12

Informatikai rendszer
ellenérzés

Megbizhatosagi
ellenérzés

Tanacsadas

Tovabbképzésre
fenntartott

Soron kiviili
ellenOrzésre tervezett

Bels6 ellendrzéssel
kapcsolatos
adminisztrativ
feladatok

Osszesen

15

ebbdl: sajat kapacitas

Belsd ellendri kapacitas levezetése nem

torténik a belsd ellenérzés lefolytatasa.

értelmezhetd,

mert kiilso

szakember bevonasaval




KOCKAZAT ELEMZESI OSSZESITO TABLAZAT
(Fofolyamatok Gsszesitése alapjan)
3. szamu tablazat

Az alabbi tablazat a Halaszi Kozség Onkormanyzata 2022. évi bels6 ellendrzési tervének
elkészitéséhez sziikséges kockazatelemzés Osszesitését, eredményét tartalmazza. A
kockazatértékelés soran az egyes tevékenységekre, folyamatokra vonatkozd kockézatokat magas,
kozepes és alacsony fokozatba soroltuk. Szamba vettiik a célkitiizéseink megvalositasat
befolyasol6é tényezdket, illetve azt, hogy azokat milyen kockézati tényezk veszélyeztetik,
mekkora az egyes kockazatok bekovetkezési valoszinlsége. Ennek alapjan allitottuk Gssze a
2022. évi belsd ellendrzési tervet, amely soran leginkabb a magas Osszesitett kockazattal biro
teriiletekb6] valasztottuk ki az ellenérzésre kijelolt miikodési folyamatot, tevékenységet.

Folyamat Folyamat Osszesitett
Megnevezés jelentosége | kockazatossdaga | kockazat

Jogi, miikddési kémyezet Magas Magas Magas
Pénziigyi helyzet Magas Kozepes Kdozepes
Belsd szabalyozas komplexitasa Magas Magas Magas
Kontrolltevékenységek miikddése Magas Magas Magas
Koltségvetési tervezesi folyamat Magas Kozepes Kozepes
S é.t l’)evét’elf:k_ terye;ési folyamat, Alacsony Alacsony Alacsony
realizalhatdséagi szintje
Allami tdimogatasok bevételei Magas Magas Magas
Kiadasok tervezése: Kdzepes Kézepes Kozepes
- személyi Alacsony Alacsony Alacsony
- miikddési Magas Magas Magas
- felhalmozasi Alacsony Alacsony Alacsony
Eléiranyzat felhasznalasi iitemterv, likviditas " i 5

v g g Kdézepes Kozepes Koézepes
figyelemmel kisérése
Szakmai célkitlizések Magas Magas Magas
Human eréforras biztositisa,személyi valtozasok | Kozepes Kdzepes Kdzepes
Alkalmazott munkaer$ képzettsége Kézepes Kozepes Kozepes
Eén’zﬁgyi szabalytalansagok bekdvetkezésének RGeS TR R7epEs

atasai

Tévedések bekovetkezésének valoszintlisége Alacsony Alacsony Alacsony
Informatikai kdrnyezet Kozepes Kdzepes Kdozepes
Tktatasi rendszer Kozepes Kozepes Kdzepes
Adatbiztonsag, adatvédelem Kozepes Kdézepes Kozepes
Palyazatokban vald részvétel, palyazatokkal
kap)ésolatos fenntartasi tevékerlljysgg Mg Mages Magas
Munkaiigyi elszdmoldsok Kozepes Kdzepes Kozepes
Informécioaramlas, kommunikacié Magas Magas Magas
Feladat- és hataskordk elkiilonitése Kozepes Kozepes Kézepes
Csalas, korrupcio Alacsony Alacsony Alacsony
Halaszi, 2021. december 2.
Borsodiné Kisfaludy Katalin dr. Csanadi Viktoria

belsd ellendr Jegyzd




