1 . szam eloterjesztés

Halaszi Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiiletének

2019. majus 30.-1 nyilvanos tilésére

Tarey: Taiékoztatd a Magyar Allamkinestar altal
lefolytatott ellendrzésekrol és a belsO ellendrzésrol,
intézkedési tervek jovahagyasa







Haldszi Kozség Onkorményzata

Magyar Allamkinestar Iktatoszam: H-1826/2019
Gydr-Moson-Sopron Megyei Ellenérzés szama:
Koltségvetési Ellenorzési Osztily 205/2018.
Gyér Ugyintézd: Zsigmond Anasztizia
Hunyadi u. 6/A. Telefonszam: 96/210-349
9024

INTEZKEDESI TERV

a HIFEH/626-5-/2019. iktat6szamu ellendrzési jelentéshez

Tisztelt Vizsgalatvezeto Asszony!

Az dllamhéztartasrol szolo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
115/F. § vonatkozo bekezdése értelmében a 2019. majus 9-én kézhez vett ellendrzési
jelentésben megfogalmazott javaslatok végrehajtisa céljab6l a Halaszi Kozség
Onkorméanyzata képviseletében oOsszedllitott intézkedési tervet a Magyar Allamkincstar
illetékes Megyei lgazgatosaga részére az ellenbrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 30
napon beliil megkilldém az ellenérzitt irdnyitd szerv vezetdjeként, annak tudomésul
vételével, hogy az intézkedési tervben foglaltak megvaldsitasat a Kincstar utéellendrzés
keretében ellendrizheti.

A jelen levelem mellékleteit képezd intézkedési terv tartalmazza az irdnyitdszerv vezetdje
altal az ellendrzési jelentésben szerepld javaslat alapjén megteendd sziikséges intézkedéseket
amelyekre vonatkozdan az ellendrzési jelentés javaslatokat tartalmaz.

Az intézkedési terv tartalmazza tovabba a sziikséges intézkedésekhez kapcsoldddan a
végrehajtasért felelds személy nevét, beosztasat/ munkakdrét és a végrehajtas hataridejét.

Az intézkedési terv, illetve annak kivonata wvégrehajtasért felelds személyekkel torténd
megismertetésérél gondoskodtam, a megismerés tényét, illetve azt, hogy a vonatkozd
intézkedés végrehajtasat a felelts személy magira nézve kotelezének ismeri el, alairdsaval
igazolta.

Ezuton nyilatkozom, hogy a 2018. december 8-an kézhez vett kizbensé megillapitasok és
javaslatok tablazat javaslatai alapjan az intézkedések:

o teljes korilien végrehajtasra keriiltek hataridoben*;
o teljes kérilien végrehajtasra keriiltek hataridon nil*;
e részben végrehajtasra keriiltek®;



részben végrehajtasra keriiltek™;
nem keriiltek végrehajtasra®;
végrehajtasa folyamatban van*;
okafogyotta valt*.

Nyilatkozom, hogy jelen intézkedési terv eredeti példinyiat az ellendrzési jelentés
kézhezvételétdl szamitott harmine napon belill — a boritékon a  Kincstdri Ellenorzés™
kulesszot feltiintetve — eljuttatom az illetékes Megyei Igazgatdsag részére az alabbiak szerint
jelzett madon:

*  az ellendrzést végzd személy részére torténd személyes atadas/ kézbesités utjan;
*  postai titon a Magyar Allamkincstar Gydr-Moson-Sopron Megyei Igazgaldsag cimére
(cim: 9002 Gyér, Pf: 14.) a Gyér-Moson-Sopron Megyei Koltségvetési EllenGrzési

Osztaly részére.

Kérem az intézkedési terv szives elfogadasat.
Halaszi, 2019. méjus 22.
Tisztelettel:

Majthényi Tamas
(P. H.) polgarmester

Melléklet/Mellékletek: 2 db

1. szamu melléklet: Haldszi Kﬁzség_lﬁlnknnnanyzat neve (366911)
2. szamu melléklet: Haldszi K6z6s Onkorményzati Hivatal (804589)

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: 1. sz. pld.: Cimzett(ek) 2. sz. pld. Irattir
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kényvviteli zéarlat kertében nem

szamlanak év végén nem

feladatok elvégzése.

mintatételeknél nem minden | 1/4. I/5. 1/6. Az Aht, 37. 8 §, (1),valamint az Avr. 55. §(1) Anasztazia
esctben késziilt irasbeli | (1) és az Awr. 53. §, és az Avr, 58-59.§ gazdalkodasi
korclezeuségvallalas az Aht 37. | (1),valamint az Avr. 55. kinyvvezetésre vonatkozd | ligyintézd
§ (1) é az Avr. 53. §(1)| §(1) as az Avr. 58-59.§ eloirasai keriiljenek betartasra
bekezdéseiben foglaltak szerint | kdnyvvezetésre vonatkozo Jhogy a folyamatos |
{fogdszati kezelGegység | elirdasai teljesiiljenek, és konyvvezetés biztositott legyen
beszerzése).  Nem  minden | ezaltal biztositott lesz a
esctben tortént meg a pénzigyi | folyamatos kényvvezetés.
cllenjegyzés az Aht 37. § (1) és
iz Avr. 55. §(1) bekezdése
szerint ( harang felbjitas, temetd
ierkdvezése, informatikai
szolgaltatisok igénybevétele. Az
Aht. 38. § (1) bekezdésében
foglaltaknak  nem  minden
esetben tett eleget. és az AVr.
55-594 foglaltaknak sem.
/7. A Bkr.1l. szdmu
I/7. A Jegyzé nem allitotta ki a Em”_wﬂmnﬁﬁﬁﬂm J”mwm_”.ww A vezetoi nyilatkozat dr. Krénitz
Bkr.1. szami melléklete szerint nw__ﬂw E.MM i kidllitasérol szikobges | poce o as Péter
a vezet6éi nyilatkozatot a Bkr. keriilisn Kallitisra intézkedni. a Bkr. 11. § (1) jegyzd
11. § (1) bekezdése értelmében J : bekezdése értelmében .
2/1. A részletezd H““.h.m E_M.m _L,nﬂnm__ﬁwwm Az Ahsz 14. melléklet szerinti Zsigmond
nyilvantartisokat az Ahsz. 14. e 2 ; részletezd nvilvantartasok Anasztazia
szamii melléklete szerint nem | DYilvantartsok naprakész, naprakész, teljes Kt vezetése, | 2019- november 30 gazdélkodési
vezették naprakészen. ﬁm:m.m, korii  vezetése figyintézs
tortenjen meg,
2/2. Az Ahsz 53 § (8) bekezdés | 2/1. az Ahsz 48. § 3. és 7. az Ahsz 48. § 3. és 7. bekezdés Zsigmond
a) pontjaban foglalt ¢éves | bekezdés értelmében a értelmében szikséges a zarlati | 2019. november 30 Anasztazia

gazdalkodasi
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m karbantartis dij nem megfeleld | 25 § (3) bekezdés valamint fékonyvi szamlan az AHsz 25 gazdalkodasi
fokonyvi szdmon é€s rovaton |a 15, szami melléklet § (3) bekezdés valamint a 15. lgyintézo
keriilt elszamolasra. alapjan keriiljén szami  melléklet alapjan
kinyvelésre. keriiljén kényvelésre.
21 A bér i jimiskok| 27 A bér & jinudhok e
Sl mesten VL THe2E G i T et B | 15 konyvelése torténjen a 38/2013 | 2019. november 30 Alkodési
X. fejezet B pontjaban foglaltak | 'eJezet €5 3. fejezel korményrendelet alapjin sming
i tjaban foglaltak t T PJ igyintézd
szernl wrent. H...w_“.pm._mﬁ n togla SZEerin ay
tortent.
2/8 A szamlin szereplo tételek( | 2/8.A készpénzes
lizemanyag)készpénzes vasarlas | yasarlasok, bérek o .
elszimoldsa sordn, valamint a | elszamolasa  soran  a Em_} " _R_,ﬂﬁﬁnmwaﬂ mumhn_wm . Zsigmond
bér konyvelése soran & | kerekitésb§l ~ szarmazod kulonhozces s o Anasztazia
arakitkai killonbézet | iilonbozetck elszamolasa 13. torténjen a umh__Mn__._u NGM | 2019. november 30 gazdalkodasi
elszamolasa nem tortént meg a | 4 38/2013 NGM rendelet rendelet  XIL fejezet  O) figyintézé
38/2013. NGM rendelet XII. pontjaban foglaltak szerint.

|
1

fejezet O) pontja szerint

XII. fejezet O) pontjaban
foglaltak szerint térténjen
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atvezetésre.

215, A

tarsulasi  tagdij 2/15. A EEF—ME‘ tagdij H;m.. .}r Eﬁnﬁmﬁ tagdij Zsigmond
alsolimnlssaling az | elszamolésakor az Ahsz 15 elszimoldsakor az Ahsz 15 FesismmiBaty
snkorményzat nem megfelel | melléklet és a 68/2013 20. melléklet és a 68/2013 NGM | 2019. november 30 qazdilkodisi
| sovatot hasznsit NGM rendeletben rendeletben foglaltak figyintézd
foglaltakat kell hasznalni. hasznalata sziikséges.
31. A mérlegsorok
valodisagat olyan leltarral, 3/1. A mérlegsorok
) | analitikus nyilvintartdssal valédisaganak aldtimasztisa az Feismiond
3/1.A mérlegsorok valodisagat | tamasszak ala az Ahsz 22. Ahsz 22, § a szerint toriénjen Ao e
leltarral,  analitikdval  csak | § 3 szerint , mely tételesen 21. és tételesen ellndrizhetd médon | 2019. november 30 %m_ﬂﬁmp.m.
részben timasztottak al. ellenérizhets médon tartalmazza a  mérlegben e
tartalmazza a mérlegben szerepld eszkizoket és gy
szereplé eszkoziket és forrasokat.
forrisokat.
Haldszi, 2019, méajus 22,
Dr. Krinitz Péter Majthényi Tamas Zsigmond Anasztazia
jegyzd polgarmester gazdalkoddsi Ggyintézd

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotelezonek ismerem el.
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(1) és az Avr. 55 § (1)
bekezdésel szerint.

foglaltak szerint

thrténjen.

1/5. A kotelezettségvallalas
| soran nem minden esetben

1/5. Az Aht. 37. § (1) és
az Avr. 55. § (1)

Neubergermné Szabd

| tortént meg a pénziigyi bekezdéseiben A kételezettségvallalas az Aht. 37. § 3
| ellenjegyzés az Aht. 37.§ | foglaltaknak 5. 0y é az Aw 55 § @29 wmﬁﬁg LA
| (1) és az Avr. 55. § (1) megfeleléen a pénzigyi bekezdéseinek alkalmazisa. : BHEATH:
; ; lgyintézd
bekezeddésed szerint. ellenjegyzés
megtérténjen,
1/6 Az 1/6. A teljesités
utalvanyrendeleteken az igazolasa, az . .
érvényesités és az érvényesités és  az A teljesités igazolasa, az érvényesités Ll
- : : 2019, november Anita
utalvanyozas idépontja utalvanyozas 6. és az utalvanyozds az Avr. 57-59. §- ; =
; P : : b 30. gazdalkodasi
késdbbi volt, mint a szabalyszerlien, az Avr. aiban foglaltak alapjan. il
péazigyi teljesités 57-59. §-aiban foglaltak
iddponija. alapjan torténjen.
/7. A Bkr, 1. szamq 1/7. A Bkr. 11. § (1)
tE ke gen) yerenl. | arracacalonen.a Dkt A Bkr. 1. szimd melléklete szerinti | 2019. november | Dr. Kranitz Péter
nyilatkozat nem keriilt 1. szdmi melléklete 7. Vet et Al 30 fegyzB
kiallitasra. szerinti nyilatkozat & ’ ’
keriiljon kiallitasra.
2/1. Az Ahsz 14. melléklet |[2/1. Az Ahsz 14, ,
szerint a naprakész, teljes melléklet  szerint a Az Ahsz 14. melléklet szerint a Neubergerné Szabo
| korii részletez6 naprakész, teljes kori 8 naprakész, teljes korl részletezé | 2019. november Anita
nyilvantartasok vezetése részletezd ’ nyilvantartasok vezetése. 30. gazdalkodasi
nem teljes korien tértént. nyilvantartasok vezetése ligyintézd
. megtdrténjen.
2 2 :
n,w bm.w:mm. www ® | 2n. Az AHSZ. 53. § (8) Neubergemé Szabo
mna_nm_ﬁ mmmmwﬂ._m “_ i bekezdés szerinti éves 9 Konyvviteli  zirlat elvégzése az | 2019. november Anita
Nww_wﬁ wmﬂw@””ﬁw_m W.. iy | KOmyVitel Zarlati ! AHSZ. 53. § (8) bekezdése alapjan. 30. gazdalkodasi
feladatokat elvégezzék ligyintézd

meg a 361 szadmla
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NGM rendelet VIII. fejezet | NGM  rendelet  VIIL él IX. fejezet B pontjaban foglaltak gazdalkodasi
¢l 1X. fejezet B pontjiban | fejezet él IX. fejezet B szerint. ligyintézd
foglaliak szerint tértént. pontjaban foglaltak
B - szerint valosuljon meg.
2/8. az eléleg szamla és a Neubergemné Szabd
8. A dijbekéré alapjan | végszamla kdnyvelése a Az elbleg szamla és a végszamla Anita
amtalt Osszeg nem | 38/2013. NGM rendelet 15 konyvelése a 38/2013. NGM rendelet | 2019. november gazdalkodasi
cldlegként keriilt | II. fejezet A pontjaban ’ II. fejezet A pontjaban foglaltak 30. tigyintéz
lckonyvelésre. foglaltak szerint szerint.
torténjen.
2/9. a  koltségvetési Neubergerné Szabd
| 69k giomsiian: T, | “V0cR Sazazt-iivekien A koltségvetési évben és az azt I
szerzidéseknél sy | RS kovetden esedékes gamiiiloocss.
: ; { kotelezettségvallalas e e 2019. november ligyintézo
alkalmaztak az Ahsz. 43. § vezellas az Alsz 433 16. kotelezettségvallalas  vezetése az 30
(5), (6), (7) bekezdéseiben ) (6) ' Nqu Ahsz. 43. § (5), (6), (7) bekezdésben ’
foglaltakat. bekezdés mumw, Flalien foglaltak szerint.
meg.
Halaszi, 2019. méjus 22,
Dr. Kranitz Péter Neubergemné Szabdé Anita
jegyzo gazdalkodasi ligyintézd

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtasat magamra nézve kotelezonek ismerem el.
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Haldszi és Piiski Kizsépek Ovodit Fenntarto Tarsuldsa

Magyar Allamkincstar Ikiatoszam: H-1826/2019.
Gydr-Moson-Sopron Megyei Ellenérzés szama: 206/2018
Koltségvetési Ellendrzési Osztaly Ugyintéz:

Gyor MNeubergemné Szabd Anita
Hunyadi u. 6/A. Telefonszam: 96/210-349
9024

INTEZKEDESI TERV

a HIFEH/625-5/2019. iktatoszamu ellendrzési jelentéshez

Tisztelt Vizsgalatvezeld Asszony!

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII1. 31.) Korm. rendelet 115/F. §
vonatkoz6 bekezdése értelmében a 2019, majus 9-én kézhez vett ellendrzési jelentésben megfogalmazott
javaslatok végrehajtdsa céljabol a Haliszi és Piiski Kozségek Ovodit Fenntarté Térsulisa
képviseletében Osszeallitott intézkedési tervet a Magyar Allamkinestar illetékes Megyei Igazgatésaga
részére az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil megkildom az ellendrzott
irinyité szerv vezetjeként, annak tudomasul wvételével, hogy az intézkedési tervben foglaltak
megvalositasat a Kincstar utoellendrzés keretében ellendrizheti.

A jelen levelem mellékletét képezd intézkedési terv tartalmazza az ellendrzétt szerv vezetdje dltal az
ellendrzési jelentéshen szereplé javaslat alapjan megteendd sziikséges intézkedéseket amelyekre
vonatkozdan az ellendrzési jelentés javaslatokat tartalmaz.

Az intézkedési terv tartalmazza tovdbba a szilkséges intézkedésekhez kapesoloddan a végrehajtisért
felelds személy nevét, beosztasat/ munkakirét és a végrehajtas hataridejét.

Az intézkedési terv, illetve annak kivonata végrehajtasért felelés személyekkel torténd
megismertetésérl gondoskodtam, a megismerés tényét, illetve azt, hogy a vonatkozd intézkedés
végrehajtasat a felelos személy magéara nézve kotelezonek ismeri el, alairasaval igazolta.

Eziton nyilatkozom, hogy a 2018. december 8-an kézhez vett kizbensé megallapitasok és javaslatok
tablazat javaslatai alapjan az intézkedések:

teljes koriien végrehajtasra keriiltek hataridoben*;
teljes koriien végrehajtasra keriiltek hataridon tal*;
részben végrehajtasra keriiltek™;

nem keriiltek végrehajtasra®;




e végrehajtasa folyamatban van®;
o okafogyotta valt®.

Nyilatkozom, hogy jelen intézkedési terv eredeti példinyit az ellendrzési jelentés kézhezvételétol
szamitott harminc napon beliill — a boritékon a ,Kincstari Ellendrzés” kulcsszot feltiintetve —
eljuttatom az illetékes Megyei Igazgatosag részére az alabbiak szerint jelzett médon:

*  az ellenGrzést végzd sz}f:mél:,r részére torténd szemdélyes atadas/ kézbesités utjan,
*  postai Gton a Magyar Allamkincstar Gyér-Moson-Sopron Megyei Igazgatésag cimére (cim: 9002
Gyér, Pf.: 14.) a Gy6r-Moson-Sopron Megyei Kiltségvetési Ellenérzési Osztaly részére.

Kérem az intézkedési terv szives elfogadasat.

Halaszi, 2019. majus 22.
Tisztelettel:
Majthényi Tamas
(P.H.) Elniik

Melléklet/Mellékletek: 2 db

1. szamu melléklet: Halaszi és Piiski Kozségek Ovodat Fenntartd Tarsulasa (817220)
2. szami melléklet: Haldszi Ovoda és Bélesdde (641566)

Késziilt: 2 példanyban
Kapjak: 1. sz. pld.: Cimzett(ek)
2. sz. pld.: Irattar
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1/4. A teljesités
igazolasokon hianyzott a
datum. Az Avr. 57 § (3)

bekezdése alapjan  a | 1M4. A teljesités ; Zsigmond

teljesitést az  igazolas | igazolasok az Avr. 57. A teljesitésigazolasra az Avr 57. §- 2019.november 30 Anasztazia

datuménak és a teljesités | §-a alapjan keriiljenek anak alkalmazasa. ' ’ gazdalkodasi

tényére  torténd  utalds | kialakitsra iigyintézs

megjelélésével, az arra

jogosult személy

alairasaval kell igazolni.

1/5. A Bkr. 11. § (1)|1/5. A Bkr. 11. § (1)

bekezdése értelmében nem | bekezdése alapjan a Bkr. A Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjdn a Majthényi Tamds

keriilt kiallitisra a Bkr. 1. | 1. szamG melléklete Bkr. 1. szimi melléklete szerinti | 2019.november 30. elnbk

szami melléklete szerinti | szerinti nyilatkozat nyilatkozat kialakitasa.

vezetdi nyilatkozat. | keriiljon kialakitésra

2/1. A 38/2013. NGM

rendelet VII. fejezet J)

pontjaban foglaltak szerint | 2/1. A bankszamlat

nem kerilt elszdmolasra | terheld dij a 38/2013.

6L B ROlBEaEes, e A wﬁz rendelet VI A bankszimlit  terheld dij Zsigmond

pénziigyi kinyvvezetésben | fejezet  J) ponyiban elszamoldsa a 38/2013. NGM Anasztazia

a bankszamlat terhelé dij. | foglaltak szerint . o 2019.november 30. ] ;
TR o . rendelet VII. fejezet J) pontjaban gazdalkodasi

A Térsulas nem tartotta be | keriijon  elszamolasra Poglltalkiazerint figintézs

az Szt 15, & (2) | mind a koltségvetési, )

bekezdésben foglalt | mind a  pénzigyi

teljesség elvét, valamint az | szamvitelben.

Ahsz. 53 0§ (D

bekezdésben foglaltakat.

2/2. A bankkéltségre kapott | 2/2. A bankkdltségre A bankkoltségre kapott fenntartoi Zsigmond

fenntartdi tamogatas | kapott fenntartoi timogatds elszamolasa 38/2013. J010 fiswehe 30 Anasztazia

helyteleniil keriilt | timogatas a 38/2013. NGM rendelet X. fejezet B) pontja * : gazdalkodasi

kdnyvelésre. Torekedni kell | NGM rendelet X. fejezet szerint. igyintézo
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2. szdmi melléklet: Haliszi Ovoda és Bileséde (641566)

Ellendrzési jelentésben rbgzitett Intézkedési tervben rogzitett
i feladat
Enmw:mﬂ.mumm wcﬂmm._m!m____ Hme,mm—m.- sorszama/ feladat elvégzends feladat i mmwm”u.m P végrehajtasért
rivid leirdsa rivid leirdsa sorszama hatdrideje felelés személy
1/1. Az Avr. 13. § (4a) |1/1. A Gazdalkodasi
bekezdése alapjan 30 napon | szabalyzat keriiljon A mmmamﬁonwﬂ szabdlyzat
beliil nem kertlt | aktualizdlisra az Awvr. 1 aktualizaldsa az Avr. 13. § (4a)| 2019. november | Domsiné Siily Anna
maodositisra a gazdalkodasi | 13. § (4a) bekezdésében b bekezdésében elGirtak érvényesiilése 30. intézményvezetd
szabdlyzat. eloirtak  érvényesiilése érdekében.
érdekében.
1/2. Az Intézmény nem | 1/2. Az  intézmény
rendelkezett 6nallo | rendelkezzen az Ahsz.
szamviteli politikdval, | 50. § (1) bekezdése Az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan
szamlarenddel és a | alapjan anallé dnallo Szamviteli politika, M
szamviteli politika | Szamviteli  politikaval, 2, Suklarend €52 Szdmvitell politika| 20 _ww_aawa umﬂﬂwﬂmzﬁwﬂm
keretében elkészitend6 | Szamlarenddel ¢és a keretében elkészitenddé szabalyzatok : i
szabalyzatokkal. Szamviteli politika elkészitése.
keretében  elkészitendd
szabalyzatokkal
1/3.A Bkr. 3. § B) pontja és | 1/3. A Bkr. 3. § b) pont
7. §-a alapjan nem keriilt | és a 7. § eldirdsa alapjan ;
kialakitasra és | a belsé kontrollrendszer M_mmwmﬂm.% _..W%M@.E Wcﬂ“m%ﬁwﬁ“%
miikodtetésre az integralt | keretében az integralt \ Ex_..v : ¢ | 2019. november | Domsiné Siily Anna
kockazatkezelési rendszer. | kockazatkezelési 2 ﬂm_m. B B ntepralt 30. intézményvezetd
rendszer keriiljon wwnwmmm.ﬁw.um.n_nm._, o RS
kialakitisra e kialakitisa és miikddietése,
miikddtetésre.
1/4. Az Intézmény nem | 1/4. A Bkr. 6. § (3) 4, A Bkr. 6. § (3) bekezdése alapjan | 2019. november | Domsiné Siily Anna
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nem volt teljes korii. nyilvantartasok vezetése ligyintézd
megtirtenjen.
2/2. A készpénzes | 2/2. A készpénzes
vasarlasok soran | vasarlisok sordan a
kerekitésbdl szarmazo | kerekitésbdl  szarmazo A készpénzes vasarlasok soran a & "
kiilonbdzetek  elszmoldsa | kiilonbdzetek kerckitésbdl szirmazé killonbozetek | o o | Neubergeme 5zabo
nem tortént meg a 38/2013. | elszamolasa a 38/2013. 9, elszamoldsa a  38/2013. NGM .uc sazdalkodsi
NGM rendelet XII. fejezet | NGM  rendelet  XIIL. rendelet XII. fejezet O) pontja ' m_. intézd
O) pontjdban foglaltak | fejezet ) pontjéban szerint. Y
szerint. foglaltak szerint
torténjen.
2/3. A készpénzben | 2/3. A készpénzben
beszedett  téritési  dijak | beszedett téritési dijak
kényvelése nem felelt meg | kényvelése a 38/2013. PRI
a 38/2013. NGM rendelet |[NGM  rendelet VI H.ﬂ Mﬂﬁﬁﬁw e Mo
VIL. fejezet F) és a XIIL | fejezet F) és a XIL delet VIL fejezet F) és a XII Znn_u_m_,mnmnm Szabo
fejezet  B)  pontjaban | fejezet B) pontjaban Al “| 2019. november Anita
: 10. fejezet B) pontjaban foglaltak i
foglaltaknak ~ és  nem | foglaltak szerint mu._ﬂ.wn Esgwmﬂmm az Absz, 53. § 30. gazdalkodasi
teljesiiltck az Ahsz. 53. § | torténjen, a : e ligyintézo
(2) bekezdésében foglalt | kbnyvvezetés soran az mwawwwnmnmmmwg foglalt: Rlgiesok
eléirasok. Ahsz. 53§ (2 .
bekezdésében foglalt
eléirasok teljesiiljenck.
2/4. A rezsi koltség tovabb | 2/4. A rezsi  koltség
szamlazasa helyteleniil, | tovabb szamlizasinal az — ; Neubergerné Szabo
adémentesen tortént. Afaty. 15.6570. §-aiban | | MMNM ﬂmmw M,_ﬁwwﬁwwwﬂhm 2019. november Anita
foglaltak szerint jarjanak ' mmn:sr. ’ ' 30. gazdalkodasi
el. igyintézd
menﬁ&ﬂﬁmﬁmﬂwﬁ_m“a :Mh:w wﬁﬂ_ﬂnﬁvﬂnﬂﬂnﬁumﬁuﬁw ___u__, wnqw.r . @ nettd finanszirozis 2019. november Zm..__umnmﬁnnw Szab6
38/2013. NGM rendelet VIIL | 38/2013. NGM rendelet VIIL 2. |konyvelsse a 382013, NOM 30 coa,
fejezet és IX. fejezet B) | foezet & IX. fejezet B) rendelet VIII. fejezet és IX. fejezet : gazdalkodasi
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negyedéves zdrlat keretében
nem végezték el az afa
megallapitasival kapecsolatos
elszamolasokat és a nem
levonhatd dfa atvezetését a
mis kiilénféle ecyéh
raforditasok kizé.

a negyedéves zarlat
keretében wvégezzék el az
afa megallapitasaval
kapcsolatos elszamolasokat
és a nem levonhatd afa
arvezetését a mas kiilénféle
egy¢b raforditasok kozé.

bekezdés g) pontja alapjan tirténnek. gazddlkodasi
ligyintézd

2/11. A pénziigyi

2/11. a pénziigyi

A pénzigyl kinyvvezelés sordn az HIEUReTgeIne Seaho

kinyvvezetés sordn nem | kinyvvezetés sordn az ; ; §io 2019. november | Anita
érvényesillt az Ahsz. 48. § | Ahsz. 48, § (7) 15 w_wwa 1B % K0 hekenieenk 30. | gazdélkodasi
(7) bekezdésében foglaltak. | bekezdése teljesiiljon. ' ligyintézd

3/1. A mérleg aldtimasztishoz
bemutatott leltar, analitikus
nyilvintartds nem minden
esetben tamasztotta ala a

3/1. Az éves kiltségvetési
beszamold  elkészitéséhez,
a mérleg tételeinek
alatimasztasahoz olyan

mérlegben szerepld | leltart, analitikus Aoy deinek aMitfrisertiedhoz Neubergerné Szabé
dsszegeket. nyilvantartast allitsanak ; AT : 3 2019. november Anita
Besze sz Absz 2. G4 19. leltar, analitikus nyilvantartist 30 délkodasi
: ; : elkészitése az Ahsz. 22, §-a szerint. * mmm ; .“_ mm_
szerint, mely tételesen, ligyintézd
ellendrizhetd maodon
tartalmazza a mérlegben
szereplé  eszkozbket és
forrasokat.
Halaszi, 2019. majus 22.
Domsiné Sily Anna MNeubergerné Szabo Anita
megbizott intézményvezetd gazdalkodasi ligyintézd

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem, annak végrehajtisat magamra nézve kételezbnek ismerem el.
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ELLENORI JELENTES - tervezet
Pénzkexrelés bonyolitdsinak bizonylati rendje és az dltalinos forgalmi adokilelezetiség teljesitese

1. TELJESSEGI NYILATKOZAT

Halaszi Kozis Onkormanyzati Hivatal

Teljességi nyilatkozat

Alulirott, dr. Kranitz Péter Jegyz0 biintetGjogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy
Borsodiné Kisfaludy Katalin részére, a 2018. évi belsé ellendrzés elvégzéséhez dtadasra
keriiltek mindazon dokumentumok, nyomtatvanyok, adatok, informéciok, melyek
szilkségesek az adott dllapot felméréschez..

Halaszi, 2019. majus .....

3/11 oldal



ELLENORI JELENTES - tervezet

Pénzkezelés bonyolitisinak bizonylati rendje ¢és az alialinos forgalmi adokételezetiség teljesitése

2. ELLENORZESI PROGRAM

Ellendirzést végzd megnevezése:

Borsodiné Kisfaludy Katalin bels6 ellendr
Regisetracids szam: 5114557

Vizsgalandd intézmény:

Haldszi Kézség Onkormanyzata
Halaszi Ovoda és Boles6de

Az ellendrzés targya, részleles
feladatai:

Pénzkezelés bizonylati rendje és az altalinos forgalmi adé
kiitelezettség teljesitése - utdellendrzés

1. Gazdilkodas szervezettsége, szabalyozottsiga
o Kiilsd szabalyozis elemi
o Belsd szabdlyzatok
2. Bizonylati rend, bizonylati fegyelem
o kitelezettségvallalasok dokumentalisa,
o pénzforgalom bizonylati alatimasztasa,
o bizonylatok rendszerezése, tarolasa.
3. Altalinos forgalmi adékotelezettség teljesitése

Az ellendrzés célja

» megitélni a pénzkezelés szabalyszeriiségét, a
vonatkozd jogszabalyok betartasat,
® mindsiteni a pénzkezeléshez kapcsolodd  szdmviteli

nyilvantartasi rendszer teljes kirliségét és meghizhatosagat.

Az ellendrzés modszerei:

370/2011. Kormanyrendelet 26. § (1) alapjan a folyamatok és

rendszerek  miikodésének dokumentumok
nyilvantartiasok szaroproba

figyelésen alapuld felmérés.

vizsgilata,
szerti  ellendrzése,

£s

kizvetlen meg.

Az ellendrzés ald vont iddszak

2018. év

A tervezett ellendri napok szdma

3 - 4 ellendri nap

A tervezett idGtartama

2019, aprilis - majus hé

A jelentés elkészitésének
hatarideje:

2019. majus 25.

A program Osszedllitasa:

2019. aprilis 10.
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ELLENORI JELENTES — tervezel
Pénzkezelés bonyolitdsdnak bizonylati rendje és az dlialinos forgalmi adokdételezetisép teljesitese

3. ELLENORI JELENTES
3.1. GAZDALKODAS SZERVEZETTSEGE, PENZKEZELES BONYOLITASA

3.1.1. Kiilsé szabalvozas elemei:

Az ellendérzés soran figyelembe vett jogszabalyok az alabbiak:
- 2000. évi C. tirvény a szamvitelrdl,
— 4/2013. (1. 11.) Korményrendelet az allamhdztartasi szamvitelrdl
— 2011. évi CXCV. tbrvény az allamhaztartasrol,
— 368/2011. (XIL 31.) Korméanyrendelet az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol,
— 1995, CXVIL térvény a személyi jovedelemadorol,
—  2007. évi CXXVIL torvény az altalanos forgalmi adorol,

3.1.2. Belso szabalvzatok

Gazdalkod:isi Szabalyzat
(Kotelezettségvillalas, utalvinyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolds rendjének
Szabalyzata)

A Halaszi Kozos Onkormanyzati Hivatal ellendrzétt id6szakban érvényes Gazdilkodasi Szabalyzata
2016 janudr 1-t6] hatalyos. A szabélyzat hatilyat kiterjesztették az allamhéztartasrol szolo 2011, évi
CXCV. tirvény 6/C. § alapjan a gazdasigi szervezettel nem rendelkezd, a gazdilkodasi feladok
ellitdsa keretében integralt kdltségvetési szervekre:
e Halaszi Kozség Onkorményzata
Mériakalnok Kozség Onkormanyzata
Mériakéalnok Csicsergd Ovoda
Mériakalnok Német Nemzetiségli Onkormanyzat
Piiski Kozség Onkormanyzata
Hal4szi Ovoda és Bolcsdde
Halészi és Piiski Kozségek Ovodat Fenntarté Tarsulasa,

& & & & B8 @

A szabalyzatban rendelkeztek az egyes gazdalkodasi jogkorokhoz kapesolédo feladatokrdl, a jogkdr
gyakorlds dokumentélasarol, mellékletben szerepel a jogkérok cimzettjeinek felhatalmazasa illetve
kijelolése, valamint a nyilvantartas az alairas mintakrol.

1. Kételezettségvallalo: az Avr. 52. § szerint a koltségvetési szerv vezetje illetve a

jegyzd, valamint az altaluk felhatalmazott személy.
2. Pénziigyi ellenjegyzé: az Avr. 55. §-ban foglalt eléirasnak megfeleléen a jegyzd 4ltal
kijeldlt, onkorményzati hivatal alkalmazisiban all6 személy.
3. Teljesités — igazold: az Avr. 57. § szerint a kitelezettségvallald vagy az altala irdsban
_ kijeldlt személy,
4. Ervényesitd: kijelolése Avr. 58. §-a szerint tirtént, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozd szabalyok szerint,
5. Utalvanyozasra: jogosultak kirének meghatarozasa az Avr. 59. §
kitelezettségvillalasra vonatkozo szabalyok szerint tértént.

Rendelkeztek az utalvany és a roviditett utalvany tartalmara vonatkozéan az Avr. 59. § (3) bekezdés
el6irasai szerint, de ez a kialakult gyakorlattal 2018. évben nem volt dsszhangban, mert a roviditett
utalviny alkalmaziséra a jogszabaly igen, de az alkalmazott kizponti nyilvantartasi rendszer (ASP)
nem ad lehetoseget.
A szabalyzat jogszabdlyi-, nyilvintartisi rendszer-, és személyi viltozasok miatti aktualizdlisa az
ellen6rzés iddszakdban folyamatban volt.
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ELLENORI JELENTES - tervezet
Pénzkezelés bonyolitdsinak bizonylati rendje és az altaldnos forgalmi adékdtelezettség teljesitése

Pénzkezelési szabalvzat

A Haldszi Kézés Onkorményzati Hivatal ellenérzitt iddszakban hatalyos Pénzkezelési Szabalyzata
2018. jinius 4-i keltezéssel késziilt. A szabalyzat hatalyat kiterjesztették a gazdasagi feladatok ellatasa
tekintetében a Hivatalhoz integralt kdltségvetési szervekre is a Gazdalkodasi Szabédlyzatndl ismertetett
kiérben. A szabélyzatok altalanos tartalma megfelel az elvirdsoknak, azonban a nyilvantartasi és
bizonylati rend véltozdsait a szabélyzatok nem tiikrozik pontosan, a szabalyzatokban foglaltak
esetenként nincsenek dsszhangban az aktualis napi gyakorlattal.

A szigord szimadis alidvont nyomtatvinyok korét nem jeldlték ki. A pénztar zérds gyakorisaga
dsszhangban van a szabdlyzatban foglaltakkal, melyben havi zarast irtak eld.

A Pénzkezelési Szabdlyzatban a pénzkezeld helyeket kijeldliék, az Ovodéban és az Iskoldban a téritési
dij beszedés pénzbeszedd helyként mikidnek, a beszedett pénz Gsszesités alapjan keriil a pénztirba
bevételezésre, melyet a bankszamlara be kell fizetni, nem hasznélhaté fel kiadasok teljesitésére.

A szabdlyzatok tartalmit az érintettek megismerték, melyet aldirdsukkal igazoltak a szabélyzat
mellékletében.

3.2. BIZONYLATI REND, BIZONYLATI FEGYELEM

3.2.1. Utalvanyrendelet — gazdilkodasi jogkorik gyakorlisa

Az onkorményzati ASP rendszerrél szolo 257/2016. (VIIL 31.) Kormdnyrendelet eldirdsa szerint
2017. évitl a Halaszi Kozos Onkormanyzati Hivatalban is a kozponti fejlesztésti ASP program
KASZPER modauljat kell alkalmazni a készpénzforgalom dokumentélisdra, a konyvelésre, a f6konyvi
¢és analitikus nyilvantartasok vezetésére, tovibba a beszamolasi és adatszolgaltatasi kitelezettség
teljesitésére.

Az allamhdztartasi thrvény és végrehajtasi rendelete szigori szabalyokat ir elé a kdltségvetési
forrasok felhaszndldsinak dokumentaldsara, mely elGirasok mellett a szamyviteli torvény (2000. évi C.
tv. 165-169. §) bizonylati fegyelemre vonatkozo eldirdsait is érvényre kell juttatni az egyes gazdasagi
események bizonylati aldtdmasztasa sordn. A koltségvetési végrehajtdsa sordn az egyes gazdilkodasi
jogkirék egymasra épiilnek:

1) A koltségvetési  forrds  felhasznalasdhoz  kapcsolodéd  elsé  jognyilatkozat  a
kiitelezettségvallalas illetve annak pénziigyi ellenjegyzése (szerzodések, megallapodasok,
megrendelések stb. formaban),

2) a,szerzbdés szerinti teljesitésrél sz616 bizonylat alapjan a teljesitést igazolni kell,

3) a teljesités alapjan az érvényesitinek kell nyilatkozni a fedezetrdl és bizonylat tartalmi és
formai kévetelményeknek torténé megfelelésérdl,

4) az érvényesités keretében ki kell jel6ini a kinyvelési tételeket, majd

5) az érvényesitett bizonylat alapjan keriilhet sor a kifizetés engedélyezésére, vagyis az
utalvanyozisra.

A jogkorok gyakorldsit az alapbizonylaton, vagy az utalvany részeként az egyes jogkordk
tulajdonosainak datummal és alairasukkal kell dokumentélni.

Az kozponti gazdilkodasi rendszer (ASP) alkalmazdsaval Gsszefliged atszervezés kovetkeztében az
egyes pénziigyi-, szamviteli munkafolyamatok, illetve azok dokumentéldsa tekintetében a feltételek
jelentésen véltoztak, igy tébb szempontbdl is tjra kellett gondolni a feladatokat, a belsé folyamatok
szabalyozasat.

A koltségvetési gazdalkodast,- és a szadmviteli folyamatokat dokumentald bizonylatok jelentds részét
az ASP rendszerbdl allitjak el6, jellemzden kozpontilag szerkesztett gépi formanyomtatvanyok
formajaban. A bizonylati rendet az ASP KASZPER rendszerbdl kiallitott bevételi és kiaddsok
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alvanyrendelelck, valanunl a

alapbizonylatok alapjan ellendriztem. A sziréproba szeriien kivilasztott téielek alapjan az
tapasztalataim az alabbiak:

Altaldnossagban megallapithaté, hogy a gazdalkodasi jogkérok gyakorléinak aldirasa a
bizonylatokon megtalalhaté, ugyanakkor parhuzamossag is tapasztalhaté, pl. ugyanazon
jogkért egy tételre vonatkozoan duplan is dokumentdlnak. Esetenként eléfordult, hogy
kotelezettségvillalisra pénziigyi ellenjegyzés nélkiil keriilt sor, illetve a pénziigyi ellenjegyzés
pontatlanul vagy csak utdlagosan dokumentdlt.Pl. a megbizd részérdl két aldiras taldlhaté a
kitelezettségvallalasi dokumentumon, de nines jelezve a pénziigyi ellenjegyzés ténye és kelte.
Az allamhaztartasi szabalyok (Aht. 38. §, Avr. 57.§) elmult években torténd médositésa
kivetkeziében a szakmai teljesités igazolas fogalmat a teljesités igazolas valtotta fel. Az
ellentrzétt bizonylatok alapjan megallapithatd, hogy a teljesités igazoldsra nem keriilt sor
teljes korlien, esetenként az ASP rendszerb6l nyomtathatd |, Teljesités igazolast™ csatoltak, mas
esetben az alapbizonylatra torténd felvezetéssel igazoltik a teljesitést, illetve tébbszir
tapasztaltam, hogy elmaradt a teljesités igazolasa.
A pénztari bevételi és kiadasi bizonylatok — az Avr. - ben foglalt jogszabalyi eléirdsok adta
lehetdség ellenére — nem alkalmasak arra, hogy a ,roviditett utalvany”™ szerepét betdltsék,
ezért kiilon utalvinyrendeletet kell kidllitani minden készpénzes tételhez. Ebbol kovetkezoen a
pénztari mozgasoknal a gazdilkodasi jogkordk gyakorloi duplan imak ala — kiilén a pénztiri
kiadasi,- vagy bevételi bizonylaton és az utalvinyon - ugyanazon pénztéri mozgdsra
vonatkozdan.
Az ASP miikodésébdl adddéan a bevételek esetében sem lehet élni a jogszabalyi kénnyitéssel.
Az Avr. 59.§ (5) bekezdésben foglalt eléiras szerint
.. iem kell wtalvanyozni ... az egységes rovatrend B401 Készletértékesités ellenértéke, B402
Szolgdliatdsok ellenériéke ... ... sth. rovatain elszamolandok kiliségverési bevételeker.”
A jelenlegi rendszerben teljes kirlien megtorténik a hivatkozott bevételi kir utalvanyozasa,
készpénzes bevételek esetében duplin is - a bevételi peénztarbizonylaton és az
utalvanyrendeleten is.
Az utalvany tartalma alapvetGen megfelel az Avr. 59. § (3) bekezdésben foglalt eldirasoknak,
tartalmazza:
az utalvany™ sadt,
a koltségvetési évet,
a befizet6 és kedvezményezett megnevezését, cimét,
a fizetés idopontjat, modjat, Osszegét, deviz3anemét,
a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcid szerinti szimat, a terheléssel és
jovairassal érintett pénzeszkdz allamhaztartasi sedmviteli korméanyrendelet szerinti konyvviteli
szamlajanak szamat,
a kitelezettségvallalas nyilvantartisi szamat,
az utalvanyozd &s érvényesitd keltezéssel ellatott alairasat.
az ASP rendszerbdl elGallitott utalvany a fentieken kiviil elényomottan tartalmaz a jogszabalyi
eltirdsokon til tovabbi aldirds helyeket (ellendrzo, kitelezettségvallald, pénziigyi ligyintéad)
¢és alairasokat is, melyek az utalvanyra nem sziikségesek.
Hidnyossag, hogy az utalvinyt tibb esetben a kifizetést kivetben allitottak eld, illetve a
kontirozas (konyvelési tétel kijelolése) nem tortént meg az érvényes, az utalvanyozas és igy a
kifizetést megeldzen sem.
Az utalviny rendeleten szerepld a ,szakmai teljesités igazoldsra™ vonatkozdan elényomott
azon meghatdrozis, hogy: ,, A szdmla az alaki és tarialmi _-’cﬁ'-rerehuényeknek megfelel, szakmai
teljesitési igazoldsa megtdreént.” nincs Osszhangban az Aht, teljesités igazoldsra vonatkozo
meghatirozasaval, tovabbd pontatlan, mert pl. akkor is szdmla elnevezés szerepel
hivatkozasként, ha a bewvétel illetve kiadésok alapbizonylata nem szdmla, hanem pl.
kikiildetési rendelvény, hatarozat stb.

Az 0 rendszerre torténd atallassal az adminisztrativ feladatok és az elallitott bizonylatok szima —
papir felhasznalas - aldirdsok szdma - jelentésen megnovekedett. Az ASP mikodése nagyon
rugalmatlan a kéltségvetési szervek nagységat,- az ligyintézok szamat illetden, igy jelentds duplikacié
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apaszialhalo cgyes leraleleken. Egy Ugylniczo alairasa Ugyanazon z ' T -
szer is szerepel a kapesolt bizonylatokon tobbféle, vagy ugyanazon mindségben, illetve készpénzes
mozgisoknal a gazdilkodasi jogkorok gyakorldi is dupldn imak ald, killon a pénztari bizonylaton,
kiilén az wtalvanyrendeleten.

A szoftverbél eléallithatd bizonylatok felhasznaldk altali szerkesztésének lehetdsége nem ismert. A
szabvany nyomtatvanyokon” tébb olyan aldirds hely is taldlhaté elényomtatott megnevezéssel,
melyet jogszabdlyi eldirds nem témaszt al4, illetve esetenként pontatlan az elnevezés, belsé szabdlyban
kell annak szakmai tartalmat meghatérozni. Nem egyértelmii pl. ,.ellendrzé”, , pénziigyi ligyintézg”,
Lszamviteli idgyintézG” alairdsi kotelezettség tartalma. A pénztari forgalomban ellenér™ és
wpénztaros”, kotelezettségvillalasnal ,pénziigyi ellenjegyz6”, a konyvelési tétel kijeldlésénél
konyveld” elnevezés talilhato a jogszabalyokban.

3.2.2. Ertékpapirok nyilvintartisa, aAllomanyvaltozasok konyvelése

Haldszi Kozség Onkorményzata az elmalt években Atmenetileg szabad fejlesztési
pénzeszkdzeit értékpapirokban (Kincstirjegy, befektetési jegy) illetve lekotott betétben
helyezte el. Az értékpapirok bevaltisara a finanszirozdsi forrds igény fliggvényében tébb
alkalommal kerek dsszegekben keriilt sor. A befektetési jegyek beviltisakor a hozam ¢s toke
rész kimutatdsa a pénzintézeti dokumentumokon nem tortént meg. A bevaltaskor jovairt
dsszeg tOke és hozam részét a vételi drfolyam és a beviltas napi arfolyam kiilonbsége alapjan
kellett meghatdrozni. 2017. év sordan a hozamot tévesen allapitottdk meg, melynek
kivetkeztében a toke cstkkentés helyett is tévesen kamatbevétel elszamolasara kerilt sor. A
hiba észlelésekor, a 2017. évi zarast kivetden, a javitasra a 2018. évi kinyvelés keretében a
kamat bevétel-, és az értékpapir allomany csokkenése pénzforgalom nélkiili tétel
konyvelésével keriilt sor.

3.2.3. Bizonylatok feldolgozasa, rendszerezése, tiroliasa

Az ellenérzés sordn azt tapasztaltam, hogy a koriilményekhez képest a bizonylatok feldolgozasa
naprakészen torténik, a beérkezé bizonylatok alapjan a kotelezettségvéllalisokat haladéktalanul
rogzitik a nyilvantartisba. A Szamviteli térvény elSirdsainak megfelelden ,, a pénzeszkizdker érinid
gazdasdgi miveletek, esemeények bizonylatainak adatait késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a
pénzmozgdssal egvidejiileg, illerve bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor,
az egyéb pénzeszkoziket érimto tételeket leghésobb a tdrgyhit kivetd ho 15-éig" rogzitetick a
konyvekben.

A bizonylatok rendszerezése és taroldsa rendezetten iddrendben irattirolokban leflizve torténik.

8/11 oldal



ELLENORI JELENTES - tervezct
Pénzkezelés bonvolitdsanak bizonylati rendje és az dltaldnos forgalmi adokitelezettséy teljesitése

3.3. ALTALANOS FORGALMI ADO KOTELEZETTSEG TELJESITES

3.3.1. Fizetendd és levonhato dltalinos forgalmi adé megillapitisa

Haldszi Kizség (jnkur{pén}fzala és a Haldszi Ovoda és Bolcséde is alanya az altalanos forgalmi
adonak. 2018.¢évben az Onkorményzat havi, az Ovoda negyed éves ad6zé volt.

Az Onkorményzat a gyermekek étkeztetést készétel vasarlassal biztositja. Az étkezok nyilvantartdsat a
MENZASOFT programmal, dttekinthetd rendszerben naprakészen vezetik. Az ellendrzott iddszakban
az Ovodai étkezési téritési dijakat a Hivatal dolgozdja az dvoddban, az iskolai téritési dijakat az
dnkorményzat nevében az iskoldban szedte be. Az étkezés igénybe vételét kiilsé programmal
(MENZASOFT) szamlazzak. A téritési dijak beszedése havonta eldre torténik, a beszedett készpénat
eléiszir a pénztirba, majd a bankszamlara fizetik be.

A téritési dij befizetésének rendjét kiilon nem szabdlyoztak, altalaban targyh610-én, vagy az azt
kivetd hétfon szedik az étkezési dijakat illetve egy potbefizetési napot tartanak. Az dvodai étkezdk
kozott sok az ingyenes étkezd, a téritést fizetGk jellemzden készpénzben rendezik tartozdsukat a
befizetési napokon. Az iskoldban 8- 10 6 étkezését banki Atutalassal illetve csekkes befizetéssel
intézik, résziikre meghkiildik az igénybe vett étkezésrdl szold szamlat.

A téritési dijak beszedése soran pénztarbizonylat, illetve atvételi nyugta nem késziil, a befizetéknek a
kiallitott készpénzfizetési szamlat adjdk at a befizetés igazolisara. Az ASP rendszerben csoportosan

Az altalanos forgalmi adé kotelezettséget az ASP konyvelési rendszerbdl leszlirhetd afa analitika

alapjén teljesitik.

2017. évtdl az Onkormanyzatnal és az Ovodéban a fokonyvi kinyvelés a kizponti fejlesztésti ASP

rendszer KASZPER moduljaval térténik. A pénziigyi kényvelésben az altaldnos forgalmi adot a 364-

es szamlakon kell elszdmolni, a kotelezettségvillalds (kotelezettség) nyilvantartasba vétele, illetve a

kivetelés elbirasa alapjan teljesités szemléletben. A szamlacsoporton beliil kiilén szédmlan kell

elszamolni:

- a fizetendd-, és eldzetesen felszamitott afat,

- az egyenes-, ¢s forditott afat,

- az adott-, kapott eldleg afdjat,

- az eldzetesen felszamitott tovabb részletezésével a levonhato-, és le nem vonhatd, tovabba a
miikdideési és felhalmozasi afat.

A bevallasok elkészitésére a kinyvelési rendszerbol kigyiijtéssel eldallitott afa analitika alapjan keriilt
sor, a fizetendd és levonhatd afa dsszegét helyesen éllapitottak meg.

— A fizetendé AFA megillapitasa a befolyt adokiteles bevételek alapjan tortént alapvetden
pénzforgalmi szemléletben. Az étkezési téritési dijakrol nem az ASP rendszerbe allitjak ki a
szamlat, igy ezen szdmlak elfirasa a konyvelésben nem teljes korii, a befizetett téritési dijak
alapjdn csoportosan tortént a kovetelés eldirdsa. Az ellendrzott iddszakban a hatralékok
dllomanya nem volt jelentés. Az altalanos forgalmi adérdl szolo torvény elbirdsa szerint a
kiltségvetési szervek 45 napi halasztdssal élhetnek a fizetend6 ado befizetését illetGen.

— FElézetesen felszamitott, levonhaté dltalinos forgalmi addé megillapitisa az dvodaban
ardnyositdssal tirténik. Az ovodadban az étkezék jelentds része ingyenes étkezd, igy az
ingyenes étkezdkre jutd dltaldnos forgalmi adét nem lehet levonasba helyezni. A levonhatd,
clézetesen felszamitott éltaldnos forgalmi adot a téritést fizetd étkezdk nyersanyag
kiltségének ardnyaban lehet a legpontosabban meghatérozni.

Az elmult iddszakban az d&vodai és bilesGdel ellatottak 50, % -a ingyenes étkezd volt, a
véasarolt élelmezés rijuk jutd elézetesen felszamitott dfaja 50 %-ban nem volt levonhaté.
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4. MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK OSSZEFOGLALASA

A vizsgalat sordn tapasztalt eltérések stlyozottan csoportositva az alabbiak.

4.1. KIEMELT JELENTOSEGU MEGALLAPITASOK
A kiemelt jelentSségli megéllapitisok azonnali intézkedést igényelnek a vezetés részérdl.

A hatalyos kéltségvetési gazdalkodasi szabdlyoknak megfelelden kitelezettséget vallalni csak
pénziigyi ellenjegyzés kovetéen lehet, igy a kotelezettségvillalasi dokumentumoknak
(szerzOdések, megéllapodisok, megrendelések stb.) a pénziigyi ellenjegyzé alairdsat is
tartalmazni kell a kotelezettségvallald alairisaval egyiitt mellett.

4.2. ALTALANOS JELENTOSEGU MEGALLAPITASOK

A teljesitések igazolisit teljes korlien dokumentilni kell. A kéltségvetéshil jogszeriien
kifizetést teljesiteni csak a teljesités igazoldsat kovetGen érvényesitett és utalvinyozott
bizonylat alapjdn lehet. Az érvényesitést és az utalvanyozist a szamlakijelolést is tartalmazo
utalvanyon kell dokumentalni.

ASP fejlesztok felé jelezni kell az utalvanyrendeleten és a pénztari bizonylatokon egyes
alairds-helyekhez kapcsoloddan az eldnyomtatott szakszer(itlen megnevezések pontositasanak,
Jjavitisanak szilkscégesscgeét.

Az utalvanyrendeleten és a pénztari dokumentacioban eldallitott nyomtatvanyok és az azokon
szerepeltetett aldirdsok vonatkozdséban a parhuzamossagokat ki kell szlimi. Az egyes alairas
helyek pontatlan megnevezéseinek kozponti javitdsdig belsé szabalyzatban kell rogziteni,
hogy azokon kell-e és milyen szakmai tartalmi alairdst szerepeltetni. Az ellendrzés
értelmetlen adminisztricionak tartja egyazon pénztiri kifizetés vonatkozisaban egy ligyintézi
részérdl 3-4 aldirds szerepeltetését, gy, hogy abbdl 2-2 ugyanazon mindségben (pl.
érvényesitd, Ugyintézd stb.) szerepel két killdnbozdé dokumentumon (pénztarbizonylat,
utalvanyrendelet), mely egyértelmiien az érdemi munkitol veszi el az idét és a figyelmet.
Befejtetési jegyek hozamdt a napi édrfolyamok viltozdsa alapjan kell megallapitani az
értekpapir bevéltasakor, melyet pénziigyi bevételként kell elszimolni, majd a jovairt dsszeg
megéllapitott hozammal csékkentett dsszegével kell esokkenteni az értékpapirok alloméanyat.

4.3. CSEKELY JELENTOSEGU MEGALLAPITASOK

Az édllamhdztartdsi szamvitelrél szol6 4 /2013, (I. 13.) Korméanyrendelet eldirdsai szerint a
364-es, altaldnos forgalmi add szdmlait az adofizetési kotelezettség bevallasinak gyakorisaga
szerinti rendszerességgel dssze kell vezetni, igy a szdmlacsoport egy szdmlajan jelenik meg az
adofizetési kitelezettség dlloménya, illetve az a még be nem vallott dltaldnos forgalmi ado,
melynek levonéséra, a kivetkez bevallasi idészakban van lehetdség.

ONKORMANYZATI VEZETOK

A vizsgalat idopontjaban, hivatalban lévi vezetok:
Polgdarmester Majthényi Tamas

Jegyzi

Dr. Krinitz Péter

Kapuviar, 2019. mdjus 28,

Borsodiné Kisfaludy Katalin
belso ellenor: 5114557
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5. MEGIMERESI ZARADEK

Halédszi K6zség Onkormanyzata

Megismerési zaradék

Alulirott, az ellendrzitt intézmény vezetdje kijelentem, hogy a jelentés tartalmat
megismertem és tudomasul vettem.

1. A jelentésben foglaltakkal egyetértek.

2. A jelentés kézhezvételétél szamitott 8 munkanapon beliil nyilatkozom arrol, hogy
észrevételt kivanok tenni a jelentés megéllapitasaival kapcsolatban. Az észrevételeket a
jelentés kézhezvételétdl szamitott 15 munkanapon beliil megkiildom a kéltségvetési szerv
vezetdje fele.

Az észrevételezésrol, az egyeztetd targyaldsrol, az észrevétel elfogaddsardl, vagy
elutasitasarol késziilt iratokat az ellendrzési jelentéshez kell csatolni, és a tovdbbiakban egy
dokumentumként kezelni.

Tudomasul veszem, mint az ellendrzétt intézmény vezetdje, hogy a sziikséges intézkedések
végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozo hatiridok megjeldlésével, az elfogadott
ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon belill el kell készitenem az
intézkedési tervet, és gondoskodnom kell az abban foglaltak végrehajtasarol.
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Halaszi Kozség Onkormanyzata
2018. éves Osszefoglalo ellenorzési jelentés
Halaszi Kozség Onkormdanyzata
2018. éves dsszefoglald ellenérzési jelentése

Vezetoi osszefoglald

Haiasz: Kiozség Onkorményzatinal az ellenérzésre vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast
Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény,

az allamhaztartasrol szo16 201 1.évi CXCV. térvény, az allamhaztartasrol

sz010 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. ( XIL 31.) kormanyrendelet és
a koltségvetési szervek belso ellendrzésérol és belsé kontrollrendszerérdl

sz616 370/2011. (XII. 31.) korményrendelet (a tovabbiakban: Bkr.)

nytljtotta.

YVYYY

A kbzpénzek felhasznaldsiban részt vevd dllamhdztartasi szervezetek kitelesek belsé ellendrzési
rendszert miikbdtetni abbdl a célbol, hogy bizonyossdgot nyljtsanak a kiépitett és miikddtetett
pénzilgyi iranyitasi ¢s kontroll rendszerek megfeleldsségét illetben. Az éves dsszefoglald ellendrzési
jelentést a koltségvetési szervek belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korményrendelet 48.
§- a alapjan, az ott megjelilt szempontok figyelembe vételével allitottuk dssze.

Halaszi Kozség Onkorményzata a 2018. évi bels6 ellendrzési tervét a Bkr, 31. § rendelkezései szerint
az allamhéztartasért felelds miniszter altal kiadott szakmai modszertani (tmutato tartalmat figyelembe
véve dllitotta Bssze. A terv a kockazatelemzés alapjan felallitott prioritisokon és a rendelkezésre allo
erdforrasokon alapult. A Képviseld-testiilet az Onkormanyzat 2018, évre sz0l6 éves belsd ellendrzés
tervét az alabbiak szerint hagyta jova:

Tervezett ellendrzés nyilvintartisi szama: 1/ 2018,

Ellendrziitt szervezet Halédszi Kozség Onkorméanyzata -
Ellenérzés targya Pénzforgalom bonyolitisanak bizonylati rendje

> annak megitélése, hogy a kizponti fejlesztésii gazdalkodasi
Ellendrzés célja rendszer (ASP) bevezetését kivetden a pénzforgalom

bonyolitasanak rendje megfelel-e a kiltségvetési
gazdalkodasi szabdlyvoknak,
» aszamviteli bizonylati elv megfeleléen érvényre jut-e.
Ellendrizendd iddszak 2018, év
Ellendrzés iitemezése 2019, aprilis ho
Ellendrzés lefolytatasival | Borsodiné Kisfaludy Katalin
megbizott kiilso szakértd Belso ellendri regisztracio: 5114557

Ellenérzés tipusa Szabélyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés

Ellendrzés madszere Dokumentumokon alapuld ellentrzés szirdproba szeriien kivalasztott
bizonylatok alapjan
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Halaszi Kézség Onkormanyzata
2018. éves dsszefoglalo ellendrzési jelentés

el e e

Tervezett ellendrzés nyilviantartasi szama: 2/ 2018.

Ellenirziitt szervezet Haldszi K6zség Onkormanyzata
Ellendrzés tirgya Az dltalinos forgalmi adokitelezettség teljesitése

» annak megitélése, hogy a feladatfinanszirozas keretében
Elleniirzés célja kapott allami timogatas felhasznalisa és elszamoldsa

szabalyszerlien tiirtént-e,
» az egyes kitelezd feladatok bevételeit illetve kiadasait a
valosignak megfelelden dllapitottik- e meg,
» atamogatéassal tdrténd elszamoldst a szamviteli
nyilviantartasok megfeleloen alatamasztjik-e
Ellendrizendd idészak 2018. év
Ellenérzés iitemezése 2019, dprilis hé
Ellenérzés lefolytatisival | Borsodiné Kisfaludy Katalin
meghizott kiilsé szakérto Belso ellendri regisztricio: 5114557
Ellenérzés tipusa Szabalyszeriiségi és pénziigyi ellendrzés
Ellendrzés modszere Dokumentumokon alapulé ellenérzés sziréproba szerlien kivlasztott
bizonylatok alapjan

Az Gsszefoglalo éves ellendrzési jelentésre vonatkozoan a jogalkoté célja az atlathatosag biztositdsa és
a kozpénzek felhasznalasanak hatékony eldsegitése, a nyilvanossag megteremtésével annak
érdekeben, hogy a Képviselo-testiilet sajat szervezete iranyitasival és feladatellatisnak gyakorlataval
is példit mutasson.

I. A belsé ellendrzés dltal végzett tevékenysés bemutatisa dnértékelés alapjin
(Bkr.48.§ a. pont)

A belsd ellendrzéssel kapesolatos elbirasok Gsszességében érvényesiiltek. A belsd ellendrzés a
tevékenységéet a Bkr. 17. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden az allamhaztartisért felels
Miniszter dltal kézétett modszertani Gtmutatok és a nemzetkdzi belsd ellendrzés standardok
figyelembevételével — a belst ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a kdltségvetési szerv vezetdje
altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikinyv szerint végezte.

A belso ellendrzes fliggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és tanicsadé tevékenység, melynek célja,
hogy az Onkorményzat miikidését fejlessze és eredményességét novelje.

A tervezeés kockazatelemzésen alapozottan kiterjedt minden olyan teriiletre, amely a szabélyos és a
jogszabilyi véltozasoknak megfeleld mitkddést segiti és kontrollalja. A kockazatelemzés a vonatkozé
szakirodalom éltal javasolt értékelési szempontok alapjan tértént.

1. Az éves ellenérzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48. § aa) pont)

A targyévre az ellendrzési terv 2 vizsgilatot tartalmazott, melynek végrehajtisa megtértént,
2018. évben soron kiviili ellendrzésre nem keriilt sor. 2018. évben az éves ellendrzési terv
szerinti ellendrzést Borsoding Kisfaludy Katalin végezte el megrendelés alapjan.

Az elozd évi ellendrzések megdllapitdsai alapjan az utéellendrzés lefolytatasara nem keriilt

50T,
A Belso ellendr tervezési munkaja sordn a jogszabdlyok, modszertani (tmutatok és a Belsd
Ellendrzési Kézikonyv eljarasrendjét kivette.

A teljesitett ellendrzés tipus szerint a kivvetkezd volt:
e szabalyszeriiségi,- és pénziigyi ellendrzés
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Az ellendrzés targya dontd részben a szabalyozott, szabilyszerii és hatékony miikddés
feltételeinek és teljesiilésének vizsgalatara irdnyult, az ellendrzések célja a jogszabdlvoknak
valé megfelelés volt.

A Belso ellenor a megallapitasokat a vizsgilat tényszer(i feltirdsdra alapozta. Az ellenérzés
soran a dokumentumok vizsgalatin til, interjira is sor keriilt az adott munkafolyamat
felelosével. Az ellendrzés sorin a megillapitisok jogszabalyi és egyéb szakmai szempontok
alapjan keriiltek rigzitésre.

A belsd ellendrzés megallapitisai  kozott volt kiemelt-, altalanos-, illetve csekély
Jelentdséglinek mindsithetd megéllapitas is. Kiemelt jelentoségli javaslat a vezetés részérol
azonnali intézkedést igényld megallapitasnak tekintendo.

okot adé cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyanija nem meriilt fel.

A bizonyossigot add tevékenységet eldsegito és akaddlyozd tényezik bemutatisa
(Bkr. 48. & ab) pont)

Az ellendrzés lefolytatisanak személyi és targyi akadalyai nem voltak. A Belso ellenér és a
vizsgalat ald vont munkafolyamat feleldsei az ellendrzés soran dsszehangoltik munkdjukat.
Az ellendrzéssel érintett személyek rendelkezésre alltak, a felmeriil6 kérdéseket megbeszélték,
tisztaztdk az ellendrzés menetében,

A vizsgalatokhoz a sziikséges anyagot, informéciot és az elvarhatd segitséget az ellendrzés
megkapta. Esetenként a vizsgalt teriilet leterheltsége miatt kellett a munkdt dsszehangolni,
hogy a vizsgilatok ideje alatt az ellendrzdtt teriileten a munka folyamatossagit ne akadéilyozza
a vizsgalat.

A belso ellendrzés humanerdforris-ellatottsaga

A Haldszi Kézos Onkormanyzati Hivatal nem rendelkezik belsé ellendrzési egységgel, illetve
belsd ellendirel, ezért a tervezett ellentrzés lefolytatasat kiilsé szakember bevondsaval oldotta
meg.

A belsé ellendrzések lefolytatasaval megbizott vallalkozo jogszabélyban elirt engedéllyel,
regisztracioval rendelkezik (Aht. 70. § (4)). A belsé ellendrzési vizsgalattal megbizott
Villalkozé 2018. évben kitelezd tovabbképzésen részt vett.

A belso ellentirzés funkciondlis filggetlensége 2018, évben teljes korlien biztositott volt. A
Belso ellendr a jelentést kozvetleniil a Jegyzinek kiildte meg. Az ellendrzési tevékenységen
kiviil mas feladatba a belso ellendrzést végzd szakember nem volt bevonva.

2018. évben a megbizassal, illetve az egyes ellendrzésekkel kapesolatban Gsszeférhetetlenségi
helyzet, a belst ellendri jogokkal kapesolatban korlatozas nem meriilt fel.

Az ellentrzés teljes iratanyaganak megorzése a Hivatalban évenként, illetve elkiilonitetten
nyomon kovethetd formaban torténik. A megbizdlevél, ellenGrzési program és vizsgilati
jelentés egy példanya az irattirba keriilt. Az elvégzett belst ellendrzésekrdl a Bkr. 22. és 50.
§- a szerinti nyilvantartast vezetjiik.

Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére javaslat nem keriilt megfogalmazasra.

A tandesado tevékenység bemutatiasa (Bkr. 48. ac) pont)

A tandcsadoi tevékenység olyan hozzdadott értéket eredményezd szolgiltatds, amelynek
Jjellegét, hatdkdrét az érintettek hatdrozzak meg anélkiil, hogy felelosséget villalna magara az
ellendr. A belsé ellendrzés segitette az Gnkorményzat céljainak elérését azzal, hogy
javaslatokat fogalmazott meg az Onkormanyzat kontroll rendszerének javitdsa,
tovabbfejlesztése érdekében.
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II. A belsé kontrollrendszer miikiidésének értékelése ( Bkr.48.§ b.)

A belso kontrollrendszer szabilyszeriiségének, gazdasigossiginak, hatékonysaginak és
eredményességének nivelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok (Bkr.48.ba) pont)

Az ellendrzés folyamatiban a Belsod ellendr tdjékoztatist adott az ellendrzétteknek a vizsgalat
elorehaladasarol, a tapasztalatokrol, megéllapitisokrol. Az ellendrzési jelentésben a belsé ellendrzés
Javaslatai részletesen szerepeltek.

A vizsgalati jelentés készitése a mdr évek ota kialakitott gyakorlat alkalmazésaval tértént. A vizsgalati
jelentéstervezet egyeztetésre keriilt. Indokolt esetben a szilkséges modositis elvégzése utan, a
vizsgalati jelentés Polgdrmesteri és Jegyzdi jovihagydssal véglegessé valt.

Kidolgozott nyomon kdvetési eljiras nincs. Az éves tervezéskor a kordbban elvégzett vizsgalatok
eredményeként megfogalmazott intézkedések szamba vétele is megtorténik, mely indokolt esetben az
utdvizsgalat sziikségszeriiségét meghatirozza. Minden lezért vizsgalatra késziilt intézkedési terv.

A Belso ellenor az elvégzett ellendrzés alapjin jelentéshen Gsszegezte véleményét, az alibbi
megallapitasokat, kivetkeztetések, javaslatokat fogalmazta meg:

Az ellendrzés targya: szamviteli nyilvantartasi rendszer bizonylati alatimasztisa

Ellenérzési iddszalk: 2018.év

A tevékenvsée dltalinos megitélése:

A Halaszi Kozos Onkorméanyzati Hivatal ellendrzstt iddszakban érvényes Gardalkodési-, és
Pénzkezelési Szabalyzat hatalyat kiterjesztették az allamhéaztartisrol szolé 2011, évi CXCV. torvény
6/C. § alapjan a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, a gazdilkodasi feladok ellitasa keretében
integralt koltségvetési szervként a Tarsonkorméanyzatra is.

Jogszabalyi elbiras alapjan 2017. évtél az Onkorményzatnal és kéltségvetési szerveinél attértek a
kizponti fejlesztésii integrilt gazdilkodasi rendszer (ASP) alkalmazdsira. A koltségvetési
gazdalkodast,- és a szdmviteli folyamatokat dokumentdlé bizonylatok jelentds részét az ASP -
rendszerbol allitjak eld, jellemzben kozpontilag szerkesztett gépi formanyomtatvanyok formajaban.

Az 1 rendszerre torténd atdlldssal az adminisztrativ feladatok és az eldallitott bizonylatok széma —
papir felhasznalds — aldirdsok szama - jelentésen megnovekedett. Az ASP miikidése nagyon
rugalmatlan a koltségvetési szervek nagysagat,- az ligyintézok szamat illetden, igy jelentds duplikdcio
tapasztalhatd egyes teriileteken.

A szoftverbdl eldallithatd bizonylatok pl. utalvanyrendelet, kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok stb.-
a felhasznaldk dltal nem szerkeszthetok. A ,szabviny nyomtatvanyokon™ tobb olyan aldirds hely is
talalhat6 elonyomtatott megnevezéssel, melyet jogszabélyi eldirds nem tdmaszt ald, illetve esetenként
pontatlan az elnevezés,- annak szakmai tartalmat ezért belsé szabalyzatban kell meghatirozni.

Az ASP rendszer, a vonatkozd jogszabalyokban leirt folyamatot képezi le, nagyon dsszetett, kitétt
meniirendszerben, mely folyamat elemei nem cserélhetdk fel. Jelen tapasztalat szerint a napi munkaba
a program miikddése nem mondhaté felhasznald baratnak, az egyes szakrendszerei kozitt az
elektronikus adatitadas sem volt megoldott.

Altalanossagban megéllapithato, hogy a gazdalkodési Jjogkorik gyakorléinak alairdsa a bizonylatokon
szerepel, ugyanakkor parhuzamossag is tapasztalhato, pl. ugyanazon jogkért egy tételre vonatkozdan
duplan is dokumentalnak. Esetenként eléfordult, hogy ktelezettségvallalasra pénziigyi ellenjegyzés
nélkil keriilt sor, illetve a pénziigyi ellenjegyzés csak utélagosan dokumentalt.
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Kiemelt jelentoségii megallapitisok
- Az dllamhdztartisi gazdalkodasi szabdlyok (Avr. 53. §) alapjan a 200 e Ft feletti
kifizetések teljesitéséhez elozetes irasbeli kotelezettségvallalis sziikséges, mely
kéitelezettségvallalasra jogszeriien a jovahagyott eldiranyzatok mértékéig és pénziigyi
ellenjegyzést kiivetden keriilhet sor.

Altalanos jelentiségii megillapitisok

- A teljesitések igazolasat teljes korlien dokumentdlni kell. A koltségvetéshdl jogszeriien
kifizetést teljesiteni csak a teljesités igazoldsat kovetden érvényesitett és utalvanyozott
bizonylat alapjin lehet. Az érvényesitést és az utalvanyozast a szamlakijelslést is tartalmazd
utalvanyon kell dokumentilni.

- ASP fejleszték felé jelezni kell az utalvinyrendeleten és a pénztiri bizonylatokon egyes
aldiras-helyekhez kapcsolodoan az elonyomtatott szakszeriitlen megnevezések pontositdsanak,
Javitasdnak sziikségességét.

- Az utalvanyrendeleten ¢és a pénztari dokumentéicioban eldallitott nyomtatvanyok és az azokon
szerepeltetett aldirasok vonatkozasaban a parhuzamossagokat ki kell szlirni. Az egyes alairas
helyek pontatlan megnevezéseinek kdzponti javitisdig belsd szabalyzatban kell régziteni,
hogy azokon kell-e és milyen szakmai tartalmi alairast szerepeltetni. Az ellendrzés
értelmetlen adminisztricionak tartja egyazon pénztéri kifizetés vonatkozasaban egy iigyintézd
részérol 3-4 aldirds szerepeltetését, gy, hogy abbél 2-2 ugyanazon mindségben (pl.
érvényesitd, Ugyintézd stb.) szerepel két kiilénbdzd dokumentumon (pénztirbizonylat,
utalvanyrendelet), mely egyértelmiien az érdemi munkétél veszi el az idét és a figyelmet.

- Befejtetési jegyek hozamat a napi arfolyamok valtozasa alapjan kell megéllapitani az
¢rtékpapir bevaltasakor, melyet pénziigyi bevételként kell elszdmolni, majd a jovairt Gsszeg
megallapitott hozammal estkkentett Gsszegével kell csiikkenteni az értékpapirok alloméanyat.

Csekély jelentdségii megdllapitisok

- Az allamhaztartasi szamvitelrdl sz6l6 4 /2013. (1. 13.) Korméanyrendelet eldirasai szerint a
364-es, altalanos forgalmi ado szamlait az adofizetési kételezettség bevallasanak gyakorisiga
szerinti rendszerességgel Gssze kell vezetni, igy a szdmlacsoport egy szdmldjan jelenik meg az
adofizetési kitelezettség allomdnya, illetve az a még be nem vallott altalanos forgalmi adé,
melynek levondsdra, a kivetkez6 bevallasi iddszakban van lehetdség,

II1. A belsé kontrollrendszer it elemének értékelése (Bkr.48.bb) pont)

1. Kontrollkirnyezet

Az ellendrzés dltal elvégzett vizsgilatok eredményeként a kiilsd koriilményekre is tekintettel altaldban
megfelelonek it€lhetd a kontrollkdrnyezet. A célok és szervezeti felépités, belsé szabélyzatok, feladat-
és hataskordk, folyamatok meghatarozisa és dokumentilisa, human erdforras, etikai értékek és
integritds, a miikddés és feltételeinek intézményi szabalyozott biztositdsa teriiletén azonban
hianyossag tapasztalhato. A gazdilkoddst és a miikddést érintd szabilyozok feliilvizsgilata és
aktualizaldsa egyes teriileteken nem volt folyamatos.

A jogszabalykovetés a gyakori szabdlyozévaltozasok miatt fokozott terhet jelent a belsd
szabalyozisban €s annak gyakorlati alkalmazasaban, amit esetenként befolyésol, hogy a gyakorlat és a
szabdlyozds nincs dsszhangban. Bizonyos teriiletek vonatkozasaban a megéllapitasok arra mutatnak,
hogy a belso ellendrzési pontok, vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben miikadtetik, illetve
kiivetik nyomon megfelelden. Az ellendrzési megallapitasok dltaliban olyan gyengeségekre utalnak,
amelyek a szokdsos munkafolyamatok mellett korrigalhatok, esetenként vezetdi beavatkozas is
szilkséges. A feladat-, és felelosségi kiriket az SZMSZ - ben és az ahhoz tartozd szervezeti abraban,
tovibba a munkakéri leirasokban jol elkiilénithetden kell megjeleniteni.
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2. Kockazatkezelés

A belso ellendrzés tervezése kockazatelemzés alapjan tortént.

3. Kontrolltevékenységek

A kockazatok megelézése, mérséklése érdekében a folyamatokba, belsd szabdlyozd eszkizikbe
kontrollok beépitésére van sziikség. A mindennapos munkavégzéséhez a kontrolltevékenységeket
folyamatba épitetten kell kialakitani. az ellendrzétt teriiletekhez kapesoléddan elsdsorban a megel6zd
kontrollok beépitésére van szitkség. A kontrolltevékenységek jelen vannak a szervezetek egészében,
annak minden szintjén kiilonbdzo intenzitassal, kiilonbizd gyakorisaggal és mélységben. Adatok,
informéciok nyilvantartisa, taroldsa az adatkezel6i szintii ismeretek hianya miatt nem szabalyozott.

4. Informiicio és kommunikdcio

Az informdciodramlas és belsé koordindcié az SZMSZ-ben szabdlyozott. Ez biztositja a vezetés altal
kitiizott célok, a teljesitésiikkel sszefiiged feladatok, a feladatok teljesitését szolgdlo elirdsok,
kivetelmények és feltételek minden munkatars éltali megismerhetoségét, illet tajékoztatast nyijt a
vezetdk szaméra a feladatok végrehajtasanak, a kitizdtt célok elérésének helyzetérdl, a célok eléresét
veszélyeztetd kockazatokrol.

5. Nyomon kivetési rendszer (monitoring)

A Monitoring-stratégiaval szervezetiink nem rendelkezik. A tevékenységi célok megvaldsitisnak
nyomon kivetését a szokdsos, és begyakorlott, a miikdési folyamokban épitett mindennapi operativ
ellendrzések biztositjak. A belsd kontrollrendszer miikodésérdl a beszamolis a belsd ellendrzési
jelentések és az éves oOsszefoglalé ellendrzési jelentésben torténik. A monitoring részletes
értékelését jelen beszamoléban leirtak tartalmazzak.

IV. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr.48.c) pont)

Az intézkedési terveket a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil kell
elkésziteni és megkiildeni a kdltségvetési szerv vezetGje és a belsd ellendrzési vezetdje részére.

Az ellendrzitt szervezetek vezetdi az ellendrzési jelentésre intézkedési tervet készitenek hatdrido ¢s
felelés megjelélésével. Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz kapesolodd hatdridéket gy kell
meghatdrozni, hogy azok szamon kérhetoek legyenek.

A belsé ellendrzés évenkénti bontisban nyilvantartist vezet az egyes ellendrzitt szervezetek
intézkedési tervben foglalt feladatai végrehatasarél a vonatkozd jogaszdlyban elirt tartalommal. A
tervek teljesitése a soron kovetkezd ellendrzés sordn vagy célzott utdellendrzéssel keriilhet
fellilvizsgalatra,

A nyilvantartis alapjan megallapithaté, hogy az ellendrzések dltal tett ajanlisokat, javaslatokat
az ellenorzitt szervek elfogadtik, azok végrehajtisardl gondoskodnak. Az ellenérzési jelentés
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megiallapitisai megalapozottak voltak, hozzajiarultak a vezetoi intézkedések alitamasztasihoz.

Haldszi, 2019. majus 28,

Polgarmester
Osszedllitotta: dr. Kranitz Péter jegyz0
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