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Halaszi K6zség Onkormanyzata
Iktatoszam:.
OSSZEFOGLALO BELSO ELLENORZESI TERV
2020. év

A Pénziigyminisztérium utmutatéja ¢és a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet alapjan
Osszedllitottuk az éves belso ellendrzési tervet.

A tervezés soran feliilvizsgaltuk a 2020. évre tervezett céljaink megvaldsitasat veszélyeztetd
kockazati tényezOket. Nagy figyelmet forditottunk az egyes folyamatok kockézatainak helyes
felmérésére, beazonositasara, besoroldsara. A kockazatelemzés soran az Osszességében magas



kockazati szintet elérd folyamatokbdl allitottuk Ossze az ellendrzési pontokat, valamint kiemelt
figyelmet forditottunk a korabbi évek belsd ellendrzéseinek megéllapitasaira tett intézkedések
megvaldsulasara is. Gondot forditottunk a 2018. és 2019. évi ellendrzések altal feltart
hianyossagok esetében az el6fordulasuk okainak vizsgalatara is.

Fontosnak tartjuk a szabalyozottsagot, ezért tervezziik az Onkormanyzat és koltségvetési szervei
mitkddése szabalyozottsaganak ellendrzését.

A belso ellendrzési feladatokat 2020. évben is kiilsé szervezettel kivanjuk megoldani, mert
targyilagosabbnak tartjuk kiilsd személy megéallapitasait, akit nem befolyasolnak a kdzvetlen
munkatarsi kapcsolatbdl adodo esetleges szubjektiv érzések. A belsé ellendrzési tevékenység
ellatasaval megbizott vallalkozéas végzi a belsd ellendrzési feladatokat az Igazgatdsagnal, aki a
Belso ellenérok névjegyzékében is szerepel. A tervezett és az elrendelt soron kiviili belsé
ellendrzések elvégzésen til igény szerint tanacsadast is végez.

Terveztiink tartalékidot az elére nem tervezhetd események miatt sziikségessé valhatd témak
ellendrzésére, ennek mértéke az osszes ellendrzésre fordithatd idéhoz (16 nap) viszonyitva kozel
6% (1 nap).

A 2020. évi belso ellendrzési tervben 1 napot terveztiink a belsd ellendr tovabbképzésére, 1
napot tanacsadasra és 2 napot a belsd ellendrzéssel kapcsolatos adminisztrativ feladatok
elvégzésére (tervezés, éves jelentés, nyilvantartasok vezetése, belsd ellendrzési kézikdnyv
feliilvizsgalata, stb.).

Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, dokumentumok, elemzések:

o Az Onkorményzat gazdasagi programja,
. 2_018-2019. ¢év belso ellendrzési jelentéset,
e Onkormanyzati szintii kockézatelemzés, interjuk.

A kockézatelemzés Osszesitését €s a részletes belsd ellendrzési tervet mellékelten csatoljuk.
Halaszi, 2019. december 20.

dr. Csanadi Viktoria s.k.
jegyzd

HALASZI KOZSEG ONKORMANYZATANAK 2020. EVI BELSO ELLENORZESI
MUNKATERVE

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 119. § (4)
bekezdése szerint a jegyzd koteles gondoskodni a belsd ellendrzés miikodtetésérdl, a feliigyelt
koltségvetési szervek ellendrzésérdl a helyi dnkormanyzatra vonatkozo éves ellendrzési terv
képviseld- testiileti jovahagyasara eldirt hataridé a Motv. 119. § (5) bekezdése értelében az
el6z6 év december 31.

Hal4szi Kézség Onkormanyzata 2020. évi éves bels ellendrzési tervét a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerét és bels ellendrzésének rendjét szabalyozo 370/2011. (X11.31.) Korm.
rendelet (Bkr.) 31. §-anak rendelkezései szerint és az allamhaztartasért felelds miniszter altal



kiadott szakmai modszertani Gtmutato tartalmét figyelembe véve allitottuk Ossze. A terv a
kockézatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és a rendelkezésre allo eréforrasokon alapul.

Az éves ellendrzési tervet megalapozo kockazatelemzés

Halaszi Kézség Onkorméanyzatanak 2020. évi Bels6 Ellendrzési terve kockazatelemzésen alapul,
melyet a belsO ellendrzési vezetd szdmara a Magyarorszagi allamhdztartasi belsé ellendrzési
standardok 5300 szamu iranyelve alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendeli el kotelezettségként.
A kockazatelemzés moédszertandt a Haldszi Kozség Onkormanyzata Belsé Ellendrzési
Kézikonyvében rogzitett modell szerint alkalmaztuk a miikodési és a gazdalkodasi
folyamatokban feltart €s azonositott kockazati tényezok rangsoranak kialakitdsanal. A kordbban
azonositott kockazatok hatasdnak értékelésében ¢és a targyidoszakban feltart kockazati
kritériumok mindsitésében kozremiikodtek a Hivatal szakemberei. Az elemzések alapjan a
kovetkez6 f6 folyamatokban vizsgéltuk a kockazati tényezok szerepét, jelentdségét, sulyat €s
kezelésiik alternativait.

Bels6 kontrollrendszer, ellenérzési nyomvonalak

Az Onkormanyzat és koltségvetési szervei mitkodésének szabalyozottsaga
Kotelezettségvallalasok miiveleti sorrendje és nyilvantartasai

Koltségvetési gazdalkodas szabalyszertisége, hatékonysaga

Koltségvetési és Pénziigyi konyvelés bizonylati alatdmasztisa

Az informatikai rendszer (ASP) valtozésanak hatasa a szamviteli nyilvantartasi rendszer
szabalyszerli és haté¢kony mitkddtetésére,

Beszamolasi és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

Kotelez6 feladatok ellatasahoz kapcesolodo tamogatasok felhasznalasa és elszamolasa,
Onkormanyzati vagyon miikddtetése, nyilvantartasa,

Kozérdekt adatok kozzététele, nyilvanossag biztositasa

Helyi adoztatéds rendszere, nyilvantartasa

Téritési dijak megallapitasa, beszedése, nyilvantartasa

Kovetelések nyilvantartasa, kintlévéségek behajtdsanak hatékonysaga

Altalanos forgalmi ad6 kotelezettség teljesitése

Pénzkezelés, hazipénztarak, pénzkezeld helyek miikddése

Leltarozasi kotelezettség teljesitése

Béren kiviilli és egyes meghatarozott juttatdsok, egyéb telepiilési tamogatasok
elszamolasa, adozasa

Pénzmaradvany megallapitasa, elszamoléasa

e Halaszi Kézség Onkorméanyzata 100 % -os tulajdonat képezé tarsasag gazdalkodasa.

A terv Osszeallitasat meghataroz6 mértékben befolyasoltak:
- Jogszabalyi valtozasok a kozérdekii adatok nyilvanossagéanak biztositasa tekintetében,
- E-kozigazgatas és az informatikai rendszerek fejlesztése.

A kockazati tényezok Osszesitett rangsordban elsd helyen szerepel a jogszabalyi valtozasok
hatasa és a kotelezd feladatok ellatdsahoz biztositott allami forrdsok felhasznalasa
jogszeriiségének ellendrzése. Ezen kiilsé kockazati kritériumok kompenzaldsira szolgald
kockazati reakcidk kidolgozéasat kivanjuk segiteni a végrehajtandd belsé ellendrzések
tapasztalatainak felhasznalasaval.



A 16 folyamatokhoz rendelt kockazati tényezoket a Belso Ellendrzési Kézikonyvben rogzitett két
kritérium a bekovetkezés valoszinlisége ¢és a szervezetre gyakorolt hatasanak Osszevont
értékelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutatok a kovetkezd sorrendet mutatjak:

= Jogszabalyi valtozasok hatasa

= Szervezeti valtozasok hatdsai

= Informatikai rendszer valtozasai hatasa

= Személyi valtozasok hatasai

= Bevételek realizalhatdsagi szintje

= Pénziigyi szabalytalansdgok bekdvetkezésének hatasai
=  Bels6 szabalyozas komplexitasa

= Kontrolltevékenységek miikodése

Az 5370-s szamu belsO ellendrzési standard iranymutatdsa alapjan az Osszevont kockazati
prioritasok mellett figyelembe vettilk a belsd ellendrzés egyéb szakmai szempontjait és igy
alakitottuk ki tervjavaslatunkat.

A magasabb kockézati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kovetkezetes ellendrzése
hozzéjarul a kockazatkezelés jogszabalyban eldirt hatékony és eredményes végrehajtasahoz. Az
egyszerli kockazati rangsor, a kockéazatkezelési matrix mellett a 2020. évi ellendrzési terv
Osszeallitasanal elkészitettiik a folyamatonkénti kockazati térképet is az 5350-s szamu standard
szerint. A kockazatelemzés 6sszefoglalasat a 3. szamu melléklet mutatja be.

A tervezett ellendrzések targya

1. A bels6 kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetésének szabalyszeriisége.
2. Kozérdekii adatok kozzététele, nyilvanossag biztositasa

A tervezett ellenorzések célja és modszerei.

A szabdlyszeriiségi ellendrzés célja, a hatdlyos jogszabdlyokhoz, illetéleg a belsd
eljarasrendekhez vald igazodas szintjének értékelése. Annak megallapitdsa, hogy az
Onkorményzat és koltségvetési szervei rendelkeznek-e a jogszabalyokban eldirt szabélyzatokkal,
az elkészitett szabalyzatok Gsszhangban vannak-e¢ a jogszabalyi elbirasokkal és a kialakult
gyakorlattal. A bels6é kontrollrendszer kialakitasa keretében ellendrzésre keriil az integralt
kockazatkezelési rendszer-, az informacids és kommunikacids rendszer miikodtetése.

BELSO ELLENORZESI MUNKATERY 2020. EVRE

2020. évi belsé ellenérzési terv részletes adatai

1. szamau tabla



Ellenorzés sorszama

1/2020.

2 /2020.

Ellenorzott szerv

Halaszi Kozség
Onkorméanyzata és a Haldszi
K&z6s Onkormanyzati
Hivatal

Halaszi Kozség
Onkormanyzata

Ellendrzés célja

annak megallapitasa, hogy
meghataroztak-e az egyes
kockézatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket,
valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kovetési
modjat, illetve, hogy a
kialakitott informacios és
kommunikacios rendszer
miikodése megfelelo-e.

annak megallapitasa, hogy
meghataroztak-e az egyes
kockézatokkal kapcsolatban
sziikséges intézkedéseket,
valamint azok teljesitésének
folyamatos nyomon kovetési
modjat, illetve, hogy a
kialakitott informacids €s
kommunikécios rendszer
miikodése megfelels-e.

Ellenorzés targya

A belsO kontrollrendszer
kialakitasa és

A belso kontrollrendszer
kialakitasa és mukodtetésének

mitkodtetésének . Py
, v szabalyszerlisége
szabalyszerlisége
Ellenori kapacitas 5 -6 nap 5 - 6 nap

(munkanap)

Ellenorzés tipusa

Szabalyszeriiségi és rendszer
ellendrzés

Szabalyszeriiségi és rendszer
ellendrzés

Ellenorzés iitemezése

2021. februar ho

2021. februar ho

Ellenorizendo idoszak

2020. év

2020. év

2020. évi éves ellenorzési terv osszefoglaléo adatai

2. szamu tablazat

Ellenori

Db




Ellenorzés tipusa kapz_lcm!s Magas Kézepes | Alacsony )
revizori NP NP s s Osszesen
nap prioritasu | prioritasa | prioritasu
Rendszerellenérzés 5 1 - - 1
Pénziigyi ellenorzés - - - -
Szabalyszeriiségi
. . 6 1 - 1
ellendrzés
Informatikai rendszer i ) i i
ellendrzés
Megbizhatésagi i i i i i
ellendrzés
Tanacsadas 1 - - - -
Tovabbképzésre 1 i i i i
fenntartott
Soron kiviili 2 i i i i
ellendrzésre tervezett
Belsé ellendrzéssel
kapcsolatos 2 i i i i
adminisztrativ
feladatok
Osszesen 17 1 1 i 2
ebbdol: sajat kapacitas - - - - -

Belso6 ellendéri kapacitas levezetése nem értelmezhetd, mert kiilsé szakember bevonasaval

torténik a belsd ellendrzés lefolytatasa.

KOCKAZAT ELEMZESI OSSZESITO TABLAZAT
(Fofolyamatok osszesitése alapjan)
3. szamu tablazat



Az alabbi tablazat a Halaszi Kozség Onkormdanyzata 2020. évi belsé ellendérzési tervének
elkészitéséhez sziikséges kockazatelemzés Osszesitését, eredményét tartalmazza. A
kockazatértékelés soran az egyes tevékenységekre, folyamatokra vonatkozo kockazatokat magas,
kozepes ¢és alacsony fokozatba soroltuk. Szdmba vettik a célkitizéseink megvalositasat
befolyasold tényezdket, illetve azt, hogy azokat milyen kockézati tényezok veszélyeztetik,
mekkora az egyes kockazatok bekovetkezési valoszintisége. Ennek alapjan allitottuk Ossze a
2020. évi belso ellendrzési tervet, amely soran leginkdbb a magas Osszesitett kockdzattal bird
teriiletekbdl valasztottuk ki az ellendrzésre kijelolt miikodési folyamatot, tevékenységet.

Folyamat Folyamat Osszesitett
Megnevezés jelentdsége | kockazatossaga kockazat
Jogi, miikddési kornyezet Magas Magas Magas
Pénziigyi helyzet Magas Kozepes Kozepes
Bels6 szabalyozas komplexitasa Magas Magas Magas
Kontrolltevékenységek mitkodése Magas Magas Magas
Koltségvetési tervezési folyamat Magas Kozepes Kozepes
SSZaI] r?ttj :evételek tervezési folyamat, realizalhatosagi Alacsony Alacsony Alacsony
Allami timogatasok bevételei Magas Magas Magas
Kiadasok tervezése: Kozepes Kozepes Kozepes
- személyi Alacsony Alacsony Alacsony
- miikodési Magas Magas Magas
- felhalmozasi Alacsony Alacsony Alacsony
El6iranyzat felhasznalasi litemterv, likviditas " . .
fovelemmel Kiséré Kozepes Kozepes Kozepes
gyelemmel kisérése
Szakmai célkitlizések Magas Magas Magas
Human er6forras biztositdsa, személyi valtozasok Kozepes Kozepes Kozepes
Alkalmazott munkaerd képzettsége Kozepes Kozepes Kozepes
Pénziigyi szabalytalansagok bekovetkezésének hatasai | Kozepes Kozepes Kozepes
Tévedések bekovetkezésének valoszinlisége Alacsony Alacsony Alacsony
Informatikai kdrnyezet Kozepes Kozepes Kozepes
Iktatési rendszer Kozepes Kozepes Kozepes
Adatbiztonsag, adatvédelem Kozepes Kozepes Kozepes
Palyazatokban valo részvétel, palyazatokkal
kap}::solatos fenntartasi tevékerﬁ)yszélg Magas Magas Magas
Munkaiigyi elszamolasok Kozepes Kozepes Kozepes
Informacidaramlas, kommunikacio Magas Magas Magas
Feladat- és hataskorok elkiilonitése Kozepes Kozepes Kozepes
Csalés, korrupciod Alacsony Alacsony Alacsony




