Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Kormany, figyelemmel a szomszédos orszagban fennallo fegyveres konfliktusra, illetve humanitarius
katasztrofa magyarorszagi kovetkezményeinek elharitasa érdekében, illetve ezek folyamén a gazdasagi
¢letben bekovetkezett és bekdvetkez valtozasok miatt, veszélyhelyzeti intézkedéseket hozott.

A jovo évi koltségvetés kiadasi oldalat alapvetden meghatarozo tényezok tobbek kozott a kozos
hivatalban dolgozok megfeleld bérszinvonalanak fenntartasa, alkalmazotti 1étszdm megtartasa.

A Haldszi Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) modositasara a Hivatal mitkodési idejének valtozasara, az
iigyfélfogadasi ido modositasara, illetve az otthoni munkavégzés ismételt, varhatéan hosszabb idészakra
vonatkozd bevezetésére tekintettel, Halaszi, Mariakalnok és Piiski kdzségek polgarmestereinek
egyetértésével és javaslataik figyelembevételével keriil sor.

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 67. § (1) bekezdés d)
pontja szerint ,,4 polgdrmester a jegyzd javaslatira eliterjesztést nyujt be a képviselo-testiiletnek a
hivatal belsé szervezeti tagozdddsdnak, létszamanak, munkarendjének, valamint iigyfélfogaddsi
rendjének meghatdrozdsdra.”

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény 232. § (1) bekezdése szerint ,,4
képviselo-testiilet a heti munkaido figyelembevételével a napi munkaido beosztasdat az dltaldnos
munkarendtdl [89. § (1) bekezdés] eltéréen is megdllapithatja.”

A jelenlegi gazdasagi kornyezet, az energiaarak novekedése a Hivatal munkarendjének ¢és
igyfélfogadasi rendjének feliilvizsgalatat teszik sziikségessé.

A Hivatal miikddését, ezen beliil ligyfélfogadasi rendjét, munkarendjét az SZMSZ 1I11. fejezete jelenleg
az alabbiak szerint szabalyozza:

»3. A hivatal miikodése:

3.1. A munkarend

A hivatal koztisztviseldinek munkarendje:

- hetfotol, kedden és csiitortékon — 730-16% ordaig,

- szerdan 7°°-17" 6rdig

- pénteken 7°°-12%° ordig

tart, amely magaban foglalja a munkakozi sziinetet is (ebédido), melynek idotartama: 30 perc.

A jegyzo a koztisztviselo kérelmére engedelyt adhat a fenti munkarendtol valo eltérésre azzal, hogy a
koztisztviseld heti munkaideje ebben az esetben is 40 ora kell, hogy legyen.

Tulmunka végzése esetén szabadidot a jegyzo, illetve tavolléte esetén atruhazott hataskérben az daltala
megbizott koztisztviselo engedélyezhet.

3.2. Az tigyfélfogadas rendje a hivatal székhelyén és kirendeltségein

3.2.1. A hivatal tigyfélfogadasi rendje Haldszi kozségben:

Napok Idotartam

Hétfs 8.00-12.00, illetve 13.00-16.00
Kedd nincs

Szerda 8.00-12-00, illetve 13.00-17.00




Cstitortok

nincs

Péntek

8.00-12.00

3.2.2." A hivatal iigyfélfogadasi rendje Mariakalnok telepiilésen

Napok Idotartam

Hétfs 13.00-16.00

Kedd nincs

Szerda 8.30-12-00, illetve 13.00-17.00
Csiitortok 8.30-12.00

Pentek nincs

3.2.3.2 A hivatal iigyfélfogadasi rendje Piiski telepiilésen

Napok Idotartam

Heétfo nincs

Kedd 8.00-12.00, illetve 13.00-16.00
Szerda 13.00-17.00

Csiitortok 8.00-12.00, illetve 13.00-16.00
Péntek 8.00-12.00

3.2.4° A jegyz6 vagy aljegyzé iigyfélfogadasi rendje:

Napok Idétartam Telepiilés
Heétfo 8.00-12.00, illetve 13.00-16.00 Halaszi - jegyzo
13.00-16.00 Mariakalnok - aljegyzd
Kedd nincs
Szerda 8.00-12.00, illetve 13.00- 17.00 Halaszi - jegyzo
8.30-12-00, illetve 13.00-17.00 Mariakalnok - aljegyzd
Csiitortok | 8.00-12.00, illetve 13.00-16.00 Piiski - jegyzo
8.30-12.00 Mariakalnok - aljegyzd
Péntek 8.00-12.00 Halaszi - jegyzd

3.2.5. Az iigyfélfogadas specialis szabalyai

A telepiilési képviseloket soron kiviil, munkaidében barmikor fogadni kell.

Halaszthatatlan tigyekben (pl.: haldleset), amely esetekben az azonnali tigyintézés elmaraddsa jelentds
érdek- és jogsérelemmel jar, az iigyfélfogadas ideje egybeesik a munkaidével. Ennek elbirdlasara a

Jjegyzo jogosult.”

Moddositasi javaslat ismertetése:

Az energiaracionalizalassal kapcsolatos intézkedések korében indokolt a négynapos munkahét
bevezetése heti 40 6ra munkavégzéssel 2022. november 21. napjatol elorelathatolag 2023. marcius 31.
napjaig. Indokolt tovabba sziikség szerint az otthoni munkavégzés lehetségét megteremteni, mely
intézkedéssel jelentdsen csokkennének a Hivatal és kirendeltségei épiileteinek mitkodési (a téli

idészakban kiilonosen fiitési) koltségei.

! Hatéalyos 2021. december 1. napjatol.
2 Hatalyos 2021. december 1. napjatol.
3 Hatalyos 2021. december 1. napjatol.



A COVID-19 jarvany kapcsan elrendelt veszélyhelyzeti idoszakok alkalmaval a munkaltaté élt mar az
otthoni munkavégzés elrendelésének eszkozével, melynek sordn a feladatellatds hatékonyan és
zokkenémentesen valosult meg.

Figyelemmel a székhelyhivatalban, illetve a kirendeltségeken foglalkoztatottak egyedi igényeit
figyelembe véve és mérlegelve a modositasi javaslat értelmében,

A polgarmester ¢és a jegyz0 egyiittes utasitasa alapjan otthoni munkavégzés rendelhet6 el. Az
otthoni munkavégzés elrendelése idején, amennyiben a feladat jellege indokolja, a
munkavégzés a Hivatalban is folytathatd. Az otthoni munkavégzés elrendelése idején a
Hivatalban telefonos iigyelet biztositott.

Az otthoni munkavégzéssel kapcsolatos tovabbi szabalyokat a Halaszi K6zos Onkormanyzati
Hivatalban foglalkoztatottak otthoni munkavégzésérél sz6l6 mindenkor hatalyos jegyzoi és
polgarmesteri egyiittes utasitas tartalmazza.

A Hivatal székhelyhivatalanak ¢és Piiski Kirendeltségének altalanos munkarendjében a hétfoi
munkanap 7.00 oratol 17.00 oraig, a keddi és csiitdrtoki munkanapok egységesen 7.00 oratol
16.30 oraig, a szerdai munkanap 7.00 6ratol 18.00 oraig tartanak.

A Hivatal Mariakalnoki Kirendeltségének altalanos munkarendjében a hétféi és csiitortoki
munkanapok 7.30 oratol 17 oraig, a keddi €s szerdai munkanapok egységesen 7.30 oratol 18
oraig tartanak. A polgarmester és a jegyzO egyiittes utasitasa alapjan hétfoi és csiitortoki
napokon tigyelet rendelhetd el.

Péntek valamennyi egység vonatkozasaban pihendnap, eszerint a pénteki iigyfélfogadas
megsziinik, mas napon és id6tartamban iitemezett. A tovabbi ligyfélfogadas a munkanapokhoz
igazodik.

Tisztelt Képviselo-testiilet, kérem az el6terjesztés megtargyalasat és a hatarozati javaslat timogatasat.

Halaszi, 2022. november 10.

Majthényi Tamas s.k.

Dr. Toéasoné Gaspar Emma s.k.
Makai Jend s.k.

polgarmester

Hatarozati javaslat:

.../2022. (XI....) hatarozat

L.

Hal4szi/Mariakalnok/Piiski Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Halaszi Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak III. fejezet 3. pontjat (A hivatal
miikddése) 2022. november 21. napi hatdllyal — eldrelathatolag 2023. marcius 31. napjaig — az
alabbiak szerint modositja:

3.1. A munkarend

3.1.1. A hivatal kéztisztviseldinek munkarendje Haldszi és Piiski kozségekben:
- hétfon 77°-17" ordig,




- kedden és csiitortokon 7°-16" 6raig
- szerdan 7-18" 6rdig
tart, amely magaban foglalja a munkakozi sziinetet is (ebédido), melynek idotartama: 30 perc.

3.1.2. A hivatal koztisztviseldinek munkarendje Mariakalnok kozségben:

- hétfén és csiitortokon 7°°-17" ordig,

- kedden és szerdan 7°°-18" ordig

tart, amely magaban foglalja a munkakozi sziinetet is (ebédido), melynek idotartama: 30 perc.

3.1.3. Péntek valamennyi kozségben pihenonap.

3.1.4. A polgarmester és a jegyzd egyiittes utasitasa alapjan otthoni munkavegzes, illetve sziikség
szerint tigyelet rendelheto el. Az otthoni munkavégzés elrendelése idején, amennyiben a feladat jellege
indokolja, a munkavégzés a Hivatalban is folytathato. Az otthoni munkavégzés elrendelése idején a
Hivatalban telefonos iigyelet biztositott.

Az otthoni munkavegzéssel, illetve az iigyelet munkaltatoi elrendelésével kapcsolatos tovabbi
szabalyokat a Halaszi Kozos Onkormanyzati Hivatalban foglalkoztatottak otthoni munkavégzésérdl

szolo mindenkor hatalyos jegyzoi és polgarmesteri egyiittes utasitas tartalmazza.

3.1.5. A jegyzo a koztisztviselo kérelmére engedélyt adhat a fenti munkarendtol valo eltérésre azzal,
hogy a koztisztvisel6 heti munkaideje ebben az esetben is 40 ora kell, hogy legyen.

3.1.6. Tulmunka végzése esetén szabadidot a jegyzo, illetve tavolléte esetén atruhazott hataskorben az
altala megbizott koztisztviseld engedélyezhet.

3.2. Az tigyfélfogadas rendje a hivatal székhelyén és kirendeltségein

3.2.1. A hivatal iigyfélfogadasi rendje Haldszi kozségben:

Napok Idotartam

Hétfs 8.00-12.00, illetve 13.00-17.00
Kedd nincs

Szerda 8.00-12-00, illetve 13.00-18.00
Csiitortok nincs

Pentek nincs

3.2.2. A hivatal tigyfélfogadasi rendje Mariakalnok telepiilésen

Napok Idotartam

Heétfo nincs

Kedd 8.30-12.00, illetve 13.00-18.00
Szerda 8.30-12.00, illetve 13.00-18.00
Csiitortok nincs

Pentek nincs

3.2.3. A hivatal iigyfélfogadasi rendje Piiski telepiilésen

Napok Idotartam

Heétfo nincs

Kedd 8.00-12.00, illetve 13.00-16.30
Szerda 13.00-18.00

Cstitortok 8.00-12.00, illetve 13.00-16.30
Péntek nincs




3.2.4. A jegyzd vagy aljegyzo iigyfelfogadasi rendje:

Napok Iddtartam Telepiilés
Heétfo 8.30-12.00, illetve 13.00-17.00 Halaszi - jegyzo
Kedd 8.30-12.00, illetve 13.00-18.00 Mariakalnok - aljegyzd
Szerda 8.30-12.00, illetve 13.00- 18.00 Halaszi - jegyzo
8.30-12-00, illetve 13.00-18.00 Mariakalnok - aljegyzd
Csiitortok | 8.30-12.00, illetve 13.00-16.30 Piiski - jegyzd
Péntek nincs
2. A Halaszi K6zds Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak moédositassal

nem ¢érintett rendelkezései valtozatlan tartalommal hatalyosak.

Felelds: Majthényi Tamas polgarmester

Dr. Toasoné Gaspar Emma polgarmester
Makai Jen6 polgarmester €s
dr. Csanadi Viktoria jegyzo

Hatarido: elokészités 2022. november 20-4ig, majd 2023. marcius 31-¢éig folyamatos



