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Halaszi Kozség
Onkormdnyzala

Belsd ellendri jelentés
Ellentrzés szdma: | /2020.

1. ELLENORZESI PROGRAM

Ellendrzést vége megnevezésc: |/
Bao
Ellenbirzest vezette: Re

| Ba
Axnix 1ldiké belsd ellensr

rsodiné Kisfaludy Katalin, KATA - s cpyéni vallalkozo és

rsodiné Kisfaludy Katalin Belsd ellendr
gisziricids szam: 5114557

Viesgalando kéltsépvetisi seervel:

Haldszi Kézség Onkorményzata
Habiszi Kizis Onkormdnyzati Hivatal

Az ellenfirzés I,érj_;;r.{ részletes

foladatai:

1. Belsd kontrollvendszer mitkidése
Kontrollkéirnyezet

Kockdzatkezelési rendszer, kontrolltevékenység
Informacios és kommunikécios rendsizer
Nyomon kiiveldsi rendszer (monitoring).

Kiizérdelki adatok kizzdiétele
Kiilsd és belsd szabdlyozottsig

Adatok kiszzétételének iddbeliséoe

Kazzététel teljes kivriisépe, szabalyvossdga

Elcktronikus ipyviniézes biztositdsa

Az ellenbirzés célja;

annak megllapitisa, hogy meghatirortik-e az epves
kockazatokkal kapesolatban szitksépes intézkedéseket,
valamint szok teljesitésének  folyamalos nyomon
kivetési madjat, illetve, hogy a kialakitott informdcids
¢s kommunikdcios rendszer mikadése megleleld-c.

Az cllendraés modszerei:

370/2011. Kormanyrendelet 26. § (1) alapjan a folyamatok és|

rendszerek  milkddésénck  viesgdlata, dokumentumok  és
nyilvintartdsok  szirdproba  szerll  ellendrzése,  kievetlen
o megfipyelésen alapuld felmérés. o
Az ellendreés ald vont idészak 2020, év R
A tervezedl ellendri napok szima |6 -7 ellendri nap 1
A tervezell iddtartama 2021. év
A jelentés elkészitésének hatdrideje: 2021, mbjus 25. )
A program Gsszedllitisa: 2021. aprilis 12,
i N iR i 5

Belsd kontrollrendszer miiktidése - kdzérdeki adatok kiizzététele

2020,




Haldszi Kdzsép Belst ellenéri jelentés
Onkormanyzata Ellendrzds szdma: 1 /2020,

2. TELJESSEGI NYILATKOZAT

Teljessépi nyilathozat

ANHEOI,  voves ciorns foetHhdertvne o detbed el wevmmrnsnnsnssanusrivesnsrennse felG1ES8ER0M  tudatiban

kijelentem, hogy Borsediné Kisfaludy Katalin belst ellenbr részére a
Belsé kontrollrendszer milkiidtetése és a kizérdekd ndatok kizzététele 2020, *

ellendrzésének céljibdl dtadoll informaciok, a legjobb tudomdsom szerint, mindazon dokumentumok,

nyomtatvényok, adatok, dokumentumok, melyek szitkségesek az adott dllapot felméréséher.
Kijelentem tovabbé, hogy ezek a dokumentumok, adatok és informéciok megbizhato, teljes kiri

informaciot tartalmaznak.

Haldszi, 2021. mijus 21,
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Belsé kontrollrendszer milkidése - kizérdekil adatok kizzétéiele
2020,



Haldszi Kazség Belsd ellendri jelentés
Onkorminyzata Ellentrzés szama: 1 /2020,

3. ELLENORZESI JELENTES

3.1. BELSO KONTROLLRENDSZER MUOKODESE

Ellendreds alapjiol szolgdlé jogszabdlyol:

Koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerértil és belst ellenfiraésérdl sz0l6
370/201 LOXIL3 L) Kormanyrendelet (Bkr.)

Az dllamhéztartds szAmvitelérdl szal6 4/2013.(L.11.) Konn. rendelet (Ahsz.)

Az dllamhaztartasrél szold 2011, évi CXCV, thrvény és a végrehajtasardl szolo
3682011, (X11. 31.) Korményrendelet (Avr.)

Az informdcids Snrendelkezési jogrdl és az infonméciészabadsdgrdl szdlé 2011, évi
CXIL t6rvény (Info.tv)

A kdzszolgdlati tisztviseldkrd] sz6l6 2011 évi CXCIX. tirvény (Kttv,)

A belso kontrollrendszer és a belsd ellenérzés fogalmdt 2011-ben az Aht., Avr. és a Bkr.
Jjopszabdlyok hatdroztdk mep,

A belsd kontrollrendszer a kockdzatok kezelésére és tdrgyilagos bizonyossip mepszerzése
¢érdekeben kialakitott folyamatrendszer, amely azl a célt szolgalja, hogy a kéliségvetési szerv
megvaldsitsa a f& céljait, azaz a mikodése ¢és gazddlkodisa sorin u tevékenységeit
szabdlyszerlien hajtsa végre, teljesitse az elszamoldsi kotelezettsépeket, és mepvidic a
szervezel erdforrdsait a vesziesépektol (kdrokidl) és a nem rendeltetésszert hasznalattol.
Ezekel a célokat a bels kontrollrendszer 6t elemén keresztiil valdsitia meg

1. kontrollkérnyezet,

2. kockdzatkezclés,

3. kontrolltevékenysépek,

4. informdcid és kommunilicio,

5. monitoring.

A belsth kontrollrendszer keretén belill miikédd belsd ellendrzés flggetlen, térgyvilagos
bizonyossdgot add és tandcsadd tevékenysép, amelynek céljn, hogy az ellendrzfitt szervezet
mikadését fejlessze és eredményességét niivelje.

Jelen ellendrzés kiterjedt a belsb kontrollrendszert alkotd &t elem és az arok részelemeinck
szabélyozdsira, valamint azok gyakorlati megvalosuldsara.

A kontrollkirnyezet alapozza meg a belsd kontroll 8sszes 16bbi elemét a fegyelem és
struktira  biztositasa altal. A kéliségvetési szerv  vezetdje kiteles olyan
kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben

— vildgos a szervezeti struktira,

— egyérielmiiek a felelfsségpi, hatdskiri viszonyok és feladatok,

- meghatdrozotiak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjén,
- addthatd a humdnerblorrds-kezelés,

Belsd kontrollrendszer mitkdése - kazérdeki adatok kizzététele
2020.



Haldszi Kozsép Belsd ellendri jelentés
Onkormdnyzala Ellendirets szama: 172020,

A kockdzatkezelés a szervezet céljai elérésével kapesolatos kockdzatok azonositdsinak és
elemzésének, valamint a megfeleld vilaszok meghatdrozdsanak folyamata.
A kéltségvetési szerv vezctbje kiteles a kockdzali tényezdk lipgyelembevélelével
kockdzatelemzést végezni és kocldizathkezelési rendseert miikddtetni.

A kontrollievékenységek azok az elvek (politikdk) és eljdrdsok, amelycket a kockdzatok
meghatirozisa és a szerveret céljainak elérése érdekében alakitanak ki
A kéltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrollteviékenysépeket
kialakitani, melyck biztositjik a kockdzatok kezelését, hozzdjdrulnak a secrverel

céljainak eléréséhez.

Az informicit és kommunikdeid: a vezetés képességét a mepfeleld dintések meghozatalira
alapvetden befolyisolja az informécid mindsége.
A koltségvetési szerv vezetdje kételes olyan rendszerekel kialakitani és miikodtetni,
melyek biztositjak, hogy a megfeleld informdciok a megfeleld iddben cljulnak az
illetékes szervezethez, szervezeli egységher, illetve személyhes.

A monitoring: a belsé kontrollrendszer teljesitmény-mindségének iddnkénti kidriékeléséhes
folyamatosan fipyelemmel kell kisérni és érickelni kell (egyiitt; , monitoring™) a
rendszert, A monitoring  rutinlevékenysépek, kildn  ériékelések, vagy e ketid
kombindcidja révén valosul meg,

A kbltségveldsi szerv vezetéije kiiteles olyan monitoring rendszert mikédtetni, mely
lehetvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvalosilisinak nyomon
kiivetdsél.

A négy szem elve a konirolok miikédieiésének alapvetd cleme: egy adott feladatot ellito
személy munkajdt egy mésik személy felilvizsgdlja, mely a gyakorlathan folyamatba
épitett és vezetdi ellendrzésként mihidik.

Belso kontrollrendszer mikiidése - kdzérdeki adatok kizzdététele
2020.
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Haldszi Kézség Belsé ellendiri jelentés
Onkorményzata Ellenérzés szdma: 1 /2020,

3.1.1. KONTROLLKORNYEZET

A KUNTRULLKﬁR!}]YEEET kialakitdsa kerelében - a belsd szabdlyzatokban - az
Onkorményzat és a KOH vezetése meghatirozta ¢és szabilyozta a miikidés-, gazdilkodas
folyamatail és azok sszeteviit, tovabbd meghatdrozta és kialakitotta a folyamatok elldtasat
hatékonvan tdmogatd szervezeti struklirdt, a szikséges materialis és human erdlorrdsokat, a
képzettségi és etikai kivetelményeket,

Az cgyes folyamatok, elvek, tevékenysépek helyi szabélyozdsira az Onkorményzatnal és a
Kdzis Hivatalndl (KOH) az alabbi szabalyzatok, eljrdsrendek dllnak rendelkezésre:

. 10. bekezdés s az Avr. 13.§ (2) bekezdés elbirdsainak m
1. Szervezeti és Mikadési Szabidlyzul (SZMSZ)

2. Gazdalkoddsi scabdlyzat, aldivdsok nyilvintartiss

3. Beszersési Szabidlyzal
4
3

Aht

. Kikilldetési szabdlyzat
. Gépjarmi iizemeltetési szabdlyzal
fi. Kézérdekil adatok mepismerésére iranyuld kérclmek intézésére, tovabbd a kistelezten
kizzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjére vonatkozd szabdlyzal
7. Vezetckes és mobiltelefonok haszndlaty
8. Reprezenticios kiaddsok (ajdndékok, egyéb elénysk elfogadasanak) szabdlyzat,

Szt 14. 8 és az Ah& 50-51. § eldirdsa szerinti kiitelezd szdmviteli szabdlyzatok:
Szamviteli Politika

Szamlarend

Pénz- és értékkeselési szabilyzal

Eszkdzik és [omdsok ériékeldési szabdlyzata

Eszkizlk és forrdsok leltirkészitési és leltdrozds] szabilyzata

Sclejiczési szabdlyzat

L

i elkészitendd belsd szabdlvzatok

Bhkr. 6. —{4) bekezdés szeri
1. Ellendrzési nvomvonal
2. Inteprilt Kockdzatkezelési szabdlyzat
3. Szervezeti integritdst sértd eseményck kezelési rendje
4. Belsd ellenbrzési kéziktnyv

Fipveb kapesolddd szabalyzatok:

Onkorményzati képviselok Vagyon-nyilatkozattételi szabilyzata
Kdzszolgilati szabalyzat

Etikai Szabdlyzal

Informatikabiztonsdgi Szabdlyzat (IBSZ)

Iratkezelési szabalyzat

Kiadminyorzasi rend szahdlyzata

Adatviédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat

3 0h Ln g Lo b e

Belst kontrollrendszer milkidése - kbzérdekil adatok kézzététele
2020,



Haldszi Kozség Belsd cllendri jelentés
Onkorminyzata Ellendrzés sziama: 1/ 2020,

A szabéilyzatokat, cljdrdsrendeket rendszeresen feliilvizsgaltak, (lepwobb 2020, év
folyamén), megfelelden gondoskodtak azok jogszabilyi-, szervezeti véltozdsokhoz igazodo

aktualizdldsdral.

Haldszi Kozség Onkorményzata a 12/2019. (X1. 29.) Onkormédnyzati rendelettel hagyta jovi.
a Szervezeti,- 6s Miikodési Szabalyzatit,
Az Onkormanyzat altal jovhagyott Szervezeti és Miikiidési Szabdlyzat megfelel a Mistv. 53.
§ (1) bekezdésének foglaltaknak, tartalmazza 16bbik kozoit:
- a képvisels-testitlet dtruhdzott hataskdreinek felsoroldsdt a Métv. 33. § (1) bek,
b) pontjéban foglaltak szerint,
- az dnkormanyzal szerveil, azok jopéllisi, feladatdt (Mdtv. 53. § (1) bek J)
pontja értelmében,
- @ vagyonnyilatkozatok nyilvintartdsara és ellendrzésére kijelGlt bizoltsdgokat a
Mitv. 39. § (3) bek., 57. § (1)-(2) bekezdésben foplaltaknak megfelelden.

Az Onkormdnyzal az Onkorményzati vagyonnal valdé gazddlkoddsra vonatkozé
szabdlyokat a 11/2014. (VIIL15.) Onkorményzati rendeletében hagyta jovi.

A Haldszi Kézos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban KOH) laga el a Haldszi Kizség
Onkorményzata, Mriakdlnok Kozség Onkormanyzata és Piiski Kozség Onkormanyzata,
tovibbé kbltségvetési szerveik gazdilkodisi feladatait. Az Avr. 9. § (5) bekezdése szerint a
KOH és az Onkormanyzatok, valamint intézményeik kiizitl létre joi a munkamegosztisi
megillapodds. A Halaszi Koézés Onkorményzati Hivatal egységes szerkezetben foplalt
Srervezeli és Mikidési Szabalyzata 2019, oktéber 1-16]1 hatdlyos, melyet mind a 3 énintett
dnkorményzat Képviscld lestitlete jévihagyolt.

A Kazos Onkormanyzati Hivatal tdhb szabdlyzatanak — igy pl. 8 szdmviteli politikijianak és
a kapesolédd belsd szabilyzatok - hatdlya Kiterjed a gazdasigilag integrall koliségvelési
szervekre is, ipy az megfelelt Szamviteli wrvény 14. § (3)(4), (11} bekezdése, tovabbd az
Ahsz. 50. § (1) bekezdése és az Aht. 6/C. § (1) bekezdésben foglallaknak

Kialakftottdk a pénziigyi jogkéirsk gyakorldsit meghatdrozo, gazdilkoddsi szabdlyzatot - a
tervezés, pazddlkodds, kotelezettségvallalis, pénziigyi ellenjegyzés, teljesilésigazolis,
érvényesités, utalvdnyozds, dtldthatosigi nyilatkozat, adatszolgdltatds rendjérfl; melyben
meghatérozidk a folyamatokat, eljardsrendet, jogkorbket, dsszeférhetetlenséget stb.,

A koliségvetési szervek belsé  kontrollrendszerérdl és a belsd  ellenbrzésrdl  sz6lo
Korményrendelet 6. § elGirdsa szerint:

A keiliségvetdsi szerv vezetdje kiteles olyan szabdlyzatokat kiadwi, Solyamatokar kialakiiani ds
mitkicierni a szervezeten belidl, amelyek biztositidk a rendelkezésre dlld forvdsok dildthatd,
szabdlyszerfi, sz2abdlyozon, gazdasdgos, hatékony és eredményes felhaszndlasdt.”

A belstikontroll szabdlyzatok kizial az Ellendrziési nyomvonal a kolségvetési szerv
miikiidési folyamatainak téblazatokkal szemléltetett leirisa, amely tartalmazza a feleldssigi és
informécids szinteket-, kapcsolatokat, irdnyitdsi és ellendrzési folyamatokat, lehetévé téve
azok nyomon kévetését és utdlagos ellendrzését.

Belst kontrollrendszer mikadése - ktzérdekil adatok kizzéiétele
2020,




Haldszi Kozség Belsé ellendri jelentés
ﬂlnkurményzma Ellendirzcs szama: 1 /2020,

A Kockdzatkezelési szabdlyzat tartalmazza
= a kockdzal fopalmdnak mephatirozdsal, a kockdzatok beazonositdsit,
katcpdridba soroldsal, a kockazatok érickelésdt,
- meghatiroztak oz elfogadhatd kockdrati szintel,
- a kockazatokra adhatd vilaszintézkedéseket,

A szabilytalansipok kezelésére vonatkozé eljdrdsrendet az Onkormanyzatnal és a KOI-nal
a Szervezeti integritdst sértd események kezelési rendjének szabdlyzata foglalja magéba, mely
tartalmazza;
— a szabdlytalansdgok fogalmdnak, tartalminak, észlelésének, jelentési és nyilvintartsi
rendszerének, intézkedési és szankciondlasi madjanak meghatirozdsdt,
- a kapesolddd vezetdi és munkatarsi jogok ¢s kiitelezettsépek meghatdrozisdt,
~ aszakmai és erklesi elvardsokat, elveket,

A Haldszi Kézéis Onkorményzati Hivatal Informatikai Biztonsigi Szabdlyzata (IBSZ)
2017, jilins 20-t60 hatilyos. A belsd szabdlyzatban meghatiroztak a KOH informatikai
rendszerei dltal kezelt informéciovagyon bizalmassdga, hitclessége, sértetlensége, valamint
rendelkezésre Alldsanak biztositisa, megdraése érdekében betartandd clveket. Tartalmazza az
informécidbiztonsdpért felelds személy feladatait, valamimt sz informdcids rendszer
milkidierdi és felhaszndldi szdmdra kitelezd szabalyokat, Védelmi cljdrdsokat hatdroz meg,
intézkedési jogosultsipot allapit mep a szabdlytalansdpgok [elderitésére és a feleldsség
megdllapitdsira,

A kbztisztviseltk hivatdsetikai alapelvek részletes tartalmdra, az etikai eljirds seabdlyaira
vonatkozdan szabalyozis a Bkr. 6. § (1) bek. ¢) pont, Kirv. 83. §, 231, § (1) bekezdésében
foplaltakkal dsszbangban késziilt,

Avr.13 § (2) bekezdés szerint:
WA kiltségvetési szerv vezetdje belsd szabdlyzathan rendezi a mitkddéséhez kapesolodd, a
kaltségveddsi szerv eldirdnyzarait terheld pénziigyi kibardssal bird, jogszabdlyban nem

szabdlvozon kérdéseker .. "
E jogszabalyi hely keretében elkészitetl szabdlyzatok koziil az Onkormanyzat ajandékok,
egveb elinydk elfogadisdra vonatkozd szahdlyozasa ... -t6], a telefonhaszndlat és a
reprezentdcids szabdlvzat .. ..., -t6il havdlyos.

A kizérdekil bejelentések, panaszok kezelésének eljérdsi kérdéseire vonatkozd szabalyozis
szintén 2017. 01.01-én lépett hatdlyba, melyben Haldszi Kézség Onkormanyzata és a Haldszi
Kozos Onkorményzati Hivatal kézérdekii adatok megismerésére iranyuléd  kérelmek
intézésének, tovabbd a kotelezien kbzzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalinak rendjé
szabdlyoztik.

Tobb  belsé szabdlyzat, Igy a¢ Integralt kockdzatkezelési, a  kizérdekid adatok
megismerésére és az adatvédelemre vonatkozd belsd szabdlyzatok hidnyossdga, hogy

- Az tartalmukban tal dltalinosak, a helyi sajdlossdpokat nem tarialmazza,

Belsd kontrollrendszer milktdése - kiizérdekl adatok kizzététele
2020,




Haldsei Kiizség Belst cllendni jelentds
Onkormanyzata Ellendrzés szdma: 1 /2020,

- azokban nem jeldlték ki epyértelmilen az egyes teriiletek feleltseit, pl. az adatkezeldk
feladatait hidnyosan hatdroztdk, meg, nem rigziteiték egyértelmiien, hogy a
kiizzéteendd adatolchoz ki, milor, milyen adatot szolgdltat,

A Vagyonnyilatkozat télelére vonatkozd szabdlyozdst az  dnkorményzatndl  SeMSz
tartalmazza, A vagyonnyilatkozat tételrtd sz6ld thrvény 3. § (3) bekezdés e) pontban foglalt
eldirdsoknak megfelelfien a helyi Onkorményzati képviseldk, a polgdrmester és a bizottsig
nem helyi Onkormédnyzati képviseld tagjai teljes kiiriien teljesitették a vagyonnyilatkozal-
téieli kitelezellsépiiket,

A munkatdrsak a belsd szabalyzatok tartalmat megismerték, az aldirisokkal a szabdlyzalok

mellékletében elismernték.,

Az Onkormanyzatndl és a Kozbs Hivatalndl a szabdlyzatokat, eljdrdsrendeket dltaliban
rendszeresen felillvizsgdltik, (legutdébb 2020. janudr-mércius honapok folyamén), és a
jogszabdlyi, szervezeti valtozdsokho igazoddan akializdltik azokat, Egyes szabdlyzatok
(pl. IBSz, a Kozérdekii adatok megismerése szabdlyzata stb.) vonatkozdsiban az
aktualizdlds elmaradi, melyet patolni kell,

Az Onkonmdnyealok feladatellitdsat, a koltségverdsi szervek pardilkodisdt szabdlyozo
jogszabialyok kiire nagyon szertedgazd, ¢és a jogszabdlyok folyamatos véltozdsa miatt
jogértelmezési és jogalkalmazdsi problémak meriilt fel, esetenként ellentmondds tapasztalhatd
egyes elbirisok kozitt, melynck kévetkeztében kiszdmithatatlan jogi kmyezet alakult ki az
elmilt évek sordn. Az Onkorményzatokndl és koltségvetési szerveinél az dsszetetl jogi
szabdlyozds alkalmazdsil belsd szabdlyzatokban foglalt helyi szabdlyok segpitik. Az
allamhéziartas teriiletén alkalmazandd szabdlyokban nem tesznck kiilinbséget a gazdilkodd
szerveretek napysdpga szerint, ugyunarok az elvirdsok az epészen kis és a legnagyvobh
kéltségvelési szervek vonatkozdsiban is.

Haldszi Kozség Onkorményzatindl a fentickben részletezettek szerint kézel 30 belsd
srabdlyzat dll rendelkezésre, melyekben széttagoltan hatdroztdk meg - a jogszabdlyi
clbirdsokkal Gsszhangban - az eljirdsrendcket, belsd szabdlyokat. Az dnkormdnyzatra és
Hivatala szimara — ahol az igyintéz6i létsz4am nem éri el a 10 fiit - tilzottan nagy terhet jelent
e széttapolt szabilyozis elkészitése és karbantartdsa, ugyanakkor az operativ munkdt - azokat
terjedelmiik, széttagolisiguk és o gyakori jopszabdly viltozds miatt - sem (dAmogatia

hatékonyan.
3.1.2. KOCKAZATKEZELESI RENDSZER, KONTROLLTEVEKENYSEG

A kontrollkiirnyezet kialakitdsa keretében — o fenti szabdlyzatokban - az Onkermdnyzat és a
KOH vezetése meghatirozta és szabdlyorta a mikodés, gazddlkodas folyamatail és azok
tsszetevdit, tovabbd kialakitottdk a folyamatok cllildsit haldkonyan tdmogatd szervezeti
struktivdt, a szitksépes materidlis és humdn erforrdsokat, a képrettségi &5 etikai
kdvetelményeket.

A kr., 7. srerinti integrialt  kockidzatkezelési  rendszer  miikiidtetésével, &
kockdzatkezelési rendszer koordindldsdval kapesolatos feladatokat a jegyzd latja el. Integritas-
tandcsadd megbizasdra kdzvetleniil nem keriilt sor, a panaszkezelési rendszer cljarasrendjének
elkészitése is a kockdzatkezeldsi rendszer mikédietését is ellith jegyzb feladata.. Belsd

kontroll feleldst nem jelolek ki, a Bkr. 6. § (6) bekezdés szerint a belsd kontrollrendszer

koordindlisif a Jegyzd latja el.
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A kontrolltevékenységek azok az eszkdzik, eljirisok, mechanizmusok, amelyek elbsegitik a
szervezet celkitiizéscinek elérdsét, a szabdlyszeriiség biztositasit, Ezek magukban foglaljak:
» a folyamatok végrehajtasa sorin  keletkezett dokumentumok, nyilvantartdsok
egyezielésél,
F avezetdi feliilvizspdlatokat,
> akulesszercpet képezd beosztisok elhatdroldsdt, szétvilasziasat,
# a vagyonelemekhez ¢s szamviteli nyilvantaridasokhor valé fizikai  hozziférés
korlitozdsdt sth,
A kontrollokat elsisorban az Ellendrzési nyomvonalak, a Gaeddlkoddsi szabalyzat és a

munkakéri leirdsok tartalmazzik.

Kontrolltevékenységek

1} Kontroll straiégiak és modszerek
2 Feladatkortk széivilaszidsa

3) A feladatvégzds folylonossdga

3121, Kontroll siratéeidk és mddszerek

Az Onkorminyzatndl a gazddlkodési folyamatokat az Aht., Avr., Ahsz. és a Bkr. eloirdsainak
megfelelben szabilyoztdk. A hivatkozott szabdlyzatokban az énkorményzat sajitos tervezési-,
gazdalkoddsi-, ellendrzési-, finanszirozdsi-, adatszolpiltatdsi és beszdmoldsi feladatainak
elldtdsira vonatkozoan belst szablyokat az Avr. 13. § (3b) bekezdés a) pontjdban foglalt
elbirdsokkal dsszhangban dllapitottdk meg.

Az ellentirzési nyomvonalak kialakitdsa soran azonositottak a folvamatokat, meghatdroziak a
tevékenységesoportokat és azonosftottdk a folyamatgazdakat,

Az ellenbrzési nyomvonalak tartalmazzdk a tevékenységek/feladatok megnevezésél, az azok
végrehajtasdért feleldsdk megnevezésit, az ellendrzési pontokat és a véprehajtast igazolo
dokumentumok  megnevezését, valamint a  tevékenységek/feladatok  végrehajtasat

mephatirozd jogszabdlyi hivatkozast.

A Gazdilkoddsi szabdlyzat a kitelezeitségudallalds,- annak pénzigy ellenjegyzése,- a
teljesités (gazolds,- az érvényesités,- az wtalvdnyozds eljrisrendjét, a jogosultak korél és
feladataikat, valamint az Osszeférhetetlenségi eldirdsokat tarlalmazza. A szabdlyzathoz
csatolldk az aldirdsra joposultak aldirds mintdil,

Az Gsszeférhetetlenség kezelése |, megleleld”, mert a Gazdélkoddsi szabalyzat eldirdsai
szerinti eljdrdsrendek rogzitik, hogy ugyanazon pazdasdgi eseményre vonatkozban a
kitelezettségvillalt és az cllenjegyzi, nem lehetnek azonos személyek. A szabdlyzatok illctve
eljdrisrendek azt is rgzitik, hogy az érvényesitd nem lehet azonos a kételezettsépvillalsra,
az utalvdnyozdsra vagy a teljesités igazolisra jogosull személlyel.

Az operativ gazdilkodds sorin a gazdalkodasi joghtirdk gyakorlaséval a koltségpvetési szerv
vezetdje illetve és az altala felhatalmazont, illetve kijelolt személy dlaldban folyamatosan
kontroldlja a pazdasigi eseményeket, a kotelezetisépvdllalds-, teljesités igazolds és az
utalvinyozis keretében, a pénzilgyi ellenjegyzivel és az érvénvesitiivel egyiitt.
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3.1.2.2. Feladathirdh szérvilasztisa

A feladatkdirik szétvalasztisa az SzMSz - ben, az I’J‘g_vrmdhcn, valamint a munkakéiri
leirdsokban teljes-kdriien megtiriént.

A szabalyozds az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pont és Aht. 6/C. § (1) bekezdéshen foglalt
elbirdsoknak megfelelden tartalmazza a teljesités igavolas gyakorldsdnak modjival, eljdrdsi és
dokumenticids részletszabdlyaival, valamint ax ezeket vépzd személyek kijeldlésének
rendjével kapesolatos belsd eléirdsokat, feltételeket.

Avr. 53 §. (1) bekezdés szerinti kifizetésre e rendeletnek a kitelezettségvillaldsok teljesitésére
(Ervényesitds, utalvanyozds) és nyilvintartisdra vonatkozd szabdlyail alkalmazni kell.

Az Onkormanyzat a gazdilkodési szabdlyzatban riigzitette a 200 ezer Ft alati kifizetéseinek
elfzetes irdsheli kotelezettségvillalds nélkiili teljesitésének  eseteire vonatkozd  belst
szabélyokatl, 6sszhangban az Avr. 53. § eldirasaival.

Az ﬂnkunn&{l}rzatné] a Polgdrmester, a Hivatalban & Jegyzd irésban hatalmazta fe] illetve
jelslte ki az Aht, 36. § (7) bekezdés és az Avr. 52. § (6)-(6a) bekezdésben foglalt elbirisnak
megfelelden a kitelezettségvdllald és a teljesitésigazolisra jogosultakat.

3123 Feladutvéesés folptonossdea a kontroll tevekenység mikddds

Az Onkorminyzaindl naprakész nyilvintartist vezetnek a gazdilkodisi jogkirok
jogosultjairdl és alafrds mintdjukrol az Avr. 60. § (3) bekezdésben foglalt cliirdsok szerint,

A kbliségvetdsi pazdilkodds sordn a kiitelezettségvallalissal és a teljesités ipazoldssal
Buszefippd feladatokat a gazdasdpi eseményeket kisérd bizonylaton, illetve a kapesolddd
utalvanyrendeleten teljes kiriien dokumentaljik a Bkr. 8. § (2) bekezdése ¢) pont, Aht. 37. §,
Avr, 52.§ és 57- 58. § elvdrdsainak megfelelfen.

A pazdalkodasi jogktrtk cimzettici a joghktrdk gyakorlisa sordn alapvetten a Gazdilkodési
szabdlyzat eldirdsainak meglelelden jamak el Ercdl a belsd ellendrzés az elmilt évek sordn
tébbszdr is meggybzbditt. Az sseeltrhetetlenstgi eldirasokat maradéktalanul betartotidk.
Jelen ellendrzés keretében szirdpriba szeriien kivdlasztott tételek ellendrzése alapjin
megillapithatd, hogy a teljesités igarolis-, érvényesités-, teljes kiiriien megtirtént, de nz
irdsos, clizetes kitelezettségvillalisok (szerzidések) pénziigyi ellenjegvzése & az
utalvinyozis az elmilt években hifinyos volt.

Az elmilt 3 évben a [Okonyvi kinyvelés és tibbsépében ar analitikus nyilvantartdsok
vezetése is a kdzponti ASP rendszer alkalmazdsdval torténl. A szdmvitelt tdmogatd
informatikai szakrendszerekben vezetell analitikus nyilvintartdsok és a foktnyvi kivonat
egyezfisége, cgyes analitikék esetében, valamint a fokonyvi kivonat és a beszdmolok
epyezdsége rendszerszerlien biztositot, mip mds analitikdk ¢5 a fOkényvi kivonat kizu
epyezOség megteremicséhez kézi egyeztetés szilkséges (pl. targyi eszktzok, helyi add,
bérktinyvelés). Ezen szakrendszerek esetében az alkalmazott ASP rendszerben nem biztositott
az automatikus adatitadds a fokonyvi kinyvelés felé. A szdmvitel teriiletén 2 kontrollok e
tekintetben megfeleléen miikadiek, ahol az egyveztetést az alkalmazott ASP rendszer nem
biztositotta, ott manudlis egyeztetés Gtjin jutott érvényre a belsé kontroll. A szédmviteli
folvamatok végrebajtdsa sordn a népy szem elve és a vezethi ellendrzés elve érvényesiill.
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Altalinosan megillapithaté, hogy az informatikai teriileten miikids kontrollok
automatikusan nem miikidtek teljes kiiriien, egyes terfileteken kézi kiepészitésre volt
seiikség az egyeztetés elvégzése és ax epyezisdy ipazoldsa vonatkozdsiban,

A Ihivatalban pondoskodiak arrdl, hopy az informatikai biztonsdgi szabdlyzalot minden
dolgozé megismerje. Rendelkeznck teljes kird, naprakész és dokumentalt nyilvintartdssal
arrél, hogy mely dolgozd milyen hozedférési joposultsdgokkal rendelkezik a szervezel
hilézati rendszeréhez, operdciés rendszereihez, pénziigyi-svamviteli szolivercihez, A
kbzponti haldzati és operdcios rendszerek, a pénziigyi szdmviteli szofiverck kikényszeritik a
jelszavakra ¢loint szabilyok teljes korli betarlasit. A pénzilgyi srdmviteli szofiverck az
adathozzaftrési, az adatmodositdsi és az adattéirlési tevékenységet egyarint naplozzik. A
mentéscket tarialmazd adathordozok ktimyezeti drtalmaktdl (pl. viz, tiz) és az illetékielen
hozzalérésti] vald védelme biztositott.

A 2020. évi belsi ellendrzéshez ax éves ellendrzdsi terv meghatarozdsakor az ellendrzési
feladatokat prioritdsok szerint, kockdzatelemzés alapjin hatdroztik mep. Az ellenbraési
feladatok végrehajtasa ellendrzési program alapjdn tortént. Az ellendrzésrd] frisos jelentés
késztilt, amely megfelelt a Bkr. eldirdsainak. A Jegyzd intézkedett a belst ellenfirzés dltal
feltart belsd kontrollrendszert érintd hibak kijavitasarol.

A Bkr. 11. § (1) bekezdése alapjdn a kithségvetési szerv vezetdje (Polgarmester, Jegyzf)
kiteles & rendelet 1. melléklet szerinti nyilatkoratban a koliségvelési szerv  belsd
kontrollrendszerének minbsépét énékelm és az emdl szdld dokumentumol az Gves
koliségvetési beszdmoldhoz esatolni. A nyilatkozatban értékelni kell a kontrollrendszer
valamennyi elemét, tovibbi megjelolni azokat a teriileteket, ahol fejlesztési ipény
jelentkezett, A nyilatlcozatok 2020. évben is rendelkezésre dllnalk,

A Bkr. 12. § (1)-(2) bekezdése érielmében a kiltségvetési szerv vezetbje és gazdasdgi
vezeldje kétévente kiteles a belsd kontrollrendszerek témaktrben az dllamhdztartdsért felelds
miniszter 4ltal meghatarozott tovdbbképzésen részt venni, a nyilatkozatban a tovébbképzési
kiitelezetiséy betartdsdt is igazolni kell. A Jepyzd részérél a tovabbképzésen valé részvétel

megtirtént,

3.1.3. INFORMACIOS ES KOMMUNIKACIOS RENDSZER

A killségvetési szerv vezetdje kiiteles olyan informacits rendszert kialakitani és miikadietni,
mely biztositja, hogy a megleleld informdciok a megfeleld idében eljussanak az illetékes
szervezethez, szervezeli egységhez, illetve személyhez. Az informidcios rendszer keretében a
beszdmolasi rendszereket dgy kell mikédtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatoak és
pontosak legyenek, a beszimoldsi szintek, hatéridik és modok vildgosan mep legyenek
hatdrozva. Az informdcidiramlis kialakitisa sordn a belsd szabdlyzatokban rogzitették az
informécié Ataddsdnak formait, melynek sordn biztosithaté, hopy az alkalmazottak a
munkavépzéshez, a wvezelok pedip a dintéshez szilksépes informdcidkhoz idében
hozzdjussanak. A kapesolddd belsd a szabélyzatok az érintett dolgozok rendelkezésére dllnak,
melyek az alabbiak:
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- Informacidbiztonsdgi szabilvzat (IBSZ),

= lratkezelési seabdlyzat (az iktatdsi rendszer thmogatta az iratok nyomon kiivetését, a
jopszeril hozzaférést,

- Koézérdeki adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésére, tovabba a kilelezben
kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozataldnak rendjére vonatkozo szabdlyzat,

- Szervezeli intepritist sénd események kezelési rendjének  szabdlyzawm, azaz a
szabdlwalansdgok,  illetve a  korrupcid  gyamijdval kapcsolmos  bejeleniések
eljdrdsrendjét.

Az informicios rendszer, - mely biztositia a megfeleld-, relevins-, iddszeri-, aktudlis-, friss-,
pontos és hozzaférhetd informacid rendelkezésre alldsat - magdba foglalja:

e a beszdamoltatdsi rendszer kialakitasdt,

e a belsd informdcid dramldst, a kommunikacios csatorndk kiépitését (horizontilis,
werlikdlis, métrix),

e Iratkerelés, irattirozds, litkos lpykezelés—dokumentumok teljes kiirll nyilvantartisat
é5 taroldsdt, nyomon kovetését, a fellelhetisép ds visszakereshetdség biztoshdsa
érdekeében,

e A szervezeti integritdst sértd események / kockdzatok jelentését a  kiilsé
kommunikdcidt, amely a kéltségvetdsi szerv dllampolgdrokkal, irdnyfio szervvel,
tulsjdonossal,  médidval,  tarsszervekkel és éndekérvényesitbkkel  vald
kommunikécidjira is kiterjed,

e A személyes adatok mepfeleld kezelését és védelmeét,

Az dtlathatosse  kdvetelmények teljesitéséhez kapesolodéan a kézérdekdl és a
kiizérdekbal nyilvinos adatok kezelését, valamint

o apanaszok és kbzérdekii bejelentések kezelését

Az informécids ¢s  kommunikicids rendsrer megfeleld mdkodietdséher megbizhato
informatikai hétteret kell biztositani. A kommunikdeids rendszer kialakildsa és milkodietése
sordn figyelemmel kell lenni arta, hogy abban minden olyan adat-, informicié megjelenjen és
feldolgozasra kerilljon, amely szilkséges a szervezel irdnyildsa és cllendrizhetdsépe
szempontjabdl. Az informécid és az ezt dramoltatd kommunikécids csatorndk, valamint
eszkiizik egymast kiegészité tényezdk, barmelyikben meglévii gyenpesép vagy hiinyossag
negativan hat a mdsik mindsépére,

» Az Onkormédnyzat 2019, és 2020-as kbltségvetési évre is rendelkezelt a Keépviseld
Testiilet altal megéllapitott - Aht. 5. § (1) bekezdés, 6/C. § (1) bekezdés, Mbty. 42, §
szerinti tartalommal készillt  kthsépvetéssel. Az Onkormédnyzal 2019, évi
zhrszdmadasi rendelet - tervezetél a polgarmester az eldirt hataridoben a Képviseld-
testiilet elé terjesztette (Aht. 91. §).

» Az Onkormdnyzat a 2019. éves kiltségvetési beszimolok alupjdn, az elfogadott
koltségvetéssel Osszehasonlithatd médon, az év utolsd napjan érvényes szervezeli
besoroldsi rendnek megfelelden készitette el a zirszdmadasét az Aht. 87. § és az Avr.
157. § b) pontja elbirdsainak megfelelden.

¥» Az Onkormanyzat hatéridire teljesitetie a 2019 évi koltségvetési beszamaléval
kapesolatos  adaiszolgéltatisi  kotelezettségét az  dllamhéztartis  informicios
rendszerébe — az Aht. 107. § (1) bek., 108. § (1) bek. a) pont, Motv. 111. &, Avr, 160-
161. § -ba foglaltak szerint - azzal, hogy ar éves kiltségvetési beszdmoldl a
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dtlithaté-, szabélyszerii-, szabalyozott-, gazdasigos-, hatékony ¢s eredményes felhasznalasdt.
A Kézis Onkormanyzal Hivatalon beliil a hivatal nagysagrendiére tekintettel nem alakitattak
ki szervezeti egységeket, igy vezetdi szintek sem léteznek. A koltségvetési szerv vezetdje
rendszerezte a kiltségvetési szerv folyamatait, de nem jeldlte ki név seerint a folyamatén
iltalanos felclossépet viseld ,,vezetd"” heosztasi személyt,

J.i.4.3. Belsd ellendigés

A belsé kontrollrendszer — igy a monitoring -kialakitdsa és milkddtetése a vezet6 feleldssépi
kiirébe tartozik. Bér a belso ellendrzés tandcsadoként szerepelhet a folyamatban, nines dontési
jopa a belsd kontrollrendszerrel kapesolalos kérdésekben. A Bkr. alapjin a belsd ellendrzés a
nemzetkiizileg elfogadott standardok definicidjanak megfelelden olyan fiiggetlen, tirgyilagos
bizonyossdgot add és tandcsadd tevékenysdg, amelynek célja, hogy az ellenbrztu szervezet
milkiidését fejlessze €s eredményessépét novelje, az ellendrzitt szervezel céljai elérése
¢rdekében rendszerszemléletti megkdzelitéssel és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzitt szervezet irdnyitasi és belst kontrollrendszerének hatékonysigat.

A kbltségvetési szerv vezetbje biztositotla a belsd ellendr funkciondlis (feladatkor és
szervezeti) fiiggetlensépét, a belsd ellendr Snalldan jar cl, killénisen az aldbbiak tekintetében:
= azellenbrzési program elkészitése és véprchajtisa;
¢ az cllendrzési modszerek kivilasztésa;
o kovetkeztetések és ajinldsok kidolgozisa, ellenfirzési jelentés clkészitése:
= a belsé ellendr bizonyossigot adé ellendrzési és a nemzetkozi, valamint az
dllamhdztartdsért felelés miniszter dltal kozzétett belsi ellenfrzési standardokkal
Gsszhanpban lévl tandesaddsi tevékenységen kivill mds tevékenység véprehajtisiba
nem vonhald be.
Mapyarorszdpgon  kiliségvelési  szerv  esetében  belsd  ellenfirzési  tevékenysépel az
dllamhéztartdsért felelds miniseter enpedélyével rendelkexd szakember ldthat el. Az
dllamhdztartasert felelds miniszter a belst cllendrzési tevékenység folytatisdra enpedéllvel
rendelkezd személyekrdl nyilvintartist vezer.

A Belsé elienérzési kézikényv tarlalmazza, hogy a belst ellendrzés epy fiiggetlen,
targyilagos bizonyossigol nyjid €s tandcsadd tevékenység a Jegyzd kbzvetlen irdnyitdsa
alatt.

Az Gnkorményzatnal és kbltsépvetési szerveinél sajat belsé ellendrl nem alkalmaznak, a
tevékenysép ellitdsa vallalkozdsi jogviszonyban foglalkoztatott, regisztealt belsé ellendrrel
tortént az elmilt években.

A belsd ellenér a feladatdt az Onkormanyzal dltal elfogadott belsd ellenérzési terv alapjén
latja el. A belso ellendrzési terv kockdzatelemzés alapjin elkésziil, A foplalkoztatott belsi
cllendr rendelkezik az dllamhaztartasért felelds miniszter engedélyével.

A belsd ellendrzésedl a zdrszdmadas keretében megliriént a Képviseld-testitlet téjékoziatdsa,
Az ellendrzés mepdllapitasaira a realizdlast az elmult években elvégeziék,
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3.2 KOZERDEKT ADATOK KOZZETETELE

3.2.1. FELADATELLATAS SZERVEZETTSEGE, SZABALYDZOTTSAGA

Killsd szabdlyozis elemei

B 2011, évi CXIL 6rvény az informdcids dnrendelkerési jopro] és az
informicidszabadsiprdl (a tovdbbiakban Info tv.)

B 2015, évi CCXXIL torvény az elektronikus fgyiniézés ds a bizalmi srolpdltatasok
dltaldnos szabdlvairdl

182005, (XI11.27.) ITHM rendelet a kizrétételi listdkon szereplt adatok kazzétételéhez
szitksépes kiizeéiéell mintdkrd]

B 45172016, (XI11.19.) Korm.rendelet az elekironikus tigyintézés részletes szabilyairdl

¥ 229/2012. (VIL2B)) Korm. rendelet a nemzeti kioznevelésrdl szdld  térvény
végrehajtasard]

Szervezés és belsi szabdlyords

A kiizfeladatot ellitd szervekre és személyckre kiterjedt —kozérdekil adatokkal - kapesolatos
kiizzétételi  kotelezenségnek Haldszi  Kézség Onkormdnyzata és  Haldsei  Kiwis
Onkorményzati Hivatal, www halaszi ha honlapjén tesz eleget.

A honlapot killsé véllalkozd készitette, akinek meghbizatdsa kiterjed a honlap szerkesztésére és
karbantartdsira is.

A honlap szerkezete nem felel meg teljes epészében a 2011, évi CXIL tbrvény 1. s
mellékletében meghatirozott dltalinos kézzdétételi lista elemeinek, az adatokat tartalmazd
kozzéléieli epységek tagolisa sem kiveti az THM rendelet 2. § - ban hivatkozott
jegyzéhet. A jopszabdlyban eldirt, ez adatok mepdrzésre vonatkozo feltéelek sem

birtositoitak.

A Haliszi K6zbs Onkorményzati Hivatal jepyzdje, 2017.07.20. hatdllyal, jepyz6i utasitisban
foglalta az Informatikai Biztonsdgi Szabdlyzatot. Ezen szabdlyzat hatdlva kiterjed a Kozis
Onkormdanyzati Hivatalhoz integralt dllamhdstartisi szervezetekre, melyek az aldbbiak:
Haldszi Kézsép Onkorményzata

Mariakilnok Kézség Onkormanyzata

Piiski Kozség Onkormanyzata

Haldszi Kéeits Onkormanyzati Hivatal

Mariakdlnoki Német Nemzetiségi Onkormanyzat

Halészi €s Piiski Korségek Ovodit Fenntarté Tarsuldsa

Haldszi Ovoda és Bileside

Mariakalnoki Csicsergd Ovoda

YVYYYYYYY
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Onkormanyzata Ellenéirzés szdma: 1 / 2020.

2017.01.01. napjdté]  hatdlyba  lépett a jepyed dltal jepvrett Kozérdeki  adatok
megismerésére €5 nyilvinossipgra hozatalinak rendjérdl széld szabdlyzat, melynek
hatélya, szintén kiterjed a fent felsorolt valamennyi szervre.

Informatikai Bizfonsigi Szabdlyzat 1.4.3.1. rendelkezése szerint a  honlapok
tartalomkezelését mindhdrom Onkormanyzatnal a Polgérmesteri Kabinet végzi, a publikus
adatokat ar egységekhez rendell idigyvintézd elektronikus levélben tovibbitja =

felhatalmazott publikilohoe.

3.2.2, KOZERDEKT ADATOK TELJES KORD KOZZETETELENEK BIZTOSITASA

A honlap nyitdoldaldn taldlhatd | Kizzétételi egységek”, nem kovetik teljes epészében az
Info. tv. dltal meghatirozott dltaldnos kizeétételi megosztast:

e szervezeti és személyzeti-,

e g tevékenységre és miilkkidésre és

e gazdidlkoddsra vonatkozd adatokat.

A weboldalon nincs elhelyezve a ,, Kozérdeki adatok” elnevezés, tovibba az 1M rendelet
2. § -dban el6int adatokat tartalmazd jegyzék.

3221 Szervezeti éx szemdéiyzeti adatok

Onkormanyzat és Hivatal szervezeti struktirija

Az Onkorményzat" kiizzétételi egység alatt, Haliszi Kizség Onkorményzata és a Haldszi
Kézits Onkorminyzati Hivatal személyzeti adatai, a szervezet vezetdi, tovihbd az clérhetiségi
adatok megfeleléen csoportositva jelennek meg a honlapon,

A Képviseli-lestillet  dsszetétele, tagjainak neve, beosadsa meptalilhatd, de kbzvellen
elérhetisége csak a polgdmmesternek és az egyik alpolgirmesternck van,

A Hivatal vezetdie, a munkatdrsak beosetisa, telefonszima, az elektronikus levéleim
kizvetlen elérhetdsége biztosilott a nyilvénossag eldtl, azonban a szerveseti epységek
feladaiainak leirdsdt tartalmazd thjékoztatds nines kijzzé téve,
Az oldalon megtaldlhaté a jegyzd €& a jardsi ligysepéd iigyfélfopgaddisa, a hivatal
fipylélfogadasinak rendje az aktualis hirdetmények kozitt szerepel.

Kiltsépvetési szervel

A kozzéléleli egységben kell szerepeltetni a szerv iranyitdsa, feliigyelete vagy cllendrzése
alatt allo, vagy aldrendehséghen miikiidd mas kozfeladatot ellaté szerv adatait,

A honlap nyité oldalén , Oktatds” cimszo alatt lehet elémi & Szent Marton Altalinos Iskela,
valamint az Ovoda éx Biilesdde elnevezési intézmény elérhetdsépi adatai, a vezetik, tovibhd

az clektronikus levéleim kdzvetlen elérését ¢s telefonszamol,

Belst konrollrendszer mittktidése - kozérdeki adatok kizzétéiele
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Onkorményzata Ellendreés szdma: 1 /2020

Az dvoda/bolesddének nincs 6ndlld honlapja. A nemzeli kdznevelésrdl szold tirvény
végrehajdsdrd] szélé 229/2012. (VIL28.) Korm. rendelet 23, § szabdlyozza, a kiznevelési
intézményck kizeétételi listdjit, ezen beliil az (1) (2) bekezdés az dvodai kitelezi
tdjckoztatd rendszert, A 24, § rendelkezik a kbzzétélel idébeli hatdlydrdl, és mddjirol,
toviabbi kimondja, hogy ,a kizzétételi lista kizdrolag kizévdekii statisztikai adatokat
tartalmazhat,

Az Info. ttirvényben eldirt alapité okirata, alapité hatdrozat/miikidési engedély nincs
kiizzé téve.

Javasolt a hidnyzd adatok pdithisa, a jopsrabilyi eldirdsoknak megfelelien, tovibhd
felitlvizsgdlatra szorul az intézmény elnevezése is.

A KIKK fenmtartidsdban mikoddé iskela weblapja ar oldaleol megnyithatd, (Jelen
ellendrzésnek nem tdrgya, de megdllapithatd, hopy az iskola kdzzéidieli listdjdt uvgyan azon
hidgnyossdgok jellemzik, mint az Gvodact)

wLEgészséghdz” kizétételi egysép alatt szercpel a hiziorvos, fogorvos, védond, gyopyszertir,
falupazdisz, csalddsegitd szolgilat tclcfonszdma, e-mail cime, tovabba rendelési vagy
ligyfélfogadasi rendje.

Javasolt a jogszabdly szerint taglalt kiizzétételi egységekben szerepelietni az adatokat,
kibévitve azt a feladat-ellitisrdl szdld ismertetdvel, tovabba sziiksépes ar elneverdések és
tartalom feliilvizsgalata is.

(nkormanvyeati tulajdomi pazdasipi tdrsasdgok

Az Onkorményzat tiibbségi tulajdondban 4ll6 illetve részvételével mitkods gazdalkoda
szervezetek adatait tarialmazd kiizzétételi egység nines a weboldalon.

Kizalapitviinvok

Az Onkormiényzal dltal alapitott kézalapitvanyok nevét, elérhetdségét, az alapito okiratit,
kezels szervénck tagjail, kitelezben kizzélett adatkémt  kell szerepelietni,. A
oTelepiilésiink/Alapitvdnyok™ cimszé alatt népy alapitviny neve és addszéma van
feltilntetve, egyéb adal hidnydban nem dllapithatd mep az alapité kiléte, illetve a

kiszalapitviny jellege.

Helyi tijsig
Az Onkorményzat altal alapitott lap nincs a honlapon.

Felettes, feli rv, tiirvén épi ellendreds

A jogszabdlyban elirt adat nem érhetd el,
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Osszepzés a szervezefi és személyi adatok kizzéictelérdl

A hatilyos jogszabdlyi eldirdsok alapjdn az Onkormdnyzat és Hivatal szervezeti, személyzeti
adataiba bekovetkezett valtozdsokal azonnal kizzé kell tenni, az eldzd dllapotot torélni
szitkséges. Az Onkormdnyzal irdnyitdsa, ellengrzése, feliigyelete alatt dl16, kozfeladator elldte
szervek adataiban bekivetkezeft véltozdsokar is azonnal nyilvdnossdgra kell hozni, az elzd
dllapot egy dvig torténd archivemban tartdsa mellett. Az Onkormdnyzai a szervezeli és
személyi fellegii kiizérdekdl adatok kizzétételét részben teljesitette.

Az ellendrzés hidnyossdgokat tapasgtalt az adatviltozdsok frissitésében és az archiv
dllomdnyba helyezés tekintetében. Egyes - a jogszabdlyban eldirt alapdokumentum- nem
kerilt fel a kizérdekil adatok kozé, mds adatok kiegészitésre szorulnak A jovében nagyobb
hangsiihyt kell fektemi az ditaldnos kizzdréreli lista szevinti elvdrdsnak.

3222 Tevéken ikidésre vonathozd adatok

flnkurmﬁn}:mt ¢s Hivatal feladat és hatiskiire

A hatillyos elbirisok szerint a kézzéiételi egysépnek tartalmaznia kell az Onkorményzat és
Hivatal  alaptevékenységét meghatdrozé  jogszabdlyok  elérhetdségét, a  kozjogi
szervezelszabdlyzd cszkozik, valamint a SZMSZ-, vagy Upyrend-, Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi szabilyzal halilyos és teljes sziivegét. Az ecldzb dllapotot egy évig
archivumban kell térolni.

Az ,Onkorminyzat” kizzétételi epység alatt a Helyi Epitési Szabdlyzat, Szabdtyozdsi terv,
valamint a Telepilési arculati kézikonyv érheth el, az alaplevékenységet meghatirozo
dokumentumaok kéziil, csak a 2019, évben elfogadotl énkorményzati SZMSZ van kiiezé 1éve.

A meghatarozd jogseabalyok elérhetsége szintén nincs megadva, a hivatal mitkddésére
vonatkozo szabilyozis teljes epészcben hidnyzik a weboldalrél.

A honlap szerkezete nem kiveti a jogszabdlyban elfirt kiizzétételi listakat, e tekintetben
az alupdokumentumaok nagymértéki hidnya tapasztalhatd,

Az Onkorménvzat Snként villalt feladatai

Az Onkormdnyzat 6nként villalt feladatai negyedévente kell kizzétenni, az elézd dllapotot
cgy ¢évig szilksépes archivumban tarlani. Sem rdutald kézzétételi egység, sem mds feliilet
alatt adattartalom nem talalbata.

Hatosagi iigyek intérése, elekironikus figyintézés biztositisa

A kizzdtételi egységen belill digycsoportonként és eljdrds-tipusonként csoportositva kell
kizzétenni az dllamigazgatdsi-, dnkormdnyzati és egyéb hatdsdgi tgyeket, a hatiskérrel
rendelkezd szerv mepnevezését, tovdbbd eljardsi szabdlyokat, itmutatist, nyomtatvinyok
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listajat, a jopszabdlyokal. Sem kizzétételi egység, sem a jogszabdlyban meghatérozott
tartalom nincs a weboldalon,

A honlapon .,ﬁnkurm:inyz.ahf_]?,lérhctﬁségek“ oldalrdl nyithaté mep az elektronikus
figyintézési portdl, ahol az Onkormdnyzati ASP elektronikus {igyintézési tdjékontatot,

felvildgositast ad a [eliilet haszndlatardl.

Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolpdltatdsok dtaldnos szabdlyairdl s#6l6 2015, évi
CCXXIL torvény 9. § (1) bekezdés a) és b) pontja alapjdn az Snkormanyzatok szaméra

2018.01.01-16] kistelezd az elektronikus figyintézés.

A Hivatal elektronikus tigyintézés biztositasi kitelezetiségének a Wrvényi cldirasok alapjin az
ASP-vel lefedett ligytipusok esetében az ASP rendszeren keresztill tesz eleget.

Av oldalon a Magyar Allamkincstdr gondozdsiban kiadott ditaldnos tdjékoztatdst kap az
{igyfél az , Elektronikus ligyintézés az dnkorminyzati portdlon elnevezdssel”.

Haldszi Kozség Onkormédnyzata jelenleg tdhb iigytipusokhoz biztosit elektronikus
{lgyintézést, azt az ASP rendszerbe bekapcsolt telepiilésként természetes személy és jopi
személy - gyfelei szdmdra teszi elérhetdve,

Az E-tnkormédnyzat portdl barki szdmdra elérhetd, epyes funkcidk szabadon haszndlhatok,
més funkeidk azonban bejelentkezéshez, illetve cégkapuhozfiipyfélkapuhoz/ivatali kapuhoz
kétdtiek.

iizsz tatasok

Fzen a felitleten az Onkorményzai altal nyujlot, vagy kdltsépvetésbdl finanszirozott
kizszolgaltatdsok mepnevezése, tartalmdnak leirisa, az igénybevétel rendjére vonatkozd
tdjékostats, azok dijanak ds kedvezményeinek mértéke kell, hogy szerepelien. Kiizzétételi
egység, ¢s tartalom nem takilhaté a feliileten,

Nyilvdntartdsok

Az Onkorményzatok alaptevékenysépébe tartowd nyilvéntartdsok jegyzéke, adatbizisa és
tartalmi elemei, a hozzéférés mddja és a masolatkészités koltségeit kell szerepeljen a
ktizzétételi listdban. A, myilvintartds” cimszé alatt kizdréan csak a telephelyek,
srdllashelyek, kereskedelmi tevékenységhez flizodd adatbdzis taldlhatd. Egydb statisztikai
adat elérésére nincs lehetdség. Javasolt az adatbazis feliilvizsgalata.

Kiadminyok

Nyilvanos kiadminy a weboldalon nincs.

Dintéshozatal, iilések, koneepeidl javaslatol

A weboldal a képvisclo-testilel dintés clokészitésének rendjérdl, az eljdrds szabalyirdl
ismertetést nem tartalmaz. A testilleti szerv filéscinek napirendjét, eldterjesztéseit,
déntéseinck elérhetdsépdt, jepyrikényveit kell kizzé tenni, llésenként-i bontdshan,
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A Kiépviseld — testiileti ilésck” feliileten, a 2019, évrdl két meghiva, két darab (nem teljes)
eldterjesetés, tovibbd havonkénti bontisban a jepyzékiinyvek keriilick nyilvinossig elé.
Feltiltésre keriiliek tovibbd, a 2019. évben megalkotott, vagy médositott dnkormanyzali
rendeletek, a hatdrozatok nyilvantartisaban nines adat. Sem a 2019. évet megelfed, sem az azt
kivetd évekrdl szdrmazd anyap nem keriilt fel a honlapra.

Palvdzatok hirdetménvek, kiizlemények

Az Onkormdnyzat 4ltal kiirt palydzatok szakmai leirdsa, azok eredményei, s indokoldsuk, a
kapesolodd dokumentumok kozvetlen elérésénck biztositdsdra, valamint a hirdetmények és

kizleményck folyamatos kiizzétételére szolgdl a feliilet,
A cimlap ,Aktudlis" felilete alatt, taldlhatéak a hirdetmények, és tdjdkoztaidk, az

tinkormanyzat altal kiirl palyazat a vizsgélat idpontjaban nem volt.

Virspilatok, ellendrzésel

A kozfeladatot ellitd szervnél végzen, az alaptevékenységgel kapesolatos vizspilatok és
ellendrzések nyilvanos megillapitdsait kell kel tenni. Kozzétételi egység, € tartalom nem

taldlhatd a feliileten.

Kézérdeki adatok igénylése

A nyitd oldalon, jol lathatdé médon kel ethelyezni a , Kiizérdekii adatok™ megismerésére
irinyulé igények intézésének rendjére vonatkozd tdjékoztatdst, az informacids joggal
foglalkozd személy nevét, ax elektronikus levéleim kozvetlen elérésének biztosftasival,
Kiizérdekii adatok kizzététell egység nines a feliileten,

Kizzétételi listik

A kiizzétételi lista cimszé nem taldthatd. Tu kellene nyilvinossdgra hozni az egyedi és
killonis kiizzétételj listdkat, az elrendeld jopszabdly megnevezdsével.

Osszegzés a tevdkenységre, mithddésre vonatkozo adatok kizzétételérdl

Az Onkormdnyzat és a Hivatal tevékenységre és mifkddésre vonatkozé adataiba
bekovetkezett viltozdsok kdzzétételére ds megdrsésére, eltérd szabilyok vonathoznak. A
2001, évi CXIL tarvény 1. szdmi melléklete, kozzétételi egységenként kiilon rendelkezik a
Srissitésrdl és az adatok megdrzésérsl. Az eléed adatallomdny archivienban helyezdse sem
megoldott. A tevékenységre, mitkidésre vonatkozd — jepszabilyban eldivt, kozérdekil adatok
egy részél — hidnpos tartolommal, vagy egyiltaldn nem houdk nyilvinossigra,
Megillupithaid, hogy a honlap szerkezete nem kiveti a jopszabdlyban eldirt dltalinos

Kizzétételi fistd,
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3.2.2.3. Gazddlhodidsra vonatkozd adatok

Kiiltsépvetés, beszdmold

Az dves diltségvetést, és ax éves kiltségveldsi beszamoldt kizeé kell tenni, a viltozdsokal
kivetten azonnal és 10 évig nyilvinos adatként kell Grizni.

Gardélkoddsra vonatkozd kitlén felilletet nem hoztak 1étre, a ,Képviseld — testiileti iilések™
cimszo alatt 2019, éves kilisépvetési rendelet (mellékletek nélkill), annak modositasai és az
elézd évi zirszdmadds talilhaté, A nyilvinossigra hozotl adattartalom nem felel meg a
kiivetclményeknek.

Foglalkoztatottak

A hatilyos eldirisok szerint az Onkorményzatndl foglalkoztatottak létszamdra és a személyi
juttathsokra  vonatkozd Gsszesitett adatokat, a vezetbk és wvezetd tiszsépviseldk
illetményénck, munkabérek és rendszeres juttatdsok, valamint a kéltséptérités Gsszesitett
tsszegél, illetve az egyéb alkalmazottak részére nyidjloll jutlatasok fajtait és meértékét
Bsszesitve kell szerepelteini ezen a felilleten. A honlapra nem téltittek fel adatokat,

Tamogatdsok, szerzidésck

A tamopatasok felitleten kell szerepelietni a kéltségvetésbdl nygjlotl, nem normativ,
céljellegii fejlesziési taimogatisok kedveaményezettjeinek nevét, a fejlesziés céljat, Gsszepét,
és a program megvaldsitisanak helyét, tAmogatisonként és kedverményezetiekként Iebontva,
a kiizzétételt kivetd 5 évig megdrizni.

A szereiidések felilletén, ar Onkormédnyeathoz tariozd, vagyonnal trlénd gazddlkodassal
tisszefiigpd, 5 millié forintot elérd, vagy azt meghaladd értékll drubeszerzésre-, épitési
beruhdzdsia-, szolpgdliatis meprendelésére-, vagyonhasznositasra-, valaminl koncesszidba
addsra vonatkozd szerzbdéseket kell feltintetni — tirpy, szerzddd fél, énék, idbtartam —
vonatkozdsdban, szintén 5 év meglhrzési kitelezettséggel.

Sem kibzzétételi egység sem adattartalom nines feltdlbve,

Koncessziok

A kiizzétételi egység, a koncesszidrdl szold tdrvényben meghatdrozoll nyilvdnos adatok
kizétételére szolpdl, Gpymint palydzati kiirdsok, pdlydzdk adatai, az elbirfldsrdl készitett
emlékeztetok, pilydzal eredménye. A weblapon egyaltalin nines adat,

E kifizetések
Az Snkormdnyzat dltal nem alapfeladatok elldtdsira,- egyesiiletek, oktatds, kultira, szocidlis

¢s sporttevékenységet segitd szervezetek, alapitvinyok —tadmogatdsara forditott Stmillid
forintot meghaladd kifizetéseket kell szerepeltetni. A feliileten adat nem talilhatd.
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Az Eurdpsi Unié timogatdsival megvalosull fejlesziések leirdsa, azokrn vonatkozd
szerzidesek, dokumentumok kdzvetlen elérésének biztositdsdra — szolgal a feliiler,

A kezdblapon az ,Pélydzatok” cimszo alatt talilhaté dokumentumok vegyes képel mutatnak,
A bileside épitéséhez kapesolddd beruhdzas, majdnem teljes fral- anyapa felkeriilt a
honlapra, mds pdlydzatokrol csak az elbirdlésrol szolo értesités, vagy tdjckoztato. Javasolt a
jogszabiilyban foglali adattartalmak feliilvizsgilata, az okiratok potldsa.

Kézbeszerzés

Az éves kizbeszerzési terv kizvetlen elérésének biztositdsival kell kizzétenni a
kozbeszerzési tdickoztatokat, (éves terv, OGsszegzés, ajinlatok clbirdlasa, meghdiiitt
srerzddésck). Kbzzétételi egysép, éves kiizheszerzési terv nines a honlapon. Pélydizatok™
cimszd alatt, a bilcsbde épitése kapesdn ajanlatiételi felhivis, bontési jepyzékanyv, ajanlatok
sszegzése, kbzbeszerzéssel kivdlaszion beruhdzd kiviteli szerzidése megtalilhatd a
weboldalon,

Osszegzés a gazddalkoddsi adatok kizzétételérsl

Az Onkormdnyzar gazddlkodisi adatait és a véltozdsokat — az dves kaltségverdst éx
beszamoldt - azonnal Rozzé kell tenni, és 10 évig megdrizni. A foglalkoziatotiak, a
koncessziok, egyéb  kifizetések, EU-s tdmogatdsok, éx a kizbeszerzdsi informdeidkat
negyedévente szikséges frissiteni, megdrzéséi legaldbb egy évig archivimban kell biziositani.
A kaliségvetési tdmogatdsho! megvaldswic programokhoz kbtheté szerzédéveket, a dontés
meghozataldt koveld hatvanadik napig kell nyilvdnossdgra hozni és ezt kovetden § dvig
megirizni,

A jogszabdlyban eldirt gadilkoddsra vonathozd kizérdekdi adatok Jelentls része —
koliségvetds, beszdmold, foglalkoztatottak, koncessziok, tdmogaidsok, szerzédések, egyih
kifizetések - mem kerdftek nyilvinossdgra.

Az Eurdpai Unids tdmogatdsok illetve a kiizheszerzések kirébe tartozd adatok hidn vasak. Az
adatvaltozdsok frissitése, az archiv dllomdnyba helyezés sem megoldont. az iddbeliségre
vonatkozd szabdlyokar megsériettéh,
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4. MEGALLAPITASOK, JAVASLATOK

Haldszi Kozség Képviseld-testiletének ellendrzési terve alapjan 2020. évben a belst
ellendrzés célja a kialakitott belsd kontrollrendszer és annak miikodtetésének értékelése volt,
A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerét és a belst ellendrzést meghatdrozd, illetve
fjra szabdlyozd jogszabilyok (Bkr.,az 1) Alt, és Avr.) 2011, év1dl Iéptek hatdlyba. A belsd
kontrollrendszer ax alabbi 6t alapeleménck miilkadtetése alapjdn minbsithetd:

I. a kontrollkdmyczet,

2. kockizatkezelés,

3. kontrolltevékenységek,

4, informicid és kommunikdcid,

5. monitoring (melynek része a belst cllendrads).

Av elmilt években a jogszabdlyi eldirdsok folyamalos willozdsa miatt szdmos belsd
szabalyzat modositdsdra volt szitkség, illetve 0 szabalyzatokat kellett alkotni (pl.:
kockdzatkezelési szabdlyzat, integritdst sértd eseménvek kezclésének szabdlyzata, sth.).

Az Allamhiztartas terliletén alkalmazandd jogszabilyokban nem tesznek killénbségel a
pazdélkodd szervezetek nagysaga szerint. Haldszi Kozség Onkormanyzatdnal a fentickben
részletezeltek szerint kiizel 30 helsd szabdlyzat ]l rendelkezésre, melyekben széttagolian
hatdrozidk meg - a jogszabdlyi eldirasokkal &sszhangban - az eljdrdsrendeket, belsd
szabdlyokal. Az tinkormanyzatra és Hivatala szdméra — ahol sziik a szakképzett figyiniézii
kapacités — tilzottan nagy terhet jelent e széttagolt szabilyozés clkészitése és karbantartasa,
ugyanakkor az operativ munkét - azokat terjedelmiik, széttagoltsiguk és a gyakori jogszabily
viltozds miall - sem tamogatja hatékonyan,

Haliszi Kozség Onkormdnyzatindl és a Kozos Onkormdnyzati Hivatalban a Jegyzd
irdnyitisdval megfelelden gondoskodtak a sziikséges szabilyzatokrdl; a belsb kontrollok
fogalmanak, tartalmdnak, eljardsrendjénck szabélyozasardl, a feladatktrdk és hataskorik
kialakitasiral, (Az elkészitett szabilyzalok részletes felsoroldsit a jelentés 3.1.1. pontja
tartalmazza.) A kontroll kiirnyezet kialakitdsa keretében — a rendelkezésre dllo kdzel 30 db
szabdlyzatban - az Onkormdnyzat és a KOH vezetése meghatirozia és szabilyozta a
milktdés-, gazdalkodds folyamatait és azok dsszeteviit, tovibbd meghatirozta és kialakitotta
a folyamatok ellatdsét hatékonyan timogatt szervezeti strukuirat, a sziikséges materidlis és
humén eréforrisokat, a képzettségi és ctikai kovetelményeket. Az Onkormédnyzatndl és a
K&ziis Hivatalndl a szabdlyzatokat, eljirisrendeket dltaldban rendszeresen feliilvizsgaltik,
(legutébb 2020, janudr-mdrcius hénapok folyamén), ¢és a jopszabdlyi, szervezeti
véllozdsokhoz igazoddan aktualizdltdk arokat. Egyes belst szabdlyzatok esetében tovibbi
kiegészitésre, pontositisra van sziikség.

A gazddlkoddsi jogkordk cimzettjei a jogkiirbk gyakorldsa sordn alapvetiien a Gazdilkodasi
szabdlyzat elbirdsainak megfelelen jirak el. Errdl a belst cllendrzés az elmilt évek sorin
ttibbszir is megpydzidott. Az Ssszeférhetetlenségi eldirisokat maradéktalanul betartottik.
Jelen ellendreés keretében seirdprioba szeriien Kivdlasziott tételek ellenfirzése alapjin
megillapithatd, hogy a teljesités igazolds-, érvényesités-, teljes kiriien megtirtént, de az
irdsos, elfizetes kitelezettségvillalisok (szerzdidések) pénziigyi ellenjepyzése és az
utalvinyozis az elmult években hidnyos volt.
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Az elmilt 3 évben a fokidnyvi kényvelés és t6bbségében ar analitikus nyilvintartdsok
verelése is a kdzponti ASP rendszer alkalmazdsdval triént. A szamvitelt tdmogatd
informatikai szakrendszerekben vezetett analitikus nyilvantartisok és a fkonyvi kivonat
cgvezosége, cgyes analitikik esetében, valamini a fékonyvi kivonalt és a beszamoldk
egycziisége rendszerszeriien biztositolt volt, mig mds analitikk és a fokonyvi kivonat kézi
egyveziscg megleremtéséhez kézi egyezteiés szilkséges (pl. targyi cszkozok, helyi ads,
bérkdinyveles). Ezen szakrendszerek esetében az alkalmazott ASP rendszerben nem hiztositott
az automalikus adatdtadis a [okonyvi kényveléds feld.

Altalinosan megillapithatd, hogy az ellendrzitt idészakban az informatikai teriileten
miikiidi konirollok nem mikéidtek teljes kiirfien, estenlént kézi kiegészitésre volt az

cgveztetés sordn és az egyezbség igazoldsira,

Az inkormdnyzati feladatellitds tibb teriiletét is kiszolgdlé ASP informatikai rendszer
egyes szakrendszereinek , fejlesztése” az cllendrzés idészakdban is folyamatos volt, igy
ezen teriiletcken nem voll biztositott teljes kiiriien a megbizhatd hittér az informiciés
és kommunikicids rendszer megfeleld miikédéséhez.

Az Onkorményzaindl olyan szervezeti struktirdt alakitottak ki, amelyben a szercpek és a
feleldsségek vildgosan elkiiloniteltck, igy a belsé kontrollrendszer Ligyelemmel kisérése és
értékelése egyszeniibbé, eredményesebbé és hatékonyabba valt.

A gardilkoddsi folyamatot a gazdilkoddsi jogkordk gyakorlasdval végig kisérik, ezaltal a
vezelés rendszeres visszajelzéscket kap a belst kontrollrendszer milkodésérsl és a felmerils
problémdkrsl, hidnyossdgokrdl,

A kbzérdekil adatok kdzzétételével kapesolatosan dllalanosségban megdllapithaté, hogy
Haldszi Kézség Onkorményzata és a Haldszi Kiizos Onkorményzati Hivatal a kézérdekd
adatok kozzctételél és az clektronikus dgyintézés Ichetdsépél — t5bb hidnyossdg és
szabalytalansag mellett — alapvetden biztositia, A honlap szerkezetc nem felel meg
maradéktalanul a 2011, évi CXIL tbrvény 1. sz. mellékletében meghatdrozott dltaldnos
ktizzétételi lista elemeinek, az adatokat tartalmazd kozzélételi egységek tagoldsa sem kiveti
az, IIM rendelet 2. § - ban hivatkozott jegyzéket. Az ellendrzés hidnyossdpokat tapasztalt
cgyes teriileteken az elvirt adattartalom, az adatvaltozasok frissitése és az archiv dllomanyba
helyezés tekintetében,

4.1. KIEMELT JELENTOSEGT MEGALLAPITASOK
A kiemelt jelentbsépil megallapitisok azonnali inlézkedést igényelnek a vezetés részéril,

Kiemelt jelentdsépli megallapitist az ellendrzés nem tett.

4.2, ALTALANOS JELENTOSEGD MEGALLAPITASOK

— Egyes belsd szahdlyzatok (pl. IBSz, Kézérdekii adatok megismerése Szahdlyzata)
esetében tovabbi kiegészitésre, pontositdsra van sziikség,

~ A Dhatdlyos éallamhéztartdsi  gezddlkoddsi szabalyok szerint a kiiliségvetési
eldirdnyzatok terhére kitelezeuséget vallalni jogszerlen, csak pénziigyi ellenjegyzés
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utin  lehet. Az irdsbeli kbtelezettségvillalisok dokumentumain  (szerzodés,
megrendelés sth.) a pénziigyi ellenjegyzés tényét aldirdssal és keltezés feltintetésével
dokumentélni kell. A koltségvetéshil kifizeiést teljesiteni jogszeriien, teljesités
igazolds s érvényesités alapjin elvégzett utalvanyozist kivetden lehet.

- A honlap szerkezetének feliilvizspilata, a nyilvinossdgra hozott adtallomany
rendszerczése, valaminl a hidnyzd adatok pétlisa indokolt.

sSzervezeti-, személyreti kiizérdeki adatol:

Az ellenbrzés hidnyossigokat tapasziall az adalvillozdsok frissitésében, az archiv dlloményba
helyezés tekintetében. Epyes, jogszabdlyban eléirt alapdokumentumok, nem keriilltek fel a
kiizérdekil adatok kizé, némely szervezeti adal hidnyos tartalommal bir.

Tevékenységére és miikidésére vonathozd kizérdeki adatok:

A teémakiirhtiz kapesolodd kbzérdekii adatok egy része hidnyos adattartalommal, vagy
egyaltalan nem keriill nyilvdinossdgra, tovdbbi kifopisolbatd a felilet szerkezete és
dtlithatosdga. A frissitésre vonatkozd szabdlyokat nem tartottdk be, az elfzb adatdllominy
archivumban helyezése sem megoldott.

Gazdilkodisra vonatkozd kizérdeki adatok:

A jogszabilyban eléint gazdilkoddsra vonatkozd kizérdekd adatok jelentds része —

koliségvetés, beszdmold, foglalkoztatottak, koncesszidk, timogatasok, szerzédésck, egyéh

kifizetések - nem kertiltek nyilvanossagra.
Az Eurdpai Unids timogatdsok illetve a kiizheszerzések kiirébe tartoz adatok hidnyosak. Az

adatviltozisok frissitése, az archiv dlloményba helyezés sem megoldott. az idébeliségre
vonatkozd szabdlyokat megsériették.

4.3, CSEKELY JELENTOSEGT MEGALLAPITASOK

4.4, VIZSGALAT IDOPONTJARAN HIVATALBAN LEVO VEZETOK

Haldszi Koziis Onkorminyzati Hivatal: dr. Csanddi Viktéria jegyz6
Onkormdanyzat képviselgje: Majthényi Tamds polgdrmester
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5. MEGISMERES]I ZARADEK

Megismerési zdradék

Az cllendrzési jelentés| példdnydl dtvettem, annak tartalmit megismertem. A kbltségvetési szervek
belsé kontrollrendszeréril és bels ellenfirzésérdl suild 370 7 2011, (X11. 3 1.} Korminyrendelet 42, §
értelmdében nyilatkozom, hogy:

. A jelentésben foglaltakkal epyetériek, észrevételt nem kivinok tenni
vagy

2. Fszrevételt kivinok tenni a jelentés megdllapitdsaival kapesolatban. Az észrevételeket a jelentés
kézhezvitelétdl szimitott & napon beliil meghtilddm az tnkormdnyzat jegyzdie felé, aki azt
tovabbitja az ellendrzést vezetd ellendr felé,

Az észrevételeaésrdl, az epyertetd tirgyalisrdl, az észrevitel elfogadasirg], vagy elutasildsird] késziilt
iratokat az ellendraési jelentéshez kell csatolni, és a tovabbiakban egy dokumentumként kezelni.

Tudomasul veszem, mint az ellenfirzont szerveret vezetdje, hogy a szitkséges intézkedésck
vigrehajtasiért felelds személyek és a vonatkozo hatdridok megjelslésével, az elfopadott ellenfirzdsi
Jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 munkanapon beliil el kell készitenem az intézkedési tervet, és
gondoskodnom kell az abban foglaliak végrehajidsandl.

Halaszi, 2021, majus 31.
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