Halaszi Kozség Onkormanyzatanak

KOZBESZERZESI SZABALYZATA



Halaszi Kozség Onkormanyzata (a tovabbiakban: Onkormanyzat/ajanlatkéré) a
kozbeszerzési eljarasok eldkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi
rendjének szabalyozasara, az Onkormanyzat nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, illet6leg szervezetek feleldsségi korének, az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személynek, testiiletnek és a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjének, valamint az
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) alkalmazasara vonatkozo
jogosultsidgok gyakorldsa rendjének meghatdrozasira — az Onkormanyzat miikddésére
vonatkoz6 jogszabalyok rendelkezéseivel 0sszhangban — a Kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi
CXLIIL. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdése alapjan az alabbi

KOZBESZERZESI SZABALYZATOT
alkotja:
I. A SZABALYZAT HATALYA
1.) Személyi hataly, az ajanlatkéré és az eljarasba bevont személyek

A Szabélyzat kiterjed a Kbt. 5. § (1) bekezdés c) pont cd) alpontja alapjan az Onkorményzatra
mint ajanlatkérdre.

A szabalyzat kotelezé érvényii az Onkormanyzatra, valamint a kdzbeszerzési eljarasokban az
Onkormanyzat nevében eljaré személy (szervezet) mindazon munkavéllaléira/munkatarsaira,
az egy¢eb szervezetektdl delegalt személyekre, valamint a felkért jogi szakérto(k)re, egyéb kiilsd
szakértd(k)re/lebonyolito(k)ra egyarant, akik a kozbeszerzési eljaras eldkészitésébe ¢és
lefolytatasaba ajanlatkérdi oldalon bevonasra keriilnek.

Fentieken til a szabalyzatot ugyancsak kotelezden kell alkalmazniuk a dontés eldkészitésbe
bevont személyeknek, a dontéshozasra felhatalmazott személyeknek és a kdzbeszerzések belsd
ellendrzeését végzoknek.

Az eljarasban részt vevld személyek kotelesek a kozbeszerzési eljards lebonyolitdsanak
torvényessége érdekében a Kbt., az annak felhatalmazasa alapjan alkotott, kozbeszerzési
eljarasokra vonatkoz6 egyéb jogszabalyok, valamint jelen kozbeszerzési szabélyzatban
rogzitett rendelkezések betartasara, illetve betartatdsara. A kdzbeszerzési eljarasokban az eljaré
személyek a jelen szabdlyzatban rogzitett feladatok ellatasaért felelosséggel tartoznak.

Az ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget €s a verseny tisztasdganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat.

Az EKR-ben az ajanlatkérd oldalan teljes korti, valamint az ajanlatkéré nevében eljarasi
cselekmények lefolytatasara jogosultsaggal a Jegyzd, illetve — kiilon megbizas alapjan — a jelen
szabalyzat IV .4.) pontja szerinti személy, tovabba az rendelkezik, akinek a Jegyz6 az EKR-ben
barmilyen jogosultsag gyakorlasara megbizast ad.

Nem vehet részt az eljaras elokészitésében és lefolytatdsdban az ajanlatkérd részérdl olyan
személy, akinek a részvétele Gsszeférhetetlenséget eredményezne.

Osszeférhetetlenség 4ll fenn akkor, ha az ajanlatkérd részérél az eljarassal vagy annak
elokészitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont vagy az eljaras eredményét befolyasolni
képes személy — ideértve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is
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— kozvetve vagy kozvetleniil olyan pénziigyi, gazdasagi vagy egyéb személyes érdekeltséggel
rendelkezik, amely ugy tekinthetd, hogy befolyasolja funkcidinak partatlan és targyilagos
gyakorlasat. Vélelmezni kell, hogy fennall az Gsszeférhetetlenség, ha a fentiekben emlitett
személy

a) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezoként, alvallalkozoként
részt vesz, vagy az alkalmassag igazolasaban részt vesz;

b) a kozbeszerzési eljarasban ajanlattevoként, részvételre jelentkezOként, alvallalkozdként
vagy az alkalmassag igazolasaban részt vevo szervezetként részt vevo gazdasagi szerepld
tagja, vezetd tisztségviseldje, feliigyelobizottsaganak tagja, cégvezetéje vagy
alkalmazottja; vagy

c) aza)vagy ab) pontban meghatarozott személyek hozzatartozdja.

Nem eredményezi a verseny tisztasaganak sérelmét és nem Osszeférhetetlen az olyan

személy/szervezet részvétele az eljarasban,

a) akitdl, illetéleg amelytdl az ajanlatkéré az adott kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet-,
illetéleg piacfelmérés, a kozbeszerzés becsiilt értékének felmérése érdekében a
kozbeszerzés megkezdése idOpontjanak megjeldlése nélkiil, kizardlag a felmérés
érdekében sziikséges adatokat kdzolve kért tajékoztatast,

b) aki, illetve amely az ajanlatkérd altal folytatott el6zetes piaci konzultdcidban vett részt,

c) akitdl, illetve amelytél az ajanlatkéré a tdmogatasra iranyuld igény (palyazat)
benyujtasdhoz szilikséges arajanlatot kapott,

feltéve, hogy az a), b) vagy a c) pont alkalmazasa kapcsan az ajanlatkéré nem kozolt vele a

kozbeszerzési eljaras soran az Gsszes ajanlattevo (részvételre jelentkezd) részére rendelkezésre

bocsatott adatok korét meghalado informaciot, valamint az ajanlattételi hatarido meghatarozasa
biztositja az egyenld banasmod elvének érvényestilését.

Az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak el6készitésével kapcsolatos tevékenységbe bevont
személy vagy szervezet irdsban koteles nyilatkozni jelen szabalyzat mellékletét képezod
nyilatkozat-minta szerint arr6l, hogy vele szemben fenndall-e a Kbt. 25. § szerinti
Osszeférhetetlenség, illetve a nem nyilvanos informaciok tekintetében a titoktartési
kotelezettség vallalasarol (Isd: 1. szaml melléklet). Ha e személy a kdzbeszerzési eljarashoz
kapcsolddo tobb folyamatban (eljaras eldkészitése, ajanlatok é€s részvételi jelentkezeések
birdlata, az eljaras eredményérdl sz0l6 dontés meghozatala) is részt vesz, az érintett személynek
a nyilatkozatot valamennyi folyamathoz kapcsolodéan meg kell tennie. Ha az
Osszeférhetetlenség vagy annak kockazata a nyilatkozat megtételét kovetden meriil fel, az
érintett személy koteles ezt haladéktalanul bejelenteni az ajanlatkérd részére, €s koteles az
eljaras el6készitésében, illetve lefolytatdsaban valo részvételét azonnali hatallyal megsziintetni.

Amennyiben a fentiek szerinti nyilatkozatok vagy barmely mas forrdsbol szdrmaz6 informacio
alapjan felmeriil az Osszeférhetetlenség kockazata, az ajanlatkérd Onkormdanyzat, illetve
Hivatal koteles megvizsgalni az 6sszeférhetetlenség fennallasat.

Az ajanlatkérd a fentiek szerinti nyilatkozatokban vagy egyéb dokumentumban foglalt, egyes
személyek Osszeférhetetlenségének vizsgalata szempontjabol relevans, e személyek vagy
hozzatartozoik pénziigyi, gazdasagi és személyi viszonyaira vonatkoz6 adatok kezelésére a
Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti iratmeg0Orzési kotelezettség lejartaig jogosult.

Az Osszeférhetetlenségre egyebekben a Kbt. 25. § az irdnyado.



2.) Targyi hataly

Jelen szabalyzatot kell alkalmazni az Onkormanyzat altal lefolytatasra keriild valamennyi, a
Kbt. hatdlya ala es6 kozbeszerzésben.

Kozbeszerzésnek mindsiil a kdzbeszerzési szerzddés, valamint az €pitési vagy szolgaltatasi
koncesszio Kbt. szerinti megkdtése. A kdzbeszerzési szerzodés targya arubeszerzés, épitési
beruhazas vagy szolgaltatds megrendelése lehet.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

Az arubeszerzés forgalomképes és birtokba vehetd ingd dolog tulajdonjoganak vagy
hasznalatdra, hasznositdsara vonatkozo jognak - vételi joggal vagy anélkiill torténd -
megszerzése az ajanlatkérd részérdl. Az arubeszerzés magdban foglalja a beallitast és az
lizembe helyezést is.

Az épitési beruhazas a kovetkezd valamely munka megrendelése (és atvétele) az ajanlatkérd
részérol:

a) a Kbt. 1. mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsoloddé munka kivitelezése
vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott tervezése egyiitt;

b) épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatirozott tervezése
egyutt;

c) az ajanlatkérd altal meghatarozott kovetelményeknek megfeleld épitmény barmilyen
eszkozzel vagy modon torténd kivitelezése.

A szolgaltatas megrendelése - arubeszerzésnek és épitési beruhazasnak nem mindsiilo - olyan
beszerzés, amelynek targya kiilondsen valamely tevékenység megrendelése az ajanlatkérd
részErdl.

Az épitési koncesszio az ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerzédés, amelynek
keretében az ajanlatkérd a fentiek szerinti épitési beruhdzast rendel meg, és az ajanlatkérd
ellenszolgaltatdsa az €pitmény hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd atengedése
vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatassal egyiitt, amely egyiitt jar az épitmény
hasznositasahoz kapcsolddo miikddési kockéazatnak a koncesszids jogosult altali viselésével.

A szolgaltatasi koncesszio az ajanlatkérd altal, irasban megkotott visszterhes szerzdodeés,
amelynek keretében az ajanlatkérd a fentiek szerinti szolgaltatds nyujtasat rendeli meg, az
ajanlatkérd ellenszolgaltatasa a szolgaltatas hasznositasi joganak meghatarozott idére torténd
atengedése vagy e jog atengedése pénzbeli ellenszolgaltatissal egyiitt, amely egylitt jar a
szolgaltatas hasznositasdhoz kapcsolddd miikodési kockazatnak a koncesszios jogosult altali
viselésével.

I1II. KOZBESZERZES ERTEKE, AZ ERTEKHATAROK. AZ ELJARAS FAJTAI
1.) A kozbeszerzés értékének meghatarozasa
A kozbeszerzés becsiilt értékén a kdzbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban

foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni (tovabbiakban: becsiilt
érték). Opcionalis részt tartalmaz6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis



rész értékét is bele kell érteni. Mennyiségi eltérés meghatidrozasa esetén a szerzodésben
megjeldlt legnagyobb mennyiséget kell figyelembe venni a becsiilt érték meghatarozasa soran.

A kozbeszerzés megkezdésén a kdzbeszerzési vagy koncesszids beszerzési eljarast megindito,
vagy meghirdetd hirdetmény feladasdnak idépontjat, a hirdetmény nélkiil indulo eljarés
esetében pedig az eljarast meginditd felhivas vagy a targyalasi meghivé megkiildésének, ennek
hidnyaban a targyalas megkezdésének idépontjat kell érteni.

2.) Becsiilt érték meghatarozasanak specialis szabalyai

2.1.) Eljarasok tipusai szerinti csoportositas:

- Az arubeszerzés becsiilt értéke olyan szerzddés esetében, amelynek targya dolog hasznalatara
vagy hasznositasara vonatkoz6 jog megszerzése:

a) egy évre vagy anndl rovidebb hatarozott idore kotott szerzddés esetén a szerzddés
idotartama alatti ellenszolgaltatas; az egy évnél hosszabb hatarozott idore kotott
szerz6dés esetén a szerzOdés idOtartama alatti ellenszolgaltatds, beleértve a becsiilt
maradvanyértéket is;

b) hatarozatlan iddre kotott szerzodés esetén vagy ha a szerzodés megsziinésének idépontja
az eljards meginditdsakor pontosan nem hatdrozhatdé meg, a havi ellenszolgaltatés
negyvennyolcszorosa.

- A szolgaltatas becsiilt értéke olyan szerz6dés esetében, amely nem tartalmazza a teljes dijat:
a) hatarozott iddre, négy évre vagy annal rovidebb idére kotendd szerzddés esetén a
szerz6dés iddtartama alatti ellenszolgaltatas;
b) hatérozatlan iddre kotott szerz0dés vagy négy évnél hosszabb iddre kotendd szerzddés
esetén a havi ellenszolgaltatas negyvennyolcszorosa.

- A szolgaltatas becsiilt értékének megallapitasakor az alabbi szolgaltatdsok esetében a
kovetkezoket kell figyelembe venni:
a) biztositasi szerzddés esetében a fizetendd biztositasi dijat €s  egy€b
ellenszolgaltatasokat;
b) banki és egyéb pénziigyi szolgaltatas esetében a dijat, a jutalékot, a kamatot és egyéb
ellenszolgaltatasokat;
c) atervezést is magaban foglald szolgéltatas esetében a fizetendd dijat vagy jutalékot és
egyeb ellenszolgaltatasokat.

- Az 4rubeszerzés vagy a szolgéltatas becslilt értéke a rendszeresen vagy az idoszakonként
visszatérden kotott szerzodés esetében:

a) az el6zd naptari év soran kotott azonos targyu szerzOdés vagy szerzddések szerinti
tényleges ellenszolgaltatds, modositva a kdvetkezd naptari €v alatt varhatdo mennyiségi
és értékbeli valtozassal, vagy

b) az elso teljesitést kovetd, a kovetkezd tizenkét honap alatti vagy a tizenkét honapnal
hosszabb id6re kotott szerz6dés vagy szerzédések iddtartama alatti  becsiilt
ellenszolgaltatas.

- Az épitési beruhazas becsiilt értékének megallapitasakor a teljes - miiszaki és gazdasagi
szempontbol funkciondlis egységet képezd - épitési beruhdzasért jard ellenértéket kell
figyelembe venni. Az épitési beruhazas becsiilt értékébe be kell szamitani a megvaldsitasahoz
szlikséges, az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott aruk és szolgaltatasok becsiilt értékét is.



Az épitési beruhazas becsiilt értékének meghatarozasara tovabba iranyado a 322/2015. (X.30.)
Kormanyrendelet 13. §-a.

2.2.) Az egybeszamitasra a hatalyos Kbt. 19. §-a az irdanyado.

A Kbt. 19. § (3) bekezdése alkalmazdsaban ugyanazon épitési beruhazéasnak tekintend6 az
épitési engedélyben tobb megvaldsuldsi szakaszra bontott épitési beruhdzas is (az egyes
megvaldsulasi szakaszokban megépitett épitmények, épitményrészek egylittesen).

Az egyes kozbeszerzések értékének egybeszamitasara az ajanlatkérd éves kozbeszerzési terv
készitése sordn a Jegyzd tesz javaslatot. Az év kozben felmeriild ) kozbeszerzési igény
esetében a Jegyzonek vizsgalnia kell a mar folyamatban 1év0, vagy meginditando egyéb
kozbeszerzésekkel valo egybeszamitas sziikségességét.

2.3.) A kozbeszerzési értékhatarokra a mindenkor hatdlyos Kbt. €s az éves koltségvetési
torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kozbeszerzési €s koncesszids beszerzési eljarasok értékhatéra:

a) eurdpai unids jogi aktusban meghatarozott kozbeszerzési és koncesszids beszerzési
értékhatarok (a tovabbiakban: uniés értékhatarok);

b) a kdzponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott kozbeszerzési és koncesszios
beszerzési értékhatarok (a tovabbiakban: nemzeti értékhatarok).

2.4.) Az ajanlatkér6 koteles megvizsgalni, hogy a beszerzés targyanak jellege és a szerz6déshez
kapcsolodo tovabbi koriilmények lehetové teszik-e a kozbeszerzés egy részére torténd
ajanlattételt.

Ha az ajanlatkéré nem biztositja a részekre torténd ajanlattételt, az eljarast meginditd
felhivasban koteles megadni ennek indokat.

Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt. vagy a Kbt. szerinti unios
értékhatart eléré6 vagy meghaladd becsiilt értékli beszerzésekre vonatkozd szabalyai
alkalmazasanak megkeriilésére vezet.

3.) Az eljarasok fajtai:
3.1. Az unios értékhatart elérd értekii kozbeszerzési eljarasok

Az uniods értékhatart elérd értekili kozbeszerzési eljards nyilt eljards, meghivasos eljaras,
innovacids partnerség, targyaldsos eljaras, versenyparbeszéd, vagy hirdetmény kozzététele
nélkiili targyaldsos eljaras lehet. Targyalasos eljarast, versenyparbeszédet és hirdetmény
kozzététele nélkiili targyaldsos eljarast csak akkor lehet alkalmazni, amennyiben a Kbt. XV.
fejezete megengedi. Az innovacidos partnerség csak a Kbt.-ben meghatarozott célra
alkalmazhato.

3.2. Eljarasok fajtai a nemzeti eljarasrendben
Az uni6s értékhatart el nem ¢éré és egyben a nemzeti értékhatarokat eléré értékii

kozbeszerzésekre - ide nem értve az épitési €s a szolgaltatasi koncessziot - a Kbt. Harmadik
Részének szabalyai alkalmazandok.



Az ajanlatkérd az ilyen értékhatara kozbeszerzések megvalositasakor valasztasa szerint a 117.
§-ban meghatarozott moédon szabadon kialakitott eljarast folytat le, vagy a Kbt. Masodik
Részében meghatarozott szabalyok szerint jar el a 114-116. §-ban foglalt eltérésekkel.

Amennyiben az ajanlatkéré a 117. § szerint, sajat beszerzési szabalyok alkalmazasaval kivan
kozbeszerzési eljarast lefolytatni, az eljarast megindité felhivasnak kell az eljarasi szabalyokat
tartalmaznia.

A Kbt. 115. § szerinti eljaras alkalmazasanak lehetésége: Ha az épitési beruhdzas becsiilt értéke
nem ¢éri el a haromszdzmillié forintot, az ajanlatkéré — vélasztasa szerint - a kozbeszerzési
eljarast lefolytathatja a nyilt vagy a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards nemzeti
eljarasrendben irdnyadd szabalyainak a Kbt. 115. §-ban foglalt eltérésekkel torténd
alkalmazasaval is, kivéve, ha a beszerzés részben vagy egészben eurdpai unids alapokbol
finanszirozott.

A Kbt. 115. § szerinti eljaras alkalmazéasa esetén a KépviselO-testiilet dont az ajanlattételre
felkért gazdasagi szereplok személyérdl, a Polgarmester, a Képviseld-testiilet bizottsaga vagy
barmely képviselO-testiileti tag javaslata alapjan. Kizarolag olyan gazdasagi szereplot
valaszthat ki a Képviselo-testiilet, akik a Kbt. 115. § (2) bekezdésében foglaltaknak
megfelelnek.

Az ajénlatkérd akkor alkalmazhatja a Kbt. 115. § szerinti eljarést, ha a tisztességes verseny
biztositasdhoz a Kbt. altal megkdvetelt, megfeleld szdmu teljesitésre képes gazdasagi
szereplOrdl van tudomasa. Az ajanlatkérd a Kbt. 115. § (1) bekezdés szerinti értékhatart el nem
éré értékll beszerzését is megvalosithatja a Kbt. 112. § (1) bekezdés a) pontja szerint
hirdetménnyel, vagy a Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti szabalyoknak megfeleléen
hirdetménnyel meghirdetett kozbeszerzési eljaras utjan. A nyilt eljards szabalyainak
alkalmazdsa esetén a Kbt. 115. § (2)-(4) és (6)-(7) bekezdésben foglaltak, a hirdetmény nélkiili
targyaldsos eljaras szabalyainak alkalmazasa esetén a Kbt. 115. § (5)-(7) bekezdésben foglaltak
szerint kell eljarni.

IV.SZERVEZETI RENDSZER
1.) Biralobizottsag

Az ajénlatkérd a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan szakmai, kdzbeszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb haromtagu birdlobizottsagot — a tovabbiakban:
Biralobizottsag — koteles 1étrehozni a részvételi jelentkezéseknek, illetve az ajanlatoknak —
sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy indokolas [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd
— Kbt. szerinti elbirdlasara és az ajanlatok értékelésére. A Biralobizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Onkormanyzat (ajanlatkér) nevében a
kozbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo Képviseld-testiilet részére.

A Biralobizottsdg az ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket alaki, és tartalmi szempontbdl
biralja, illetve az ajanlatokat értékeli, irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az
ajanlatkérd nevében a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo Képviseld-testiilet részére.

A Biralobizottsag szakvéleménye alapjan a Polgarmester eldterjesztésére a Képviseld-testiilet
dont a részvételi jelentkezés(ek)/ajanlat(ok) érvényességérol, illetve érvénytelenségérol,
valamint az eljaras eredményességérol, illetve eredménytelenségérdl.

A targyalasos eljarasokban a Kbt. 89. § a) pontja alapjan a Birdlobizottsag megvizsgalja, hogy
az ajanlat megfelel-e a kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételeknek. A
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targyalast megel6z6 kozbensd dontés tartalmara a Biralobizottsag egyszerti tobbséggel tesz
javaslatot, és a dontést a Polgarmester hozza meg.

1.1. A Biralobizottsag elnoke, tagjai

A Biralobizottsag legalabb 3 fobol all, akiket a Polgarmester irdsban biz meg a feladatok
ellatasaval.

A Képviselo-testiiletbdl kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személy lehet a
Biralobizottsag tagja.

Elndke: a Jegyz0, vagy megbizasa alapjan az Aljegyz0

Tagjai lehetnek: a Polgarmester altal irasban megbizott, az C)nkorményzat, illetve az
Onkormanyzati hivatal allomanyaba tartozd személyek, illetve az Onkormanyzattal vagy az
Onkorményzati hivatallal megbizasi jogviszonyban 1év6 személyek.

A Biralobizottsdgban 1 {6 a kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, 1 f6 kozbeszerzési,
jogi szakértelemmel, és 1 {6 pénziigyi szakértelemmel kell, hogy rendelkezzen.

A Biralobizottsag elndke vagy tagja koteles a Polgarmesternek haladéktalanul bejelenteni, ha
személyére nézve a Szabalyzat I[.1. pontjdban, valamint a Kbt.-ben meghatarozott
Osszeférhetetlenségi ok all fenn, tovabba, amennyiben ilyen ok az eljaras soran keletkezik, az
eljarasban valo részvételét azonnal megsziintetni.

1.2. A Biralobizottsag iilésének rendje

A Biralébizottsag elndke a bontasi eljaras lezarasat kovetd 3 munkanapon beliil koteles az tilést
Osszehivni, és az iilésen elhangzottakrdl jegyzékonyvet késziteni, melyet minden bizottsagi tag
alair. Az iilésen a Kbt.-ben, jelen Szabdlyzatban meghatarozott személyek, valamint a jogi
szakért6 (IV.4.) pont) jogosult részt venni.

A Bizottsdg dont az ajanlattevOk/részvételre jelentkezOk részére kikiildendé kozbensé
intézkedések (pl. hianypotlas, felvilagositas vagy tdjékoztataskérése, szamitasi hiba javitasa)
megtételérol.

A Biralobizottsag a birdlat és az értékelés lezarasakor tartott iilésen szakvéleményt és dontési
javaslatot készit a KépviselO-testiilet részére az ajanlat(ok)/részvételi jelentkezés(ek)
érvényessége/érvénytelensége, valamint az eljards eredményessége/eredménytelensége
vonatkozasaban.

Az lésrol jegyzokonyv késziil, melyet minden birdlobizottsagi tag alair.

A Biralobizottsag az ajanlat(ok), részvételi jelentkezés(ek) elbirdlasanak szakmai elokészitését
lezar6 szakvéleményét egyszerii szotobbséggel hozza, melyet a Biralobizottsag elndke koteles
a dontésre jogosult Képviseld-testiilet elé terjeszteni.

A Biralobizottsag munkaja nem nyilvanos.

2.) A Képviselo-testiilet, a Polgarmester és a Jegyz6 feladatai a kozbeszerzési eljarasban

2.1. A KépviselO-testiilet




dont a Jegyzd altal készitett, Polgarmester altal ellenjegyzett és eloterjesztett
kozbeszerzési tervrdl, annak modositasardl, valamint a tervben megjeldlt eljarasokban
— amennyiben hataskor hianyaban a Polgarmester nem jogosult donteni — az eljarasba
jogi szakértd, illetve egyéb kiilsé szakértd/lebonyolitdé bevondsarol is;

a Biralobizottsag szakvéleménye alapjan a Polgarmester eldterjesztésére meghozza az
eljarast lezar6 dontést, melynél az ajanlatkérd név szerinti szavazast koteles alkalmazni.

2.2. A Polgarmester

ellatja az ajanlatkérd képviseletét a kozbeszerzési eljarasban; helyettesitésére az
Onkormanyzat SzZMSz-ében foglaltak az iranyadok;

jogosult barmely eljarasi cselekményen — kiilondsen a bontasi, illetve az
eredményhirdetési eljarason, a targyaldsokon — az ajanlatkérd képviseletében jelen lenni
dont az eljarasba jogi szakérté bevonasarol, amennyiben a hataskorére vonatkozo
jogszabalyi rendelkezések lehetdvé teszik;

kijeldli a Biralobizottsag tagjait;

a Biralobizottsag szakvéleménye alapjan meghozza a targyaldsos eljarasban a targyalast
megeldzd kdzbensd dontést;

a Jegyzovel egyiitt aldirja a szerzodést a nyertes ajanlattevovel;

ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozo jogszabalyokban, illetve jelen Szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat;

kijeloli azt a személyt, aki az EKR rendszerhaszndlati dijdnak megfizetése irant
intézkedni koteles;

2.3. A Jegyz6

személyesen vagy az altala erre kijelolt személy(ek) utjan gondoskodik a kozbeszerzési
eljaras elokészitése korében sziikséges feladatok ellatasarol, kiilonosen a kozbeszerzési
dokumentumok el6készitésérdl, az esetleges EKR hasznalati és a hirdetményellendrzési
dijak megfizetésérol,

kijel6li azon személy(eke)t, aki(k):

o az eljaras soran feltett ajanlattevii/részvételre jelentkezdi kérdésekre torténd
valaszadasra jogosult(ak),

o az esetleges konzultacion, vagy helyszini bejarason az ajanlatkérd oldalan eljarnak,
valamint koteles(ek) a konzulticio/helyszini bejaras jegyzokonyvének vezetése és
megkiildése irant intézkedni,

o nem elektronikus kapcsolattartds esetén a papir alapon benyujtott részvételi
jelentkezések/ajanlatok  atvételi elismervény ellenében torténd atvételérdl
gondoskodik (gondoskodnak), mely elismervény tartalmazza legalabb az atado és
az atvevd nevét, az ajanlat/részvételi jelentkezés atadas-atvételének pontos
id6pontjat (év, honap, nap, 6ra, perc),

o ellatja (ellatjak) a targyaldsos eljarasban a targyalasok sordn az ajanlatkérd
képviseletét nyilatkozattételi jogkorrel,

o megteszi(k) a sziikséges kozbensd intézkedéseket a  biraldbizottsag
szakvéleményének elkészitését megeldzden (Isd. IV.1.-IV.1.1. pont),

o figyelemmel kiséri(k) a szerz6dés teljesitését (V.3. pont),

o az eljards folyaman teljes jogkorrel jogosult(ak), illetve koteles(ek) a jogi
szakértovel (IV. 4.) pont) valo kapcsolattartasra és egylittmiikodésre,

o nem elektronikus kapcsolattartds esetén levezeti a bontasi eljarast, felbontja a
beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket;

- gondoskodik a kozbeszerzési eljaras elOkészitésétdl az eljaras lezarasaig, illetve a

szerzOdés teljesitéséig felmeriilt adminisztrativ feladatok elvégzésérdl, a
kozbeszerzési eljarasok valamennyi papir alapu és elektronikus dokumentumanak



nyilvantartasba vételérol és megorzésérdl a hivatali irattar utjan. E feladatokat a Jegyzo
altal megbizott személy is ellathatja;

- elkésziti az éves kozbeszerzési tervet az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrol;

- gondoskodik az éves kozbeszerzési terv, illetve annak mddositasanak elkészitésérol és
megorzeésérdl, tovabba a kozbeszerzési terv, valamint modositasa kdzzétételérdl, a Kbt.
43. §-ban meghatarozott egyéb adatokkal/iratokkal egyiitt. A koOzbeszerzési terv
modositasa esetén a modositas elkészitésétdl szamitott 6t munkanapon beliil koteles a
kozzétételi kotelezettségét teljesitenti;

- amennyiben indokolt, el6zetes tajékoztatot készit a Kbt. 38. §-a alapjan;

- javaslatot tesz a Képviseld-testiiletnek jelen kozbeszerzési szabalyzat, valamint
mellékleteinek a hatalyos jogszabalyoknak megfelelé modositasara;

- ellatja a kozbeszerzésekre vonatkozd jogszabalyokban, illetve jelen szabalyzatban
meghatarozott egyéb feladatokat;

- aPolgarmesterrel egyiitt alairja a szerz6dést a nyertes ajanlattevével;

- ellatja a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatdsanak, e Szabalyzat elGirdsai
betartasanak ellenOrzését;

- az ellenérzések tapasztalatairol évente tdjékoztatja az Onkormanyzat illetékes
bizottsagat, valamint a Képviselo-testiiletet.

Jelen szabalyzatban, illetve a vonatkozo jogszabalyokban az ajanlatkérd részére el6irt hataridok
betartasaért a Jegyzo felel.

4.) A jogi szakérté feladatai

Az ajanlatkérd ligyvéd/iigyvédi iroda vagy — az alabbi bekezdésben foglaltaknak megfeleléen
— allami kozbeszerzési szaktanacsado/felelds akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsado — jelen
szabalyzatban: jogi szakértd — bevonasaval kiilon megbizasi szerzodés alapjan gondoskodik a
Kbt.-ben, valamint jelen Szabalyzatban a szaktanacsado, illetve a megbizott ligyvédi iroda
képviseldje részére eldirt feladatok ellatasardl a kozbeszerzési eljarasok jogszeriségének
biztositasa érdekében.

Az el6z8 bekezdésben foglaltak sérelme nélkiil, az Onkormanyzat — mint a Kbt. 5. § (1)
bekezdés c) pont cd) alpontja szerinti ajanlatkéré — nem koteles az eljarasba allami
kozbeszerzési szaktanacsadot vagy felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.
Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasba allami kdzbeszerzési szaktanacsadot a Kbt. 27. § (3b)
bekezdésének megfeleléen jogosult bevonni. Az ajanlatkérd — az allami kozbeszerzési
szaktanacsadoi tevékenységrol szo16 478/2023. (X. 31.) Korm. rendelet 23. § (8) bekezdésében
foglaltakra tekintettel — a Kbt. 197/E. §-ban foglaltaknak megfelelden, az arubeszerzésre vagy
szolgaltatdismegrendelésre iranyuld kozbeszerzési eljarasba felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot jogosult bevonni.

A jogi szakeértd a kozbeszerzési eljaras elokészitése és lefolytatasa soran koteles a kozbeszerzési
szakértelmet biztositani, €s ellatja a jelen szabdlyzatban, illetve a megbizasi szerzodésében
foglalt feladatokat.

V. AZ ELJARAS FOLYAMATA

1.) Az eljaras elokészito szakasza

A kozbeszerzési terv
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A Jegyz0 a beszerzési igények alapjan a Kbt. 42. §-ban foglaltaknak megfeleléen a Képviselo-
testiilet altal jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok figyelembevételével a koltségvetési év
elején, legkésdbb marcius 31. napjaig elkésziti az éves Osszesitett kozbeszerzési tervet az adott
évre tervezett kdzbeszerzésekrdl, melyet legaldbb 6t évig meg kell ériznie.

Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervrol, illetve annak moddositdsarél a Polgarmester
eldterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet hatdrozatban dont.

A kozbeszerzési eljarasokat ugy kell elokésziteni, hogy legkésobb a jovahagyott kozbeszerzési
tervben megtervezett idépontban azok megkezdhetdk legyenek.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo eljaras
lefolytatasanak kotelezettségét. Az ajanlatkérd a kozbeszerzési tervben nem szerepld
kozbeszerzésre vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljarast is lefolytathat. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a mddositas indokat is.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell az adott évre tervezett valamennyi kozbeszerzést.
A kozbeszerzési terv nyilvanos.

Az ajanlatkér6 koteles a Kbt. 43. § (2) bekezdés a) pontja alapjan a kdzbeszerzési tervet az
EKR-ben kozzétenni. A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozo
kozbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetének lennie.

Az EKR-ben kozzétett kozbeszerzési terv minimalis adattartalma:
a) akozbeszerzés targya
b) akoOzbeszerzés tervezett mennyisége
c) akozbeszerzésre irdnyado eljarasi rend
d) atervezett eljaras fajtaja
e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontja, és
f) aszerzddés teljesitésének varhatd idépontja.

Kozbeszerzési eljaras kizarolag akkor kezdhetdé meg, ha - a szerzédés megkotéséhez
esetlegesen sziikséges engedélyeken tal - az ajanlatkérd rendelkezik a szerzddés teljesitését
biztositd anyagi fedezettel, vagy olyan biztositékkal, hogy a teljesités iddpontjaban az anyagi
fedezet rendelkezésre fog allni, illetve, ha tamogatasra iranyulé igenyt/palyazatot nydjtott be.
Az anyagi fedezetre vonatkozé feltétel meglétéért az Onkorményzat SZMSZ-ében, az
allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvényben (Aht.) személy felelds.

A kozbeszerzési terv elkészitéséért, modositasaért, azok kozzétételéért és meglrzéséért a
Jegyz0 a felelOs.

1.3. Az eljaras meginditasa

A Jegyz6 — személyesen €s/vagy az altala kijelolt személy(ek) Gtjan — elokésziti az eljarast
jelen szabalyzat IV.2.3. és V.1. pontjdban foglaltak szerint.

A Jegyz0 vagy az altala kijelolt személy(ek), illetve a megbizott jogi szakértd [IV.4.) pont] a

miiszaki dokumentacio és egyéb informacidk alapjan elkésziti az adott eljarasra vonatkozo
jogszabalyok alapjan az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast.
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A felhivas és a felhivast kiegészité kozbeszerzési dokumentumokat a Képviseld-testiilet hagyja
JOVva.

A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével, illetve ajanlattételi felhivas
megkiildésével indul.

A Jegyz6 altal kijelolt személy koteles arrdl gondoskodni, hogy a felhivast kiegészitd
kozbeszerzési dokumentumok a felhivas megkiildésének, vagy az ajanlati/részvételi felhivast
tartalmazo hirdetmény kozzétételének napjatol kezdve az ajanlattételi/részvételi hatarido
lejartaig rendelkezésre alljanak a Kbt. 39. § szerint.

2.) Az eljaras fobb szabalyai, a bontasi eljaras, az ajanlatok elbiralasa

2.1. Az ajanlatok, részvételi jelentkezések kezelése

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések az EKR-en keresztiil keritilnek megkiildésre az ajanlatkérd
fele. Az EKR biztositja, hogy az ajanlatok/részvételi jelentkezések benyljtasakor
elektronikusan tovabbitott adatokhoz az ajanlattételi/részvételi hatarido lejarta el6tt ne lehessen
hozzéaférni.

Ahol a Kbt. vagy annak felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabaly alapjan az ajanlatkérd
a kozbeszerzési eljaras soran valamely dokumentum benyujtasat irja eld, a dokumentum
benyujthatd az EKR-ben kitoltott elektronikus tirlap alkalmazasaval, vagy - amennyiben az
adott dokumentumra a nyilatkozattétel nyelvén elektronikus trlap nem all rendelkezésre - a
papiralapt dokumentum egyszerii elektronikus masolata forméjdban. Amennyiben az EKR-ben
az adott dokumentumra vonatkozé elektronikus trlap a nyilatkozattétel nyelvén nem all
rendelkezésre, a nyilatkozat csatolhat6 az EKR-ben legalabb fokozott biztonsadgu elektronikus
alairassal ellatott dokumentumként is, az ajanlatkérd azonban - a Kbt. 41/A. § (2) bekezdésben
foglalt eset kivételével - nem kovetelheti meg elektronikus alairas alkalmazéasat. Ahol a Kbt.
végrehajtasi rendelete kozjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara altal hitelesitett
nyilatkozat benyujtasat irja eld, a dokumentum benyujthato a papiralapon hitelesitett
dokumentum egyszerti elektronikus masolataként, vagy olyan formaban is, ahol a papiralapon
vagy legalabb fokozott biztonsag elektronikus aldirassal elektronikus uton megtett
nyilatkozatot kzjegyz6 vagy szakmai, illetve gazdasagi kamara - legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus aldirassal vagy bélyegzdvel - elektronikusan latta el hitelesitéssel.

Abban az esetben, ha az elektronikus kapcsolattartds nem kotelezd, a papir alapon atvett
ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi/részvételi hataridd lejartaig a Jegyzo
altal kijelolt, zéarhatdo helyiségében kell 6rizni, ahol biztositva van a részvételi
jelentkezések/ajanlatok sértetlensége.

2.2. Az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumok

Az ajanlatkérd a felhivast kiegészitd kozbeszerzési dokumentumokat - az eljaras soran adott
kiegészitd tajékoztatas és az egyes eljarasfajtadknal meghatarozott eltérd esetek kivételével - az
eljarast megindito felhivas kozzétételének vagy megkiildésének tételének idépontjatol koteles
rendelkezésre bocsatani.

A megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés eldsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili

targyalasos eljaras kivételével, az ajanlatkérd — a Kbt.-ben meghatarozottak mellett - koteles az
alabbi, a felhivast kiegészitd kdzbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:
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a) a szerzOdéstervezetet, kivéve targyaldsos eljarasban €s versenyparbeszéd esetén, ahol az
ajanlatkérd jogosult szerzddéstervezet helyett csak az altala ismert szerzddéses feltételeket
meghatarozni (a szerzddéstervezet ¢€s a szerzodéses feltételek a tovabbiakban egyiitt:
szerzOdéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a
részvételre jelentkezok részére sziikséges informaciokrol szolo tajékoztatast, az ajanlat és
részvételi jelentkezés részeként benyujtando igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az
egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentum mintdjat. Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott
igazolas- €s nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre. Amennyiben a nyilatkozatmintak az
EKR-ben elektronikus trlapként a nyilatkozat megtételének nyelvén rendelkezésre allnak, a
nyilatkozatot az elektronikus trlap kitoltése utjan kell az ajanlat vagy részvételi jelentkezés
részeként megtenni.

Ahol az EKR az ajanlatkérd altal 1étrehozandd dokumentumra elektronikus tirlapot biztosit, az
ajanlatkérd ezen dokumentumokat az elektronikus tirlap alkalmazéasaval koteles 1étrehozni.

A fenti rendelkezés szerint, az EKR éaltal biztositott elektronikus trlapok

a) nem jogszabalyi valtozasbol eredd, technikai modositdsa esetén az ajanlatkérdk jogosultak
az eljaras meginditasa és annak lefolytatasa soran azon elektronikus tUrlapok alkalmazasara,
amelyek az eljaras elokészitése soran rendelkezésre alltak; vagy

b) jogszabalyi valtozasbol eredd modositasa esetén az ajanlatkérd koteles - a jogszabalyok altal
meghatarozott  atmeneti rendelkezések ¢és  hatdlybalépésre  vonatkozd  szabalyok
figyelembevételével - az eldkészités soran rendelkezésre allo trlapok helyett, a jogszabalyi
valtozasokra figyelemmel moddositott elektronikus trlapok alkalmazasdval meginditani az
eljarast.

2.3. Kiegészitd tajékoztatas, konzultacid

A Kbt.-ben meghatarozott hataridoig szabalyosan beérkezett kérdésekre a Jegyzo altal kijelolt
személy (IV.2.3. pont), vagy a jogi szakértd (IV.4. pont) a Kbt.-ben foglaltak szerint megkiildi
a tajékoztatast.

A kiegészitd tdjékoztatas nyljthaté konzultacié formajaban is. Ebben az esetben az eljarast
megindito felhivasban kell megadni a konzultacioé idépontjat és helyét.

A konzultaciorol jegyzokonyvet kell késziteni, amelyet a konzultacidé napjatdl szamitott 6t
napon beliil meg kell kiildeni a Kbt. 56. § (5) bekezdés szerinti gazdasagi szereplok részére.

Az eljaras folyaman tartott esetleges konzultacion az ajanlatkérd részérdl a Jegyzo altal kijelolt
személy(ek) koteles(ek), a Jegyzd altal meghivott személyek, valamint a jogi szakértd (IV.4.
pont) jogosult részt venni. A  konzulticid jegyzOkonyvének  vezetéséért és
megkiildéséért/elektronikus hozzatételéért, illetve a hozzaférés biztositasaért a Jegyzo altal erre
kijelolt személy felel a megbizott jogi szakértdvel egyiittmiikodve.

2.4. A bontasi eljaras

Elektronikusan kapcsolattartas esetén (f0szabaly):

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontasat az EKR az
ajanlattételi, illetve részvételi hataridd lejartat kovetden, kettd oraval késébb kezdi meg.
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Az ajanlatnak vagy részvételi jelentkezésnek az ajanlattételi, illetve a részvételi hatarido
lejartanak idopontjaig kell elektronikusan beérkeznie. A beérkezés idépontjarél az EKR
visszaigazolast kiild.

Az elektronikusan benyujtott ajanlatok vagy részvételi jelentkezések felbontasat az EKR végzi
akként, hogy a bontés iddpontjdban az ajanlatok vagy részvételi jelentkezések az ajanlatkérd
szdmara hozzaférhetévé valnak.

Az elektronikusan benyujtott ajanlat vagy részvételi jelentkezés esetében a Kbt. 68. § (4)-(5)
bekezdése szerinti adatokat az EKR a bontas idépontjatol kezdve azonnal elektronikusan - azzal
a tartalommal, ahogyan azok az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben szerepelnek - az
ajanlattevok vagy részvételre jelentkezOk részére elérhetdvé teszi.

Részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat bontasat a Kbt. 68. § (1d)
bekezdésben foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkérd azonban ebben az esetben kdoteles
a részvételi jelentkezés és az ajanlat EKR-en kiviil beérkezd részeit a megfeleld ajanlathoz
tarsitani és azt dokumentalni. Fizikai modell benyujtasa esetén azt fénykép vagy jegyzOkonyv
készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti feltoltésével kell az ajanlatkéronek
dokumentalnia.

Nem elektronikus kapcsolattartas esetén (kivétel):

Az ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsi eljarasan a Kbt.-ben meghatdrozott személyek
jogosultak részt venni.

Az ajanlatokat vagy részvételi jelentkezéseket tartalmazd iratok felbontdsat az ajanlattételi,
illetve részvételi hataridd lejartanak iddpontjaban kell megkezdeni. A nem elektronikusan
benyujtott részvételi jelentkezés és ajanlat esetében, az ajanlatot és a részvételi jelentkezést egy
példanyban, irdsban és zartan, az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivasban megadott
cimre kozvetleniil vagy postai uton kell benyujtani az ajanlattételi, illetve részvételi hataridd
lejartaig. Az ajanlatkérd eldirhatja elektronikus masolati példanyok benytjtasat.

A Jegyz06 vagy az altal kijelolt személy
- jelenléti iv felvételét kovetden levezeti az eljarast
- gondoskodik a bontasi eljaras jegyzokonyvének vezetésérdl
- felbontja a beérkezett ajanlatokat/részvételi jelentkezéseket

A részvételi jelentkezések felbontasakor ismertetni kell a részvételre jelentkezok nevét, cimét
(székhelyét, lakohelyét).

Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell az ajanlattevék nevét, cimét (székhelyét, lakohelyét),
valamint azokat a fobb, szamszerisithetd adatokat, amelyek az értékelési szempontok alapjan
értékelésre keriilnek. Az ajanlatok bontasakor ismertethetd a rendelkezésére allo fedezet
0sszege is.

A nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések €s ajanlatok felbontdsanal csak az
ajanlatkérd, az ajanlattevok (részvételre jelentkezdk), valamint az altaluk meghivott személyek,
tovabbd — a koOzbeszerzéshez tamogatasban részesiild ajanlatkérd esetében — a kiilon
jogszabalyban meghatarozott szervek képviseldi és személyek lehetnek jelen. E személyek a
bontéason a felolvasélapba betekinthetnek.

14


https://uj.jogtar.hu/
https://uj.jogtar.hu/

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések felbontasardl és a Kbt. 68. § (4)-(5) bekezdés szerinti
adatok ismertetésérdl az ajanlatkérd jegyzOkonyvet készit, amelyet a bontdstol szdmitott 6t
napon beliil megkiild az Osszes ajanlattevonek, illetve részvételre jelentkezonek. A hataridd
utan beérkezett ajanlat vagy részvételi jelentkezés benyujtasarol szintén jegyzOkonyvet kell
felvenni, ¢és azt az 0Osszes — beleértve az elkésett — ajanlattevonek, illetve részvételre
jelentkezének megkiildeni.

A bontasi jegyzOkonyvnek a jogszabalyban el6irt hatariddben és személyek részére torténd
megkiildése iranti intézkedések megtétele a Jegyzo altal kijellt személy (IV.2.3. pont) vagy —

bevonasa esetén - a jogi szakértd (IV.4. pont) feladata.

Nem elektronikus kapcsolattartas esetén a bontasi eljaras jegyzoékonyvének mellékletét képezd
jelenléti iv legalabb a bontési eljarason jelen 1évo személyek nevét és alairasat tartalmazza.

2.5. Az ajanlatok/részvételi jelentkezések elbiralasa és értékelése

Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdldsa soran az ajanlatkérének meg kell vizsgalnia,
hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a kozbeszerzési
dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

Az ajanlatkérd koteles megdllapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdasagi szerepld, akit az eljarasbol ki kell zarni.

A Kbt. 69. § (2) bekezdése szerint megfelelonek talalt ajanlatokat az ajanlatkérd az értékelési
szempontok szerint értékeli.

Az ajanlatkérd koteles az 0Osszes ajanlattevd és részvételre jelentkezd szdmdara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypotlas lehetdségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
jelentkezésben taldlhatd, nem egyértelmli kijelentés, nyilatkozat, igazolds tartalmanak
tisztazasa érdekében az ajanlattevotol vagy részvételre jelentkez6tol felvilagositast kérni.

Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget a
kozbeszerzési dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezd dokumentumok
informatikai jellemzdire vonatkozo kovetelményeknek, de az ajanlatkérd szdmara olvashato,
illetve megjelenithetd, az ajanlatkérd — ha azt nem tartja sziikségesnek — nem koteles
hidnypotlasra felhivni az ajanlattevot, €s gy kell tekinteni, hogy az ajanlat megfelelt az eldirt
kovetelményeknek. Amennyiben az ajanlat részeként csatolt dokumentum nem tesz eleget az
eldirt informatikai kovetelményeknek és az ajanlatkérd szdmara nem olvashato, illetve
jelenitheté meg, ez nem tekinthetd formai hianyossagnak, azt ugy kell kezelni, mintha az
ajanlattevd az €rintett dokumentumot nem nyujtotta volna be €s a Kbt. hidnypotlasra vonatkozo
szabdlyaira figyelemmel kell eljarni.

Amennyiben az EKR-ben az ajanlat részeként csatolt dokumentum eleget tesz a kozbeszerzési
dokumentumokban meghatarozott, az ajanlat részét képezé dokumentumok informatikai
jellemzdire vonatkozd kdvetelményeknek, de az egyéb okbdl nem olvashatd, illetve nem
jelenithetd meg, az ajanlattevét fel kell hivni az ajanlat olvashatosdgahoz ¢és
megjelenithetdségéhez sziikséges szoftver megnevezésére. Az ajanlatkérd — ha a kozbeszerzési
dokumentumokban eltéréen nem rendelkezik — csupén altalanosan hozzaférhetd, ingyenes vagy
szabad szoftvert koteles igénybe venni az ajanlatok olvasasahoz és megjelenithetéségéhez az
ajanlattevo eldbbi nyilatkozata alapjan. Amennyiben a dokumentum tartalma ezt kovetéen sem
hatarozhaté meg, azt tigy kell kezelni, mintha az ajanlattevd az érintett dokumentumot nem
nyujtotta volna be és a Kbt. hidnypotlasra vonatkozé szabalyaira figyelemmel kell eljarni.
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A Biralobizottsag a Kbt.-ben meghatarozott feltételek fennalldsa esetén javaslatot tesz az
ajanlatok/részvételi jelentkezések érvényességére, illetve esetleges érvénytelenségére,
tovabba az ajanlattevok/részvételre jelentkezOk eljarasbol torténd kizarasara.

A részvételre jelentkezok, illetve ajanlattevok pénziigyi, gazdasagi, muszaki, szakmai
alkalmassaganak, illetve alkalmatlansadganak vizsgalata, valamint az ajanlatok ¢és a részvételi
jelentkezések elbirdlasa, az ajanlatok értékelése, kozbensd intézkedések megtétele a
Biralobizottsag feladata jelen szabalyzat IV.2.) pontja szerint.

3.) A dontés, a szerzodés megkotése, teljesitése, jogorvoslati eljaras

A kozbeszerzési eljarast lezard dontést a Biralobizottsag szakvéleményében foglaltak
figyelembevételével a Polgarmester eléterjesztése alapjan a Képviseld-testiilet hozza meg.

Az ajanlatkérd koteles az ajanlattevot vagy részvételre jelentkezot irdsban tdjékoztatni az eljarés
vagy az eljaras részvételi szakaszanak eredményérdl, az eljaras eredménytelenségérdl, az
ajanlattevd vagy részvételre jelentkezd ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének
indokérol, az errél hozott dontést kovetden a lehetd leghamarabb, de legkésobb harom
munkanapon beliil.

Az ajanlatkéré az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbirdlasanak lezardsaként a Kbt.
felhatalmazasa alapjan megalkotott jogszabalyban meghatarozott adattartalom szerint irasbeli
Osszegezést koteles késziteni az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl. Ha az
ajanlatkérd az eljarasban lehetévé tette a részekre torténd ajanlattételt, az ajanlatkérd az
ajanlatok elbiralasarol szolo Osszegezést — az egyes részekben az ajanlatok birdlatanak
lezarasaként — részenként is elkészitheti. Az ajanlatkérd a Kbt. 79. § (1) bekezdés szerinti
tajékoztatast az irasbeli 0sszegezésnek minden ajanlattevd, a részvételi szakasz lezarasa esetén
minden részvételre jelentkezo részére egyidejiileg torténd megkiildésével teljesiti.

Az eljaras lezarasakor donteni kell:
- a kozbeszerzési eljarasban benyujtott részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességérol,
érvénytelenségérol, az eljards eredményérol,
- a beszerzés finanszirozhatdsagardl, azaz a kozbeszerzés és a varos koltségvetésének
Osszhangjarol,
- anyertes ajanlattevOvel/ajanlattevokkel kdtendd szerzodés/szerz8dések megkdtésérdl.

A Biréalobizottsag elndke — a jogi szakértd bevonasaval — elkésziti, illetve az érintetteknek
megkiildi teszi az Osszegezést.

A szerzodés alairasara az ajanlatkéré képviseletében a Polgarmester a Jegyzo
ellenjegyzésével jogosult. Amennyiben a kdzbeszerzés targya ajanlatkéronek nem mindsiilé
koltségvetési szervet/intézményt érint, annak vezetdje is aldirja a szerzddést.

Az eljaras eredményérdl sz616 tajékoztatot az ajanlatkérd legkésobb a szerzddéskotést, ennek
hianydban az eljaras eredménytelenné nyilvanitasarol vagy a szerzddés megkotésének
megtagadasardl szolo ajanlatkéréi dontést vagy a szerzddés megkdtésének megtagadasara
vonatkoz6 ajanlattevéi dontés kézhezvételét kovetd husz napon beliil kell megkiildeni
kozzétételre. A Kbt. Masodik része szerint lefolytatott, valamint a Kbt. 3. melléklete szerinti
szolgaltatasok esetén az unids értékhatart elérd értékli kozbeszerzési eljarasban és az unios
értekhatart elérd értékili koncesszios beszerzési eljarasban, részekre torténd ajanlattétel esetén
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az ajanlatkérd az eljaras eredményérol szolo tajékoztatot az egyes részekre voantkozdan kiilon
is kozzéteheti. Az ajanlatkérd részekrekre torténd ajanlattétel esetén a Kbt. Masodik Része
szerint lefolytatott, valamint a Kbt. 3. melléklete szerinti szolgaltatdsok esetén az unios
értékhatart elérd értékli kozbeszerzési eljarasban és az unids értékhatart elérd értéki
koncesszios beszerzési eljarasban a teljes eljarasra vagy tobb részre vonatkozoan akkor tehet
kozz¢ egyetlen tdjékoztatdt, ha az e bekezdés szerinti kozzétételre megkiildés hataridejét a
tajékoztatoban érintett mindegyik rész tekintetében betartja. A kdzbeszerzési eljaras ezen
hirdetmény — az egyes részek tekintetében az adott részre vonatkozd hirdetmény -
kozzétételével zarul le.

A hirdetmény kozzétételért — amennyiben jogi szakértd nem keriil az eljarasba bevondasra - a
Jegyzo felelOs.

A szerz6dés modositasara kizardlag a Kbt.-ben foglalt feltételek fennallasa esetén van
lehetdség.

A szerz6dés teljesitését a Jegyz0 vagy a JegyzO altal kijelolt személy(ek) koteles(ek)
figyelemmel kisérni, jogellenes, egyéb szabalyba iitk6z6 teljesités tudomas(uk)ra jutisa esetén
koteles(ek) jelezni a Polgarmester és/vagy a Jegyzd, valamint az eljardsban megbizott jogi
szakértd (IV.4 pont) részére, aki(k) koteles(ek) a sziikséges intézkedéseket mielobbi megtenni
a szerz6désszegés orvosolasa érdekében.

A kozbeszerzési eljaras barmely cselekménye elleni jogorvoslati eljaras meginditasa esetén a
Polgarmester koteles az ajanlatkérd részére a jogorvoslati eljarasban eldirt kotelezettségei
teljesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

4.) Statisztikai célu adatrogzités

A Kbt.-ben foglaltak mellett az ajanlatkéré az EKR-ben az erre szolgal6 lrlapon rogziteni
koteles:

- a megkotott szerzOdésre vonatkozd adatok rogzitésével egyidejiileg azt a tényt, ha a
feltlintetett nyertes ar egyseégar,

- a megkotott szerzddésekre vonatkozo adatok rogzitésével egyidejiileg - az alkalmazott
értékelési szempontokhoz tartozd stlyszamok alapjan az ar és (Osszesitve) az artol eltérd
értékelési szempontok sulyat szazalékos mértékben kifejezve, azzal, hogy amennyiben az
ajanlatkérd az arat tobb értékelési szempontra bontva értékeli, azok sulyozasdnak 6sszegét adja
meg,

- a jogorvoslati eljaras meginditasat kovetkez6 munkanapon az adott eljarassal kapcsolatban
jogorvoslati eljaras induldsdnak tényét és — a Kozbeszerzési Dontdbizottsdg hatarozatanak
kozlését kovetd munkanapon — a jogorvoslati eljaras eredményét,

- a Kbt. 35. § (1) bekezdése szerinti esetben - keretmegéllapodas esetén kizardlag a
keretmegéllapodas alapjan kotott egyedi szerzOdés vonatkozasdban - a szerzddéses
ellenszolgaltatasbol a kozos ajanlattevok szerzédéskotéskor tervezett, valamint a szerzédés
teljesitését kovetden a tényleges részesedésének értékét,

- az EKR-ben statisztikai célbol rogzitendd mas adatokat.

VI. VEGYES RENDELKEZESEK

1.) A kozbeszerzések ellendrzése
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Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasait a belso ellendrzési feladatokat ellatd személy jogosult
¢s koteles rendszeresen ellendrizni. A belsd ellendr a Birdlobizottsag iilésén tanacskozasi joggal
jogosult részt venni.

2.) A verseny biztositasa, alapelvek

A kozbeszerzési eljarasban az ajanlatkérd koteles biztositani, a gazdasagi szerepld pedig
tiszteletben tartani a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossagat.

Az ajanlatkérének esélyegyenlOséget és egyenld bandsmodot kell biztositania a gazdasagi
szereplok szamara, és aranyos modon kell eljarnia a kdzbeszerzési eljaras soran.

Amennyiben az ajanlatkéré az adott kozbeszerzési eljaras soran a tisztességtelen piaci
magatartds ¢és a versenykorlatozas tilalmarol szold 1996. évi LVIL. térvény (a tovabbiakban:
Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését
¢észleli vagy azt alapos okkal feltételezi, koteles azt - a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra
vonatkozo szabalyai szerint - jelezni a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplOk a kozbeszerzési eljardsban a johiszemiiség és a
tisztesség kovetelményeinek megfelelden kotelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkérének a kdzpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem
elott tartva kell eljarnia. Az ajanlatkéronek az eljaradst meginditd felhivasban a szerzddés
id6tartamat ugy kell meghataroznia, hogy ha a szerzddés targya, a valasztott szerzédéses
konstrukcio, a hozza kapcsolodo fizetési feltételek vagy a nyertes ajanlattevd altal eszkozolt
befektetés nem indokolja, a szerzddést ne kosse hatdrozatlan vagy olyan aranytalanul hossza
hatarozott id6tartamra, amely a verseny fenntartasa és a kozpénzek hatékony elkoltésének
céljaval ellenkezik.

Az Europai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kozdsségi szarmazasu aruk szamara
a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok €s a nem kozosségi szarmazasu aruk szamara a kozbeszerzési eljarasban
nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai Unidnak a kozbeszerzések terén fennalld
nemzetkozi kotelezettségeivel 0sszhangban kell nydjtani.

A kozbeszerzési eljaras nyelve a magyar nyelv, az ajanlatkérd azonban levetdvé teheti - de nem
kovetelheti meg - a magyar mellett mas nyelv hasznalatat is.

3.) Kommunikacio, nyilvanossag, kozzététel, az eljaras dokumentalasa

3.1. A kozbeszerzési és koncesszios beszerzési eljarast a kozbeszerzésekért felelés miniszter
altal lizemeltetett egységes, EKR igénybevételével kell lebonyolitani. A Kbt. 41. § (1)
bekezdése szerinti elektronikus kommunikacié - ha a Kbt. torvény vagy a Kbt. felhatalmazasa
alapjan alkotott jogszabaly eltérden nem rendelkezik - az EKR-ben torténik.

Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott a kozbeszerzési eljarassal kapcesolatos, a Kbt.-
ben vagy végrehajtasi rendeletében szabalyozott irdsbeli kommunikacié — ha a Kbt.-b6l mas

nem kovetkezik — irasban, elektronikus tuton torténik.

3.2. Haaz Kbt. 41/C. § (1) bekezdésben foglalt valamely okbol az ajanlatkérd ugy rendelkezik,
hogy az elektronikus tUton torténd kapcsolattartds nem alkalmazando, az eljarési
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cselekményekrdl késziilt dokumentumok ¢és irasbeli nyilatkozatok — ahol valamely
kapcsolattartasi format a Kbt. kifejezetten nem kivan meg — teljesithetdek:

a) postai vagy kozvetlen kézbesités utjan, vagy

b) faxon.

3.3. Az elektronikus tton torténd kapcsolattartast nem kell alkalmazni a kdvetkezd esetekben:
a) az eljaras elokészitése soran a Kbt. 28. § (2) és (4) bekezdése korébe tartozo nyilatkozatokra,
b) a szerz6dés megkdotésére és

c) — a szerz0dés megkotését kovetden kezdeményezett eldzetes vitarendezési eljaras,
iratbetekintési kérelem és az azzal 6sszefiiggd irasbeli kommunikécio, valamint a Kbt. 45. § (2)
bekezdése szerinti tajékoztatas kivételével — a szerzodés megkotését kovetd kommunikaciora.

3.4. A Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja szerinti eljarasra — amennyiben az targyalasi meghivo
megkiildésével vagy a targyaldsok megkezdésével indul —, a Kbt. 98. § (4) bekezdés c)-
d) pontja szerinti eljarasra, valamint az innovacios partnerség szerzodéses szakaszara a fentiek
szerinti, elektronikus uton torténd kapcsolattartas kotelezettsége, valamint a Kbt. 40. § (1)
bekezdés nem alkalmazando.

3.5. A tervpalydzati eljarasban, a keretmegéllapodds alapjan az ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés, dinamikus beszerzési rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa, valamint
az elektronikus katalogus Kbt. 109. § (5) és (11)-(14) bekezdés szerinti alkalmazéasa soran a
Kbt. 40. § (1) bekezdéstdl eltéréen az elektronikus kommunikacié az EKR-tdl eltérd
informatikai rendszerben is torténhet.

Az ajanlatkérd a Kbt. 41. § (3)-(4) bekezdés szerinti esetekben is koteles az EKR 1utjan
nyilvanosan kozzétenni mindazon hirdetményeket és az EKR utjan kozzétenni vagy abban
rogziteni azon adatokat, amelyek kozzétételére vagy rogzitésére a Kbt. vagy végrehajtasi
rendelete alapjan koteles. Amennyiben a Kbt. 98. § (2) bekezdés e) pontja alapjan lefolytatott
eljaras a targyalasok megkezdésével indul, az ajanlatkérd koteles - amint az a rendkiviili
stirgdsséget el6idézd helyzetben ésszeriien lehetséges, de - legkésobb az eljaras lezarasat
kovetden az EKR-ben rdgziteni az eljards eldkészitése és lefolytatdsa soran megtett
intézkedésekrodl €s dontésekrdl - ideértve a targyaldsokat is - készitett dokumentumokat.

Ahol a Kbt. vagy végrehajtasi rendelete lehetévé teszi az EKR-en kiviili més informatikai
rendszer alkalmazésat, a Kbt. 41/A-41/C. § EKR-re vonatkoz6 rendelkezéseit az alkalmazott
informatikai rendszerre kell alkalmazni.

3.6. Nem kotelez6 az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplok kozott az elektronikus kapcsolattartas
soran az EKR alkalmazéasa a kdzponti beszerzd szerv altal miikddtetett dinamikus beszerzési
rendszerben az ajanlattételi szakasz lefolytatasa vagy elektronikus katalégus alkalmazasa
esetén, vagy a kdzponti beszerzd szerv altal kotott keretmegallapodas alapjan - a verseny jboli
megnyitasaval vagy anélkiil - torténd beszerzés megvaldsitasakor. A kozponti beszerzd szerv
vagy a beszerzést megvaldsitd ajanlatkérd azonban ez esetben is koteles az EKR utjan
nyilvanosan kozzétenni vagy az EKR-ben rogziteni mindazon hirdetményeket és adatokat,
amelyek kozzétételére vagy a szerzddés tekintetében a rendszerben torténd rogzitésére a Kbt.
vagy végrehajtasi rendelete alapjan koteles.

3.7. Az ajanlatkérd abban az esetben rendelkezhet ugy, hogy nem kotelezd az elektronikus titon
torténo kommunikacio és az EKR alkalmazasa, ha:
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a) a kozbeszerzés kiilonleges jellegébdl adédoan az elektronikus uton torténd kommunikacio
olyan sajatos berendezéseket vagy fajlformatumokat igényelne, amelyek nem allnak széles
korben rendelkezésre, vagy amelyeket a széles korben elérhetd alkalmazasok nem tdmogatnak;
b) az ajanlatok elkészitéséhez részben olyan fajlformatumok hasznalata sziikséges, amelyek
nem kezelhetOk mas nyilt vagy széles korben elérheté alkalmazassal, vagy felhasznalasi
engedélyhez kotottek, és az ajanlatkérd nem tudja ezeket a Kbt. 41/B. § (3) bekezdése szerint
rendelkezésre bocsatani az ajanlat érintett részei vonatkozasaban;

c) az elektronikus kommunikéci6 alkalmazésa olyan kiilonleges irodai berendezést igényelne
az ajanlatkérd részérdl, amely altaldban nem all az ajanlatkérok rendelkezésére;

d) az ajanlatkéré olyan fizikai vagy méretaranyos modellek benyujtasat irja eld, amelyek
elektronikus tton nem tovabbithatok (a beadandd modell vonatkozasaban); vagy

e) a kozbeszerzési dokumentumok iizleti titkot vagy mindsitett adatot tartalmaznak, illetve
biztonsagi vagy nemzetbiztonsagi okbol bizalmas jellegiieck és a gazdasagi szereplok széles
korében rendelkezésre allo elektronikus kapcsolattartasi forma alkalmazéasaval a megfeleld
védelem nem biztosithato.

3.8. Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési dokumentumokat a gazdasagi szerepldk szamara
elektronikus tton, - a regisztralasi adatok megkérésének kivételével — kdzvetleniil, korlatlanul
¢s teljeskortien, téritésmentesen hozzaférhetové tenni. Elektronikus kapcsolattartds esetén a
kozbeszerzési dokumentumokat az EKR-ben koteles az ajanlatkérd hozzaférhetové tenni.
Amennyiben egyes kozbeszerzési dokumentumok elektronikus, korlatlan, teljes korii
hozzaférhetévé tétele nem lehetséges a Kbt. 41/C. § (1) bekezdésében foglalt valamely okbol,
az ajanlatkérd az eljarast meginditod felhivasban jelzi, hogy a kdzbeszerzési dokumentumokat
milyen - adott esetben az elektronikus uttdl eltérd - modon fogja a gazdasagi szereplok
rendelkezésére bocsatani, vagy milyen intézkedések alkalmazasat irja eld és milyen mdodon
lehet az érintett dokumentumhoz hozzaférni.

3.9. A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett iratok fOszabaly szerint nyilvanosak, a
Biralobizottsag munkdja nem nyilvanos. A Biradlobizottsagi iratokat kizarolag jogszabalyban
meghatarozott esetekben lehet nyilvanossag, illetve harmadik személy tudomasara hozni.

3.10. Az ajanlatkérd - az ellendrzésre jogosult hozzaférése €s az eljaras iratainak az EKR-ben
vald elektronikus megdrzése érdekében - koteles az eljaras eldkészitése korében a Kbt. 28. §
(2) és (4) bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések
¢és ajanlatok birdlata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszerti
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilonosen biralobizottsagi jegyzOkonyvek, biralati lapok,
értékelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

3.11. Az ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kozzétenni:

a) az eldzetes tajékoztatodt;

b) a nyilt eljarast megindito ajanlati felhivast;

¢) a meghivasos, illetve targyaldsos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacios
partnerséget meginditd részvételi felhivast, kivéve az eldzetes tajékoztatot tartalmazd
hirdetménnyel, valamint a kiilon jogszabaly szerinti idészakos eldzetes tajékoztatdt tartalmazd
hirdetménnyel meghirdetett meghivasos és targyalasos eljaras, tovabba kiilon jogszabaly
szerinti elémindsitési hirdetménnyel meghirdetett meghivdsos ¢€s targyaldsos eljaras,
versenyparbeszéd, illetve innovacids partnerség soran kiildott kozvetlen részvételi felhivast;
d) aKbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast megindito
felhivast;

e) a kiilon jogszabaly szerinti id0szakos eldzetes tajékoztatot és az eldmindsitési hirdetményt;
f) a tervpalyazati kiirast;

20


https://uj.jogtar.hu/
https://uj.jogtar.hu/
https://uj.jogtar.hu/

g) a koncesszids beszerzési eljarast meginditd felhivast a Kbt. 128. § és a Kbt. 129. § (2)
bekezdése szerinti eljaras kivételével;

h) az eljaras eredményérol szolo tajékoztatot;

1) a tervpalyazati eljaras eredményérdl szo616 tajékoztatot;

) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

3.12. Az ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett
nyilvanos elektronikus szerzédéstarban (a tovabbiakban: CoRe) — valamintaz EKR-ben is -
kozzétenni

a) a Kbt. 9. § (1) bekezdés h)-j) pontjanak, valamint a Kbt. 12. § (1)-(5) bekezdésének
alkalmazasaval megkotott szerzodéseket a szerzodéskotést, valamint a szerzédésmodositasokat
a szerzodés modositasat kovetoen haladéktalanul;

b) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodéseket a Kbt. 37. § (1) bekezdés h) pontja
szerinti hirdetmény megjelenését - a Kbt. 37. § (4) bekezdése szerinti hirdetménnyel érintett
szerzOdések esetében a szerzodéskotést - kovetden haladéktalanul, valamint a
szerz6désmodositasokat a Kbt. 37. § (1) bekezdés j) pontja szerinti hirdetmény megjelenését
kovetden haladéktalanul;

c) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kovetkezd adatokat:

ca) hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulo
eljarasok esetében felhivasra),

cb) a szerzddo felek megnevezését,

cc) azt, hogy a teljesités szerzodésszeri volt-e,

cd) a szerzddés teljesitésének az ajanlatkérd altal elismert idOpontjat, valamint

ce) az ellenszolgaltatas teljesitésének idopontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél - tdmogatasbol megvalosuld kozbeszerzés esetén szallitoi kifizetés
soran a kifizetésre koteles szervezet - altal tortént teljesitését kovetd harminc napon beliil.

A Kbt. 43. § (1) bekezdés szerinti, fenti adatszolgéltatast az EKR-ben kell teljesiteni, amely
gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltoltést kovetd azonnali, valtoztatas nélkiili
automatikus tovabbitasarol.

3.13. Az ajanlatkér6 koteles az EKR-ben kozzétenni

a) a kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasat az elfogadast kovetden haladéktalanul;
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos Kbt. 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat az elézetes
vitarendezési kérelem kézhezvételét kovetoen haladéktalanul;

c) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasarol szold Osszegezést, a részvételre
jelentkezOknek vagy az ajanlattevOknek valdo megkiildéssel egyidejiileg;

d) a Kbt. 103. § (6) bekezdés és Kbt. 115. § (7) bekezdés szerinti dokumentumokat;

e) a szerzddés teljesitésébe bevont alvallalkozoval dsszefiiggd kovetkezd adatokat:

ea) az alvéllalkoz6 megnevezését, adoszdmat, a kozbeszerzésnek azt a részét, amelynek
teljesitéséhez az alvallalkozot az ajanlattevd igénybe kivanja venni, az alvéllalkozoi teljesités
varhatd szdzalékos ardnyat az ajanlattevdi teljesitésen beliil, valamint az ellenszolgaltatas
alvéllalkozo61 szerzodésben meghatarozott értékét az alvallalkozd nyertes ajanlattevd altali
bejelentését kovetd harminc napon beliil, tovabba

eb) az alvallalkozoi teljesités tényleges szdzalékos aranyat az ajanlattevoi teljesitésen beliil, az
ellenszolgaltatas teljesitésének idOpontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a 3.12. c) pont
szerinti adatok rogzitésével egy idoben;

g) a szerzOdés megsziintetésének, felbontdsdnak vagy érvénytelensége megallapitasanak
tényét, a Kbt. 135. § (12) bekezdése alkalmazasaval megkotott szerz6dés hatalyba nem Iépése
esetén ennek tényét, azon idépontot kovetd harminc napon beliil, amikor a szerz6dés megsziint,
felbontottak, érvénytelenségét megallapitottak, illetve hatalybalépése meghiusult.
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3.14. A 3.12. és 3.13. pontok szerinti adatok kozérdekbdl nyilvanos adatok, azok
nyilvanossagra hozatala iizleti titokra hivatkozassal nem tagadhaté meg. Ettdl eltérden
amennyiben a felek az ajanlatot a szerz6dés mellékletévé teszik, az ajanlat nyilvanossagara a
Kbt. 44. § alkalmazando.

A 3.13. pont a) pontja szerinti kdzbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozod
kozbeszerzési terv EKR-ben torténd kozzétételéig kell elérhetdének lennie.

A 3.13. pont b)-c) pontja szerinti adatokat, informaciot, dokumentumot legalabb a Kbt. 46. §
(2) bekezdésében meghatarozott idétartamra kell elérhetévé tenni.

A 3.12. pont a)-b) pontja szerinti szerzodéseket legalabb a teljesitéstdl szamitott 6t évig kell
elérhetévé tenni.

A 3.12. pont c) pontja szerinti tajékoztatast az egy évnél hosszabb vagy hatarozatlan idore kotott
szerz6dés esetében a szerzddés megkotésétol szamitva évenként kell aktualizalni.

3.15. A Kkozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje: Az ajanlatkérd a kdzbeszerzési
eljarasat irdsban dokumentélja. A kdzbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval és a
szerz6dés teljesitésével kapcsolatban keletkezett iratok megoOrzésérdl az iratkezelési
szabalyzatnak megfelelden a Jegyzd gondoskodik.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzddés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban
jogorvoslati eljards indult, az iratokat a Kozbeszerzési DontObizottsag hatarozatanak
megtamadasara nyitva allo hataridd elteltéig, kozigazgatasi per esetén a kozigazgatdsi per
jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megdrizni.

Az EKR-ben szerepld adatokat legalabb az iménti bekezdésében meghatarozott — amennyiben
jogszabaly hosszabb iratmegorzési 1dot ir eld, az eldirt hosszabb — iddtartam alatt meg kell
Orizni.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol.
A naplozott adatidllomény bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali
hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a napld6 tartalma a Kbt. 46. § (2) bekezdése
szerinti idOtartam alatt - amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési 1dot ir eld, az eldirt
hosszabb iddtartam alatt - a jogosult szamara megismerhetd €s értelmezhetd maradjon.

4.) A szabalyzat feliilvizsgalata, modositasa és hatalyba lépése

Jelen szabalyzat — jogszabdly, vagy szervezeti, miikodési szabalyzat véltozasa miatti —
feliilvizsgalatanak ¢s modositasanak kezdeményezésére a Jegyzd — adott esetben a megbizott
jogi szakért6 (IV.4 pont) véleményének kikérését kovetden — jogosult.

Jelen szabalyzatban nem szabélyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Kbt., valamint az
adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozé jogszabalyok rendelkezései, tovabba az Onkormanyzat

szervezetére ¢és mitkddésére vonatkozo jogszabalyokban foglaltak az iranyadoak.

Jelen Szabalyzat 2024. ... . napjan 1¢ép hatalyba, és az ezt kdvetden megkezdett kozbeszerzési
eljarasokra kell alkalmazni. Amennyiben jogszabdly jelen Szabalyzatban nem taldlhato, vagy
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attol eltérd, kogens rendelkezéseket tartalmaz, az ajanlatkérd a jogszabalyi eldirasokat koteles
alkalmazni.

Jelen szabalyzat hatalybalépésével az ezt megel6zé Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat veszti.

Kelt: Halészi, 2024. augusztus 15.

Majthényi Tamas
Polgarmester

Jelen Szabélyzatot Haldszi Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete a ..../2024.
(VIIL.14.) hatarozataval jovahagyta.
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Mellékletek:

1. sz. melléklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES
TITOKTARTASI NYILATKOZAT
minta

Alulirott ...................... (an....oooooiiiiin, ) szam alatti lakos
nyilatkozom, hogy Halaszi Kozség Onkormanyzata ajanlatkéré Aaltal .... targyban kiirt
kozbeszerzési eljarasban nem all fenn a kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény

(Kbt.) 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség.

Nyilatkozom tovabb4, hogy a fent megnevezett kozbeszerzési eljarasban nem veszek részt sem

ajanlattevoként, sem alvallalkozoként.
Tudomassal birok arr6l, hogy az eljarassal kapcsolatban tudomasomra jutott azon informaciok

tekintetében, melyek nem nyilvdnosak, titoktartasi kotelezettség terhel, ennek esetleges

megsértésének kovetkezményei idébeli korlatozas nélkiil terhelnek.

alairas

El6ttiink, mint tanuk el6tt:

ALAITAS: .o
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2. szamu melléklet

EVES KOZBESZERZESI TERV
minta

Ajanlatkéré megnevezése: Halaszi Kozség Onkormanyzata
Erintett év: ... év

Sor- Eljaras Eljaras Eljarasrend’ Eljaras Szerzédés Anyagi fedezet
szam tipusa! targya® meginditasanak teljesitésének | tipusa®
tervezett idépontja* tervezett
idépontja’

l.

2

3.

Halaszi, 20....

1 Nyilt, meghivdsos, innovacids partnerség, targyalasos, hirdetmény kozzététele nélkiili targyaldsos,
versenyparbeszéd, Kbt. 115. §-a szerinti nyilt, Kbt. 115. §-a szerinti hirdetmény nélkiili targyaldsos, Kbt. 117. §-a
szerinti sajat beszerzési szabalyok alkalmazéasaval
2 Arubeszerzés, épitési beruhazas, szolgaltatas megrendelés, épitési koncesszio, szolgaltatasi koncesszi6
3 Kbt. mely része, mely fejezete szerinti eljaras
4 Ev, hénap
5 Ev, honap
6 Sajat eré/tamogatas(unios/egyéb)
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