BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK
SZABALYZATA

Halaszi Kozség Onkormanyzata, Mariakalnok Kozség Onkorményzata, Piiski Kozség
Onkorményzata, a Halaszi K&zds Onkormanyzati Hivatal, valamint Haldszi és Piiski
Kozségek Ovodat Fenntartd Tarsulasa — a tovabbiakban egyiittesen: ajanlatkérd — éltal
kezdeményezett kozbeszerzési értékhatar alatti értékli beszerzések megvaldsitasaval és
ellendrzésével kapcsolatos eljarasrendjét az allamhaztartasrol szOolo torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdés b) pontja
alapjan az alébbiak szerint szabalyozom:

.
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az ajanlatkérd a nettdé 1 milli6 forintot elérd vagy meghalado, de a
kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 15. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti nemzeti értékhatarokat el nem éré értéki, illetve az
értékhatarokat elérd, de a Kbt. hatdlya aldli kivételnek mindsiilé arubeszerzésre, épitésre,
vagy szolgaltatasra iranyuld beszerzésének megvalositasakor ezen szabalyzatban (a
tovabbiakban: Beszerzési Szabalyzat) foglaltak szerint jar el.

1.2. A szabalyzat hatalya kiterjed
a) az Onkormdnyzatra és az 6nalléan mitkodd koltségvetési szerveire,
b) az onkormanyzati beszerzések bonyolitasat végz6 dnkormanyzati tobbségi tulajdona
gazdasagi tarsasagok beszerzéseire.

1.3. A szabalyzat hatalya nem terjed ki
a) a karok elharitasa, valamint hibaelharitas érdekében sziikségessé valt azonnali
beszerzésre;
b) jogszabalyban meghatarozott kotelezettség teljesitésére  jogszabalyban
meghatarozott dijszabassal (engedélyezési eljaras dijai, okmanyok beszerzése)
tortend beszerzésekre.

1.4. Az ajanlatkérd nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14.
§, L11.§];

b) a beszerzés kivételesen kedvezd feltételei csak rovid ideig allnak fenn, és az
ellenszolgaltatds a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e
kedvezd feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd beszerzési
szabalyzat szerinti szabalyok alkalmazasa esetén meghiusulna;

C) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolddo szakmai birdlobizottsagi tag megbizasa;

d) a szerz6dés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilonosen viz, gaz, villamos energia,
hdenergia), vagy internet szolgaltatas megrendelése;

e) az ajanlatkéré piackutatds eredményeképpen igazolhatdé méodon meggy6zodott
arrdl, hogy az adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld lelhetd fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében;

f) a szerz6dés targya egyedi gyartasu aru beszerzése, feltéve, hogy az aru
egyediségét a gyarto6 igazolja;

g) a fizetési kotelezettség el6zetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatos;



h) a szerz6dést kiilfoldon kell megkotni vagy teljesitent;

1) aszerz6dés targya utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése;

J) abeszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik;

K) a szerzodés targya személyhez kotott, bizalmi jellegli szolgaltatas teljesitése;

I) a szerz6dés targya hivatali tevékenységéhez Kkapcsolodo, bizalmi jelleg
szolgaltatasok beszerzése (kiilondsen tolmacsolas, vagyonvédelem, jogi/szakmai
tanacsadas);

m) a szerz6dés targya tanacsadasi tevékenységre vonatkozo szolgaltatas;

n) a szerz6dés targya veszélyes hulladék megsemmisitése;

0) a szerz6dés targya olyan beszerzési szabalyzat hatalya ala tartozo korabbi
szerzddéshez kapcsolodo kiegészitd arubeszerzés, szolgaltatds megrendelés vagy
épitési beruhazas, amelynek értéke nem haladja meg az eredeti szerzodés
értékének Otven szazalékat, és az alapszerzédésben szerz0dd partnertdl torténd
beszerzés szakmai vagy gazdasagossagi szempontbol indokolt, feltéve, hogy a
beszerzés teljes becsiilt értéke (az alapszerzédés és a modositas egyiittes értéke)
nem ér1 el a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat;

p) amennyiben a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) pontjaban rogzitett feltételek fennallnak,
¢s ajanlatkérd az e pont szerinti szervezettel kivan szerz6dést kotni;

g) a beszerzés targya gyermekétkeztetés feladat ellatasahoz sziikséges nyersanyag,
alapanyag biztositasa.

Ajénlatkérd ezen kivételi kor alapjdul szolgdld koriilményt rogziteni koteles minden
esetben.

1.5. Az ajanlatkérd eltekinthet attoél, hogy a szerzddést a harom ajanlatot benyijtd
gazdasagi szerepld valamelyikével kosse meg, ha a benyujtott arajanlatok magasabbak az
interneten elérhetd és Osszehasonlithatd moédon kivalaszthaté alacsonyabb vételaru, az
ajanlatkérés targyaval ¢és kapcsolodd szolgaltatdsaival megegyezd arunal vagy
szolgaltatasnal. Ebben az esetben az ajanlatkérd az interneten tortént Gsszehasonlitd
vizsgalat eredményét dokumentalja, a szerzédést pedig az interneten tortént 6sszehasonlito
vizsgalat eredményeként alacsonyabb arat ajanld gazdasagi szereplovel koti meg.

1.6. Nem kell jelen szabalyzat szerinti beszerzési eljarast lebonyolitani, de legalabb egy
arajanlat bekérése sziikséges az alabbi beszerzésekre:
a) vizsgalati (audit) tevékenység,
b) konyvvizsgalat,
c) bels6 ellendrzés,
d) informatikai szolgaltatasok (ide értve a fénymasolok karbantartasat is),
szoftverek,
e) kizarolagossag,
f) ha az el6zetes piackutatassal iizleti titkot kellene kiadni vagy az ajanlatkérés a
beszerzés céljat hiusitanad meg,
g) nett6 200.000 Ft egyedi értéket el nem érd beszerzés esetén,
h) az Onkormanyzat tulajdondt képezd gazdasigi tarsasagoktol és az
Onkormanyzati koltségvetési szervektdl torténd beszerzes esetén.

1.7. A kivétel indoka:

a) az 1.6. a)-d) pontok esetében a jogviszonyokat olyan személyes és bizalmi
jellegti szolgaltatasnak tekintjiik, amelyek esetében a kivalasztas szempontjai
koziil az intézménynél fennalldé korabbi referencidk, sikeres egyiittmiikodés
olyan kiemelt jelentéséggel birnak, és olyan elényokkel jarnak, hogy a
versenyeztetésbol szarmazo eldnydk hattérbe szorulnak,



b) az 1.6. e) pont esetében az adott termék szallitisara vagy szolgaltatas
teljesitésére jogszabaly vagy piaci pozicio6 alapjan kizarolag egyetlen ajanlattevd
alkalmas vagy jogosult,

c) az 1.6. h) pont esetében a dontési jog a kotelezettségvallalot illeti. A
dokumentalasrol a Jegyz6 gondoskodik.

1.8.  Akivétel engedélyezésérdl a kotelezettségvallalo dont. (5. melléklet)

1.9. Ha a beszerzés tobb — egymassal sziikségszeriien Osszefiiggd — beszerzési targyat
foglal magaban, a meghatarozo értékii beszerzési targy szerint kell a szerzodést mindsiteni.

II. OSSZEFERHETETLENSEG

2.1. A beszerzési eljaras elokészitése, az ajanlatkérés el6készitése soran vagy a
beszerzési eljaras mas szakaszaban — kivéve a polgarmesteri jogkorben hozott dontés — az
ajanlatkéré nevében nem jarhat el, illetdleg az eljarasba nem vonhaté be a beszerzés
targyaval kapcsolatos gazdasagi tevékenységet végzd gazdilkodd szervezet (a
tovabbiakban: érdekelt gazdalkodé szervezet), illetéleg az olyan személy vagy szervezet,
aki, illetdleg amely

a) az ¢érdekelt gazdalkodo szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre
iranyul6 egyéb jogviszonyban 4ll,

b) a kedvezményezett vagy a kedvezményezett tulajdonosa (feliigyeleti szerve), annak
tagja,

C) a szervezet nevében nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, ezen személy a
Polgari Torvénykonyvrdl sz6l6 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:1. §
(2) bekezdése szerinti kozeli hozzatartozoja,

d) tulajdonosi, fenntartoi, vagyonkezeldi, iranyitasi, képviseleti, munkaltatoi, vagy
kinevezési jogokat gyakorol, vagy forditva, amely olyan szallit6tol szarmazik,
amelynek tulajdonosa (felligyeleti szerve), annak tagja, a szervezet nevében
nyilatkozatra, képviseletre jogosult személy, a kedvezményezett szervezetében vagy
a masik ajanlattevd szervezetében tulajdonosi, fenntartdi, vagyonkezeldi, iranyitasi,
képviseleti, munkaltatol vagy kinevezési jogokat gyakorol, az érdekelt gazdalkodo
szervezet vezetd tisztségviseldje vagy felligyeld bizottsaganak tagja.

2.2. A beszerzési eljarasban részt vevd személy Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tesz.
(1. melléklet)

2.3. A beszerzések elokészitésében €s az elbiralasban részt vevo a vele szemben fennallo
Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni a Jegyzonek, a Jegyzd
akadalyoztatdsa, illetve tavolléte esetében a munkavégzés helye szerinti telepiilés
polgarmesterének.

2.4.  Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a Képviselé-testiilet dont.
I1l. A BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK
MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK
3. A beszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése
3.1. A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért altalaban kért vagy

kinalt — altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni (a
tovabbiakban: becsiilt érték).



A beszerzés megkezdésén a beszerzési eljarast meginditd hirdetmény, ajanlatkérés,
megrendelés feladasanak (megkiildésének) idopontjat kell érteni.

3.2. A beszerzések értékhatara

3.2.1. Ezen Beszerzési Szabalyzatot a nettdé 1.000.000,- Ft-ot elérd és meghalado, azonban
a kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 beszerzések esetében kell alkalmazni.

3.2.2. A kotelezettségvallalas rendje:

a) 200 000 Ft nettd Osszeghatarig a gazdalkodasi jogokorok szabalyozasa alapjan
elozetes kotelezettségvallalas nem kell, elézetes drajanlat nélkiil torténhet;

b) a 200.000 Ft nettd egyedi értéket eléré vagy meghalado beszerzések esetében a
megrendelés, szerz6déskotés mindig irasban torténik, legalabb egy eldzetes
arajanlattal;

c) a 200 000 Ft netto Osszeg feletti beszerzés esetén kotelezettséget vallani harom
arajanlat bekérése mellett, a legkedvezObb, ugyanakkor a célnak megfeleld
mindségil arut/szolgaltatast nyajtoval lehet.

\VA
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

4.1. Az eljaras meginditasa
A beszerzési eljaras inditasa a Jegyz6 feladata.

4.2. A Jegyz6 a jelen szabalyzat hatdlya ald tartozd beszerzési eljaras lefolytatdsara
Beszerzési Munkacsoportot hoz 1étre.
4.2.1. A Beszerzési Munkacsoport tagjai:

a) Jegyz6 — a munkacsoport vezetdje,

b) gazdalkodasi ligyintézo,

C) a beszerzés targya szerint felelds koztisztvisel, annak hidnyaban a Munkacsoport
tagjavd kijelolt koztisztviselo; intézményt érintd beszerzés esetében az
intézményvezeto.

4.2.2. Helyettesités rendje
4.2.2.1. A Jegyz6t akadalyoztatasa, tavolléte esetén az altala kijelolt koztisztviseld
helyettesiti.
4222 A gazdalkodasi Ugyintéz6t akadalyoztatisa, tavolléte esetén a
helyettesitésére kijelolt, gazdalkodasi feladatokat ellato koztisztviseld helyettesiti.
4.2.2.3. Az intézményvezetdt akadalyoztatasa, tavolléte esetén az intézményvezetd
helyettes helyettesiti.

4.3. A beszerzési eljaras akkor indithatd, ha az ajanlatkérd rendelkezik a vasarlas, illetve a
szerzOdés teljesitését biztositd eldiranyzattal, vagy az arra vonatkozo6 biztositékkal, hogy a
teljesités idopontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all.

4.4. Az Ajéanlatkérd a beszerzési eljaras lefolytatdsa kapcsan az alabbiak szerint koteles
eljarni:

441. A nettdé 1.000.000 Ft becsiilt értéket elérd vagy meghaladé, de a mindenkori
kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzési érték esetén legalabb harom darab ajanlatot
kell bekérni a lehetséges ajanlattevoktol.

4.4.2. A nyilt kereskedelmi forgalomban kaphatd eszk6zok esetén az irasos ajanlat
kivalthat6 arajanlat, arlista bemutatasaval (pl.: forgalmazo6 cégek honlapja), mely nem lehet
3 honapnal régebbi.

4.5. Az ajanlattevok kivalasztasa



4.5.1. Az ajanlattevok kivalasztasa a Beszerzési Munkacsoport feladata.

45.2. Az ajanlatkérd az ajanlattételre felhivandé gazdasagi szereplok kivalasztasakor
diszkriminacidémentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelden jar el. Az ajanlattételre
felhivando gazdasagi szereploket lehetdség szerint az ajanlatkérd székhelye (telephelye),
vagy a szerzOdés targyat képezé szolgaltatds, arubeszerzés, vagy épitési beruhazas
teljesitésének helye szerinti mikro-, Kis- vagy kozépvallalkozasok koziil valasztja ki.

4.5.3. A kivalasztott gazdasagi szereploket az ajanlatkérd az egymast kovetd beszerzési
eljarasokban lehet6ség szerint valtogatja, de legalabb az allandd szereplok mellett felhiv
mindig valtozdkat is.

4.6. Az ajanlattevokkel kapcsolatos kovetelmények

4.6.1. Adofizetési kotelezettség alatt a belfoldi székhelyli gazdasagi szerepld tekintetében
az allami adohatésdg, a vamhatésdg és az Onkormanyzati adoéhatosag(ok) altal
nyilvantartott adofizetési kotelezettséget kell érteni.

4.6.2. A kizar6 okok fenn nem allasardl az ajanlattevonek a 6. melléklet szerinti
nyilatkozatot kell benyujtani. Ajanlatkérének a rendelkezésre allo elektronikus adatbazisbol
ellendriznie kell a nyilatkozat valdsagtartalmat. Elektronikus adatbazis kiilondsen:
koztartozasmentes adozoi adatbazis — NAV, céginformaciok, cégkapcsolatok ellendrzésére
alkalmas adatok lekérése pl. Bisnode.

4.7. A megrendelés, ajanlatkérés megkiildése

4.7.1. A megrendelést, az ajanlatkérést kozérthetden, célratdrden, szabatosan, a magyar
nyelv altalanos jelentésére figyelemmel és a miiszaki tartamra, valamint a beszerzési
cselekmény koriilményeire tekintettel kell megfogalmazni és igy megkiildeni. (2. melléklet)
Az ajanlatkérés tartalmazza kiilonosen:

a) abeszerzd szerv megnevezése, sz€khelye

b) e szabalyzatra valo hivatkozas

C) abeszerzés targyanak pontos meghatarozasa, fobb adatai, mennyisége

d) teljesités helye, hatarideje, feltételei

e) az ajanlati kotottség idotartama

f) az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotések, feltételek

g) részajanlat-tétel lehetosége (kizart/lehetoség)

h) el6legfizetés lehet6sége (kizart/lehetdség)

i) hianypotlas lehetésége, jelezve hogy a hianypodtlas nem iranyulhat az ajanlat
érdemi részének modositasara, kizarolag adminisztrativ jellegli pontositast
szolgal

J) az ajanlat benyujtasanak helye (iroda), modja

K) pontos hatarideje (6ra, perc pontossaggal)

I) példanyszam és a sziikséges mellékletek, igazolasok

m) rendelkezés arrdl, hogy a hatarid6 beérkezési hataridét jelent,

n) eredményhirdetés esetén annak helye, hatarideje,

0) a beszerzési eljaras — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitasanak
lehetdsége.

4.7.2. Az ajanlatkéré az ajanlatkérést, a dokumentaciot a 3.a. melléklet szerinti atadas-
atvételi nyilatkozattal adja at. E-mail-en vagy faxon megkiildés esetén az ajanlatkérés
megkiildését igazoldo dokumentumot (e-mail, nyugta) menteni kell.

4.7.3. A beszerzési eljaras soran az ajanlatkérd koteles valamennyi ajanlattevé szamara —
az egyenld esély biztositasa érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi
informaciot a tobbi ajanlattevo egyidejli értesitése mellett megadni. Az ajanlattételi hatarido
minimum 3, maximum 20 naptari nap lehet.

4.7.4. Az ajanlatkérd az ajanlattételi hatarido lejartaig moddosithatja az ajanlatkérésben
meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd lejartaig
modositott ajanlatkérést egyidejiileg valamennyi ajanlattevonek meg kell kiildeni.
Amennyiben a megfeleld ajanlattételhez nem all elegendd id6 az ajanlattevd rendelkezésére



a modositott ajanlatkérésben foglaltak szerinti ajanlat megtételére, ugy ajanlatkérd az
ajanlattételi hataridét meghosszabbithatja.

4.75. Az ajanlatkér6 az ajanlattételi hatarid6é lejartaig visszavonhatja az ajanlatkérést.
Errdl az ajanlatkérének valamennyi ajanlattevdt haladéktalanul értesitenie kell.

4.8. Az ajanlatok benyujtasa és nyilvantartasba vétele

4.8.1. Ajanlatot postai TUton, személyesen, elektronikusan lehet benyljtani az
ajanlatkérésben foglalt modon.

4.8.2. A postai uton és személyesen érkezett zart boriték hataridé elétti kibontasa,
tartalmanak megismerése fegyelmi felelosségre vonast eredményez. Ezen felelGsségre
vonasi eljaras alol kivételt képez az az eset, amennyiben a zart csomag/boriték
beazonosithatatlan, a csomagon/boritékon nem keriil feltiintetésre semmilyen relevans
informdcio a beszerzési eljarassal kapcsolatban.

4.8.3. Az ajanlattevd részére — amennyiben ajanlatat személyesen nyujtja be — az ajanlat
atvételérdl elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel
idépontjat (datum, ora, perc), az atvevo nevét és kézjegyét. (3.b. melléklet)

4.8.4 Az ajanlatokat a benyujtasi hataridét kovetd felbontas utan soron kiviil iktatni kell az
ajanlatkérénél.

4.9. Az ajanlatok bontasa, elbirdlasa

49.1. A beérkezett ajanlatok bontdsat minimum két, erre kijelolt koztisztviseld
részvételével kell elvégezni. A bontas megallapitasait jegyzékonyvbe kell rogziteni. (4.
melléklet)

4.10. Az ajanlatok bontasarol késziilt jegyzokonyvon a Beszerzési Munkacsoport vezetdje
koteles megallapitani az ajanlatok érvényességét, esetleges érvénytelenségét, adott esetben
pedig hidnypoétlast rendel el. Amennyiben a benyujtott ajanlattal kapcsolatban
ajanlatkéronek kérdése mertil fel, gy jogosult felvildgositast kérni ajanlattevotol.
4.10.1. Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a) az ajanlatkérésben meghatarozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nyujtottak be,

b) az ajanlattevd, illetdleg alvallalkozoja nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi

kovetelményeknek,
c) kizarasi ok(ok) all(nak) fenn,
d) egyéb modon nem felel meg az ajanlatkérésben, valamint a jogszabalyokban
meghatéarozott feltételeknek.

4.10.2. A bontasrol késziilt jegyzOkonyvnek kiillondsen a kovetkezoket kell tartalmaznia:

a) az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,

b) az ajanlatot felbontd személyek nevét,

C) az ajanlatteve nevét, székhelyét (lakohelyét),

d) az ajanlattevo altal kért ellenszolgaltatast,

e) az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,

f) az ajanlat érvénytelenségének okat,

g) az ajanlatokra vonatkozo egyéb kiilonleges koriilményeket,

h) az ajanlatot felbontok alairasat.
4.10.3. A jegyzOkonyv elkészitéséért az erre kijelolt két koztisztviseld egyetemlegesen
felelOs.

4.11. Az ajanlatkérd az ajanlatkérésben, illetve a dokumenticidban meghatdrozott
feltételeknek megfeleld ajanlatokat a legalacsonyabb Osszegli vagy az ajanlatkérésben
rogzitetteknek megfeleld, osszességében legkedvezdbb ellenszolgaltatas alapjan biralja el.
4.11.1. A Beszerzési Munkacsoport a birdlatba sziikség esetén kiils6 szakértot (szakértoket)
is bevonhat.

4.11.2. A Beszerzési Munkacsoport a biralatot az ajanlattételi hataridét koveté 15 napon
beliil végzi el.



4.12. A beszerzési eljarast lezaré dontésrdl, az ajanlatok elbirdsardl a dontést kovetd 15
napon beliil irasban tajékoztatni kell az ajanlattevéket. A tajékoztatas megkiildéséért a
Jegyzd felelOs.

4.13. A beszerzési eljarast lezaré dontés meghozatalara a biralatot kovetd 15 napon beliil
a) az Onkormanyzatot érintd beszerzések esetén a Polgarmester,
b) Tarulast érintd beszerzés esetén az Elndk,
c¢) a Hivatal érint6 beszerzések esetén a Jegyzo
jogosult.
4.13.1. A beszerzési eljarast lezar6 dontés meghozatalara a dontéshozo tavolléte,
akadalyoztatdsa esetén a szervezeti ¢és mukodési szabalyzatban meghatdrozott altalanos
helyettesitési rend az irdnyado.

4.14. Eredménytelen az eljaras:
a) ha nem érkezett be az ajanlatkér6hoz ajanlat,
b) ha kizarolag érvénytelen ajanlat érkezett,
c) ha egyik ajanlattevé sem tett a rendelkezésre all6 anyagi fedezetre tekintettel
megfeleld, érvényes ajanlatot,
d) ha barmely ajanlattevé az eljaras tisztasagat sért6 cselekménye miatt az ajanlatkérd
az eljaras érvénytelenitésérdl dont.

4.15. A Polgarmester, az Elnok vagy a Jegyzo a beszerzés targyara vonatkozo arajanlatokat
visszautasithatja és a beszerzést szervez6 személyt 0j arajanlatok beszerzésére kérheti fel,
amennyiben az 4ltala beszerzett arajanlatok a mindenkori piaci koriilmények kozott
pénziigyi szempontbol nem meggydzoek, azok gazdasigossiga tekintetében kétségek
mertiilnek fel.

4.16. A Polgarmester, az Elnok, a Jegyzd a Beszerzési Munkacsoport egyidejli értesitése
mellett a beszerzés szabalyainak alkalmazasa alol egyedileg irasban felmentést adhat, ha
azt a beszerzés jellege, a beszerzéssel Osszefliggd siirgdsség, illetve mas — irasbeli
indokolasban szereplé — 0Ok a beszerzés szabalyainak mell6zését sziikségessé teszi.
Az egyedi engedély alkalmazhat6 a beszerzendd eszkoz vagy szolgéltatas egyedi jellegének
alatdmasztasat kovetden (pl. hatosagi eljaras, monopolium, kdziizemi szolgaltatas).

4.17. A Beszerzési Munkacsoport ajanlatokat elbirald iilésén az
ajanlattevovel/ajanlattevokkel targyaldst folytathat — az ajanlatkérd altal meghatarozott
kovetelményrendszer keretei kozott —
a) a szerzodés feltételeinek pontos meghatarozasara,
b) a miszaki leiras tartalmara,
C) az ellenszolgaltatas mértékére, az ajanlatnak az értékelési részszempontok szerinti
egyes tartalmi elemeire
vonatkoz6, az ajanlatkérd szempontjabdl kedvezObb ajanlat megtételére.
A targyalasrol jegyzokonyvet kell felvenni. (7. melléklet)
Ajanlatkérd a targyalason jegyzokonyvet vezet, amelyben rogzitik:
— az ajanlattevé megjelent képviseldit, targyalasi jogosultsagukat;
— atargyalas helyét, idOpontjat, targyat, résztvevoit;
— az ajanlattevd €s az ajanlatkérd altal feltett kérdéseket, valaszokat;
— a targyalads berekesztésének tényét, idépontjat, a végleges ajanlathoz fliz6d6
kotottségre valo figyelmeztetést;
— az eljaras tovabbi menetérdl szolo tajékoztatast;
— atargyal¢ felek alairasait;
— ajegyzokonyvvezetd €s hitelesitd személyek alairasait.
Az ajanlatkérd egyiittesen targyal mindegyik ajanlattevdvel.



V. A BESZERZESI TEVEKENYSEG IRANYITASAVAL, VALAMINT A
FELADATOK MEGSZERVEZESEVEL ES MEGVALOSITASAVAL
KAPCSOLATOS FELADATOK ES HATASKOROK

5.1. Az ajanlatkéro beszerzési tevékenységének iranyitasaért a Jegyzo felelOs.
5.1.1. A Jegyz6 feladata kiilonosen:
a) feligyeli a beszerzések teljes folyamatat, rendszeresen ellendrzi a beszerzési
eljarasba bevont koztisztviselok és egyéb személyek tevékenységét,
b) azonnal koteles kivizsgalni minden beszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
C) jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve kdteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét €s erkolcsi tisztasagat biztositja,
d) rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztasardl, és azt a
koztisztviselok munkakori leirasdban rogziti,
e) dont a beszerzési eljaras eredményérél a Hivatal vonatkozasaban.

5.2. Az ajanlatkérd beszerzéseivel kapcsolatos teenddk el6készitése és koordinalasa az
erre kijelolt koztisztvisel6 feladata.
Ezen beliil feladata kiillondsen:

a) az ajanlatkérés elOkészitése és intézkedés a kozzétételrdl, ajanlattevok részére
torténd megkiildésrol,

b) az adott beszerzésnél érvényesiteni kivant pénziigyi, jogi kovetelmények
meghatarozasa,

Cc) a beszerzési dokumentumok elkészitésében kozremiikodé —alkalmazottak,
szakértoként megbizott személyek vagy gazdalkodd szervezetek kivalasztasa,
azokra javaslattétel,

d) rendszeresen ellenérzi a teljesitések szerzodésszeriségét, gondoskodik a
beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

e) azonnal tajékoztatjak a Jegyzot, ha feladatkoriikbe tartozdé munkajuk végzése soran
szabalytalansagot vagy célszerlitlenséget tapasztalnak és a jogkdr gyakorldjanal
intézkedés megtételét kezdeményezik.

5.3. Az ajanlatkéré a szerzddések kotésére vonatkozod eldirasok (kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerzddést, a legjobb arajanlatot adoval, az
ajanlatkérés nyertesével. Amennyiben az eljaras nyertese visszalép — €s az ajanlatkérésben
ezen kitétel szerepel — akkor az ajanlatkérd jogosult az eredmény kihirdetésekor a
kovetkezo legkedvezdbb ajanlatot tevével megkotni a szerzodést.

5.4. A szerzddés teljesitésével, modositasaval, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkoz¢ eldirasokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

VI.
A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENORZESE

6.1. A beszerzési eljarasok belsd ellendrzési rendszerben torténd ellendrzése — sziikség
szerint, éves munkaterv ¢és kiilon megallapodas alapjan — a Kisfaludy és Tarsai
Konyvvizsgalo és Szamviteli Szolgaltatd Betéti Tarsasag hataskorébe tartozik.

6.2. Az ellenérzés soran kiilonos gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok elbiralas soran torténd érvényesitésére.

6.3.  Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arr6l a
Polgarmester koteles a Képviseld-testiiletet tajékoztatni.



VII.
ZARO RENDELKEZESEK

7.1. A beszerzési tevékenységben résztvevé személyek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok ¢és a jelen szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban
foglaltak szerint a toliik elvarhaté gondossaggal eljarni.

7.2. A szabalyzat .................. napjan lép hatalyba, ezzel egyidoben hatalyat veszti a

2018. januar 1-jét6]l hatalyos Beszerzési szabalyzat. Jelen szabdlyzat rendelkezéseit a
hatalybalépést kovetden indult beszerzések esetében kell alkalmazni.

Kelt:



1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT
..................................................... ! (Ajanlatkéré)
ALTAL KEZDEMENYEZETT

részérol

A Beszerzési Munkacsoport tagjaként, munkajaban el6készit6 feladatokat ellatd
ugyintézéként blntetbjogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy a beszerzési
eljaras soran, a beszerzeés targyaval kapcsolatos tevékenységet végzd gazdalkodo
szervezettel nem allok munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyul6 egyeb
jogviszonyban, illetve nem vagyok vezet§ tisztségvisel6je vagy felligyel6-
bizottsaganak tagja, valamint az érdekelt gazdalkodo szervezetben tulajdoni
részesedéssel nem rendelkezem.

Mindezen korulmények a Ptk. szerinti hozzatartozéim vonatkozasaban sem allnak
fent.

Kijelentem, hogy az eljaras soran a beszerzés targyaval kapcsolatban
tudomasomra jutott informaciokat, uzleti titkokat illetéktelen személynek,
szervezeteknek sem az eljaras alatt, sem azt kovetéen nem adom Ki.

Vallalom, hogy amennyiben illetéktelen személytél, szervezettél informacidéadasra,
Uzleti titok kiszolgaltatasara szolo, a beszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést
kapnék, ugy azt azonnal jelentem a Jegyz6ének/Polgarmesternek.?

alairas
beosztas: ...

munkahely: ..o

1 Ajanlatkérd személyének megfelel6en kitoltendd.
2 Megfeleld rész aladhizando.



2. melléklet

................. 3 (Ajanlatkérd)

AJANLATKERES MELLEKLETE

A beszerz0 szerv megnevezeése,

székhelye:

Nyilatkozatbenyujtasi  kotelezettség — arra
vonatkozéan,  hogy  az  ajanlattevd
megismerte ¢s elfogadja az ajanlatkérés
feltételeit

A beszerzés targyanak pontos
meghatarozasa, fObb adatai, mennyisége

Teljesités helye

hatarideje

feltétele

Az ellenszolgaltatassal kapcsolatos

kikotések, feltételek

Részajanlat tehetd / nem tehetd
Eldlegfizetés kizart / lehetéség
Hidnypotlas lehetdsége

Figyelem! A hidnypotlas nem iranyulhat az

ajanlat érdemi részének modositasara, | IGEN / NEM
kizardlag adminisztrativ jellegli pontositast

szolgal.

Az ajanlat benyujtdsanak helye (iroda),

modja

Az ajanlat benyujtasanak pontos hatarideje

(6ra, perc pontossaggal)

Példanyszam és a sziikséges mellékletek,

igazolasok

Rendelkezés arr6l, hogy a hatdridd

beérkezési vagy postara adéasi hataridot

jelent

Targyalas lehetésége (amennyiben igen, ugy | IGEN / NEM

az alabbi feltételek szerint: ....... )

Eredményhirdetés esetén annak helye,
hatarideje

Jogfenntartas a beszerzési eljaras —

indokoldas nélkiili — eredménytelenné
nyilvanitasara
Kelt: oo, s et

3 Ajanlatkérd személyének megfelelden kitoltendd.




3.a. melléklet
Dokumentacié atadas-atvételi nyilatkozat minta

ATADAS-ATVETELI NYILATKOZAT

AIULIIOtt .o, Ajénlatkéré nevében nyilatkozom,
NOQY @ oo 4 (Ajanlatkéré) 4ltal  inditott
e e e ” targyu beszerzési eljarasban az ajanlatkérést és annak mellékleteit

az alabbi ajanlattevo részére elektronikusan megkiildtem/atadtam™:
Ajénlattevé megnevezése:
Ajénlattevo székhelye:
Kapcsolattarto:
> neve:
» cime:

> telefon:

Alulirott .........coovviiinnn.n. Ajanlattevo képviseletében nyilatkozom, hogy a fentiekben
hivatkozott ajanlatkérést és annak mellékleteit atvettem. °

atado atvevo

*Megkiildésnek mindsiil: e-mailen torténo megkiildés pdf formatumban,
*Atadasnak mindsiil: nyomtatva/CD adathordozon torténd atadas személyes atvétellel.

4 Ajanlatkéré személyének megfelelen kitoltendd.
® Kizarolag személyes atvétel soran sziikséges.



3.b. melléklet
Ajanlat atvételi elismervény minta

ATADAS-ATVETELI ELISMERVENY*

ATULTOtt o e ajanlatkérd
képviseletében  kijelentem,  hOZY @  coouiiriiniii i, 6
(Ajanlatkérd) altal inditott ... ”  targy beszerzési

eljarasban az alabbi ajanlatot atvettem:
Ajanlattevd megnevezése:
Ajénlattevd székhelye:

Atvétel iddpontja: ...... €V e ho ...... nap ...... ora ...... perc

Atado Atvevé

* Az atadas-atvételi elismervény eredeti példanyat Ajanlatkérd orzi.
Az elismervény Ajanlatteviére vonatkozo adatait Ajanlattevo képviseldje adta meg.

6 Ajanlatkérd személyének megfelelden kitoltendd.



4. melléklet
Bontasi és értékelési jegyzokonyv minta

Ugyiratszam: .../......... /...

BONTASI ES ERTEKELESI JEGYZOKONYV

amely  Kkésziilt ... irodahelyiségében 20....
.................... hé .......n .......... orakor, az aldbbiakban meghatarozott targyban
beérkezett ajanlatok bontdsan és értékelésén.

17

Jelen vannak:

A benyujtott ajanlatok bontasa

Ajénlatkérd az ajanlatkérést .... felkért szervezetnek adta 4t személyesen/kiildte ki postai
uton/kiildte at elektronikusan (a nem kivant rész térlendo). Ezek koziil ......... szervezet €lt
az ajanlattétel lehetdségével, igy a megadott hataridéig (..................... N ST ora) az
alabbi ajanlatok érkeztek:

1 o Kft

20 Kft

K Kft

Mindegyik ajanlattevd a személyes/postai/elektronikus (a nem kivant rész torlendo) ajanlat
atadas lehetdségével élt.

A ajanlattevo az eldirt ajanlattételi hataridé lejartaig nem tett ajanlatot. (sziikség
esetén torlendo)

Az ajanlatok felbontasakor és atvizsgalasakor ismertetésre kertilt az ajanlattevé neve, cime,
a biralati szempont (legalacsonyabb Osszegli ellenszolgéltatas) szerinti szdmszeriisithetd és
egyéb adatok.

Cim:

Kapcsolattartd személy:
Ajénlati ar:

teljesitési hatarido:

Cim:

Kapcsolattartd személy:
Ajanlati ar:

teljesitési hatarido:

Cim:

Kapcsolattartd személy:
Ajanlati ar:

teljesitési hatarido:



A benyujtott ajanlatok értékelése

A fentiek alapjan, a benyujtott ajanlatok vonatkozdsaban az alabbiakat rogzitem:

A (gazdasagi tarsasag megnevezése) altal benyujtott ajanlat mindenben
megfelelt az ajanlatkérésben és a dokumentacioban foglaltaknak, ezért az érvényes.
A (gazdasagi tarsasag megnevezése) altal benyujtott ajanlat nem felelt meg

mindenben az ajanlatkérésben €s a dokumentéacidoban foglaltaknak, ezért ezen ajanlattevo
részére  hianypotlasi  felhivas  kiildése — sziikséges, az  alabbiakra  tekintettel:
A (gazdasagi tarsasdg megnevezése) altal benyujtott ajanlat nem felelt meg
mindenben az ajanlatkérésben és a dokumentacioban foglaltaknak, és figyelemmel arra,
hogy ajanlatkéré nem biztositja a hianypotlas lehetdségét, ezen a]anlattevo ajanlata
érvénytelen az aldbbiakra tekintettel: ...

.. db ajanlat koziil a legalacsonyabb 6sszegii ajanlatot (brutto ................ ,- Ft) a
................................. Kft. adta, a fentick alapjan az ajanlata érvényes, ezért a
bontason részvevok a targyi feladat elvégzésével megbizni a .................... Kft-t
javasoljak.

Tovabbi észrevétel hidnyaban a jegyzOkonyv lezarasra keriil.

Kelt: oo, R AU W
Jegyzokonyvet osszeallitotta: Jegyzokonyvet hitelesitette:
.. Ugyintézo .... igyintézd

Beszerzési Munkacsoport elndkeként - a Beszerzési Szabalyzat 4.11.2. pontja alapjan -
jovahagyom:
Kelt: oo, L . P

dr. Csanadi Viktoria
Jjegyzd

Beszerzési Munkacsoport tagjaként - a Beszerzési Szabalyzat 4.11.2. pontja alapjan -
jovahagyom:
Kelt: oo, S e,

gazdalkodasi ligyintézd

Fentiekkel egyetértek. Kérem a Beszerzési Munkacsoport Elnokét, hogy a Beszerzési
Szabalyzat 4.13. a) pontja® alapjan gondoskodjon a szerzédés megkotésérol.
Kelt: oo, s e

ajanlatkérd képviseldje®

" Valamennyi ajanlattevé vonatkozasaban a fenti megallapitasok valamelyike sziikséges.
8 Az Ajanlatkéré személyének megfelelden modositando.
% Ajanlatkéré személyének megfelelden kitoltendd.



) 5. melléklet
FEJLEC
(POLGARMESTER/ELNOK/J EGYZO¥)

Ugyiratszam:
Ugyintézo:

FELMENTESI JAVASLAT
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ALOL

........................................ kezdeményezésére

....................................................... (beszerzés megnevezése) beszerzés

vonatkozasdban a Beszerzési Szabalyzat 1.6. pontja alapjan javaslom a szabalyzat
alkalmazasa aloli felmentést.

A beszerzés a Beszerzési Szabalyzat ..... pontja(i) alapjdn mentesiil a beszerzési eljaras
lefolytatasa aldl.
Indokolas*: (példdak)

Kelt: .....

a beszerzés becsiilt o0sszege nem teszi indokoltta a palyazatdast és az ezzel
kapcsolatos munkaido raforditast,

nem rendszeres vagy nem projekt terhére torténd (keretszerzodéssel vagy
szerzodeéssel nem lekotott) amyag, eszkéz megrendelése, szolgaltatasok
igenybevétele,

a jogviszony olyan személyes és bizalmi jellegii szolgaltatds, amely esetében a
kivalasztas szempontjai koziil az intézménynél fennallo korabbi referencidk,
sikeres egyiittmiikodés olyan kiemelt jelentéséggel birnak, és olyan eldnydkkel
jarnak, hogy a versenyeztetésbdl szarmazo elonydk hattérbe szorulnak,

az adott termék szallitasara vagy szolgaltatas teljesitésére jogszabaly vagy piaci
pozicio alapjan kizarolag egyetlen ajdnlattevé alkalmas vagy jogosult,

a kizarolagos jogok védelme, miiszaki-technikai sajatossagokhoz fiizodo érdekek
miatt, melyet meghatarozott szervezet/személy tud teljesiteni.

a kordbban kivdlasztott termékhez, szolgaltatishoz kapcsolodo licenc vagy
egyeb jogok (pl. know-how, szerzoi jog, stb.) kotelezettségek (pl. jotallasi) miatt
kizart vagy korlatozott az adott terméken valo miivelet a licencadon vagy a
jogok tulajdonosdn vagy a kételezetten kiviili személlyel/villalkozassal torténd
elvégeztetése,

kordbban kivalasztott termékhez, szolgaltatashoz kapcsolodo wjabb szolgdltatds
(potrendelés, atalakitas, fejlesztés, probaiizem alatt felmeriil6 potmunka,
szakszerviz) megrendelése esetén, amely ésszeriien nem valaszthato el a korabbi
terméktol, szolgaltatastol, illetve annak szallitojatol, gyartojatol.

..................... PR I I I I A Y

javaslattevo



FELMENTESI ENGEDELY
BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA ALOL

................................................... kezdeményezésére
.................................................................. (beszerzés megnevezése) beszerzés
vonatkozasaban a Haldszi Kozség Onkormanyzata, Mariakdlnok Koézség Onkormanyzata,
Piiski K6zség Onkormanyzata, a Halaszi K6zds Onkormanyzati Hivatal, Hal4szi és Piiski
Kozségek Ovodat Fenntarto Tarsulasa és a gazdalkodasi jogkorébe tartozd szervezetekre
vonatkozd Beszerzési Szabdlyzatdnak ......... pontja és az indokolds alapjan felmentési
engedélyt adok a szabalyzat alkalmazasa alol.

Kelt: oo, s e

(kotelezettségvallalo)
polgarmester / elndk / jegyzo



6. melléklet

NYILATKOZAT
KIZARO OKOK FENN NEM ALLASAROL

Alulirott o, (képviseld neve?), mint a(z)
................................................. (ajanlattevé  megnevezése™) ajanlattevé cégjegyzésre

jogosult képviseldje kijelentem, hogy céglink nem tartozik a Kbt. 62. §-aban meghatarozott
kizar6 okok hatalya ala.

cégszerl alairés

Megjegyzés:
* Valamennyi ajanlattevd, kozos ajanlattevd altal kitdltendd, benyujtando.



7. melléklet
JEGYZOKONYV

Amely késziilt az Ajanlatkéré altal kiirt ,,Beszerzés cime” targyl beszerzés iktatasi
szama beszerzési eljaras targyalasakor.

Helye: Helyszin
Ideje: Datum  ora:perc (CET)
Jelen vannak a mellékelt jelenléti iv szerint.
Az ajanlatkéré nevében eljaré képviseld koszonti a megjelenteket. Téjékoztatja a
jelenlévoket, hogy jelen targyalasrol jegyzokonyv késziil.
A targyalason megjelent ajanlattevok:
Ajénlattevd: .................
Megjelent képviselgje: ..............
Képviseld a targyalasi jogosultsagat igazolta/nem igazolta.

A jelenlévék megallapitjak, hogy a targyalason ........... ajanlattevé a mai napon nem
jelent meg.

Az ajanlatkérd nevében eljard képviseldje bemutatja az ajanlatkérd részérdl a jelenlévoket.

Az ajanlatkérd nevében eljard képviseld ismerteti az ajanlatkérésben is rogzitett targyalas
menetét. A targyalds megnyitdsat kovetden az ajanlatkéré a végleges szerzddéses
feltételekrdl, a szerz6dés szerint teljesitendd feladatokrdl és az értékelési szempontokra
adott megajanlasokrol targyal az ajanlattevokkel. Az ajanlatkérd irasban rogziti a végleges
szerzOdéses feltételeket, illetve miiszaki tartalmat. Valtozatlan vagy csokkentett tartalom
mellett az ajanlattevé csak az eredeti ajanlatahoz képest ajanlatkérd szdmara kedvezdbb
(vagy valtozatlan) ajanlatot tehet.

Ajanlatkérd tdjékoztatja az ajanlattevoket, hogy az elsé korben, az ajanlattételi hatdridd
lejartaig az alabbi ajanlattevék nyujtottak be ajanlatot:

1./ Az ajanlatkéro mevében eljaro képviseldje megdllapitja, hogy az elsé ajanlat zart,
sértetlen csomagolasban érkezett, megallapitja tovabbd, hogy az ajanlat ésszeallitasa az
eloirt formai kévetelményeknek megfelelden tortént.

Az Ajanlattevo neve:
Az Ajanlattevé székhelye:

Az ellenszolgaltatds dsszege: netto ..................ocoee.n,-Ft

TARGYALAS TARTALMI RESZE

A targyalas egyfordulos, amely sordn ajanlatkérd targyalasi sziinetet nem tart.

A végleges szerzodeses feltételeket érinto kérdések és az arra adott valaszok:



A miiszaki tartalmat érinto kérdesek és az arra adott valaszok:

Ajénlattevok a végleges szerzddéses feltételekre és miiszaki tartalomra vonatkozo végleges
ajanlatukat ajanlatkérd székhelyére irasban beérkezden ............... napjan ........... oraig
tehetik meg, az ajanlat vonatkozasaban eldirt formai kovetelmények betartasa mellett.

Amennyiben ajanlattevok végleges ajanlatot nyujtanak be, ugy a felolvasoélapot, valamint
az ajanlati nyilatkozatot kotelesek irdsban benyujtani annak részeként.

Amennyiben az ajanlattevé nem jelenik meg a targyaldson, tovabba ha nem, vagy nem
hataridében nyujtja be végleges ajanlatat, abban az esetben az eredeti ajanlatdban szerepld
megajanlasok alapjan fogja ajanlatkérd értékelni az ajanlatat (valtozatlan miiszaki tartalom
¢és szerzOdéses feltételek mellett). Amennyiben barmely targyalasi fordulod alkalméval a
szerz6déses feltételek ¢és/vagy a miiszaki tartalom modositasra keriiltek, barmely
ajanlattevé nem tesz végleges ajanlatot a modositott szerzodéses feltételekre és miiszaki
tartalomra vonatkozoan, az az ajanlata érvénytelenségét eredményezi. Az ajanlatkérd
felhivja a jelenlévOk figyelmét, hogy a Beszerzési Szabéalyzatban és az ajanlatkérésben
meghatarozott tartalmi (kiilondsen ide értve a miszaki tartalmat) ¢és formai
kovetelményeknek megfelelden kell a végleges ajanlatot az ajanlattevonek elkésziteni.

Ajanlatkér6 a fentiek alapjan a targyalast lezarja és felkéri a targyalason megjelent
ajanlattevok képviseldit, hogy tegyék meg végleges ajanlataikat a fentiek figyelembevétele
mellett.

Az ajanlatkéré tajékoztatja a jelenlévoket, hogy a targyaldsrol az ajanlatkérd a
jegyzokonyvet lezarja €s megkiildi valamennyi ajanlattevd részére.

A jegyzOkonyv lezarva: Datum napjén ... 6ra ... perckor.

Kmf.

Ajéanlatkérd nevében eljaro



